Obrazac 1

Stampa se kao karton

PODACI O SUDNI - POROTNIKU
(¢lan 65)

IME | PREZIME
GOD. ROBENJA ADRESA
ZANIMANJE

SKOLSKA SPREMA
STRUCNA SPREMA
POL

BRACNO STANJE
IZABRAN DANA Zakletvu polozio dana
PRESTALA MU FUNKCIJA SUDIJE - POROTNIKA DANA
ZBOG

Telefon broj

VrSenje porotnicke duznosti
DATUM - kad je sudija - porotnik

Pozvan Ucestvovao Pozvan Ucestvovao Pozvan Ucestvovao Pozvan Ucestvovao
u sudenju u sudenju u sudenju u sudenju

Zapazanje o ucesc¢u u sudenju
Potpis predsjednika vijeca - suda

Ne Stampa se
sud u
dana 20 god.




Obrazac 2

PRIJAVA
za pozivanje sudije - porotnika
(¢lan 66)
Oznaka predmeta - spisa
Za dan u Casova potrebno je da se pozovu dvojica - trojica sudija - porotnika.

(nepotrebno prekriziti)

Predlazem da se pozovu sudije - porotnici

(navesti ime i prezime sudije - porotnika)

jer su isti i ranije ucestvovali u sudenju u ovom predmetu

Predsjednik vijeca,

Pozvati za dan i ¢as kao gore, sljedece sudije - porotnike

1.
(ime i prezime - adresa stana)
2.
3.
Dana 20 god.
PREDSJEDNIK SUDA,
Ovlaséeni namjestenik,
Primljeno Otpremljeno
(dana) (dana)
Napomena

Upisano u evidenciju za dan
Ovlascéeni namjestenik,




Obrazac 3

Ne Stampa se

EVIDENCIJA POZVANIH SUDIJA - POROTNIKA
(¢lan 66)

Za dan pozvani su sudije - porotnici da u¢estvuju u sudenju
Redni broj Ime i prezime sudije- Oznaka predmeta Vijece Primjedba koja se odnosi
porotnika na sudiju-porotnika
1 2 3 4 5




Obrazac 4

SPISAK POSLATIH SPISA KOJE TREBA VRATITI

(¢lan 85)
Redni | Oznaka spisa Kome je Datum Rok do kad Spis je vracen Nacin Primjedba
broj koji se Salje | spis poslat | kad je spis | spis treba da dana okoncanja
poslat bude vracen postupka
posredovanja
1 2 3 4 5 6 7 8




Obrazac 5

OBAVEZNI STAMBILJI U SUDOVIMA

1) Hitno

Hitno!

(Format: 35x10)

3) Pritvor

Pritvor

(Format: 35x8mm)

5) Radni spor

Radni spor

(Format: 20x13mm)

7) Obezbjedenje dokaza

Obezbjedenje dokaza

(Format: 110x70mm)

9) Daktilografski Stambilj

Primljeno

Prepisano

Sravnjeno

Otpremljeno

(Format: 70x30mm)

(¢lan 115)

2) Maloljetnik

Maloljetnik!

(Format: 35x8mm)

4) Izdrzavanje

Izdrzavanje

(Format: 35x8mm)

6) Smetanje drzavine

Smetanje drzavine

(Format: 20x23mm)

8) Konstatacija o Zalbi

Na presudu rjeSenje nije izjavljena
zalba.
Zalbu izjavio 20

Upravitelj sudske pisarnice,

(Format: 70x30mm)

10) Konstatacija o naplati takse

Taksa naplacena pokrenut postupak za
naplatu

Datum Sudija

(Format: 50x25mm)




11) Konstatacija o odobrenom oslobodanju od
placanja troskova postupka

odobreno oslobodanje od plaéanja
troskova postupka - samo taksa
Redni broj popisa spisa

(Format: 60x25mm)

12) Rjesenje o usvajanju platnog naloga

l. Sud usvaja predlozen platni nalog.

Il. Troskovi tuzioca odreduju se sa eura i slovima

[1l.  Prigovori protiv platnog naloga podnose se u roku od 8 dana preko ovog suda

U pogledu odluke o troskovima moze se izjaviti Zalba u istom roku.

Neblagovremene podnijete prigovore zalbe sud ¢e odbaciti.

Iv. Neplacenu taksu u eurima placa po pravosnaznosti platnog naloga
tuzeni, posto je tuzilac osloboden od takse.

sud u dana 20__ . god.
Sudija,
(Format: 100x80mm)
13) RjeSenje o dozvoli izvrSenja 14) Ovjera tacnosti prepisa (11 11)
L.br. I
Sud dozvoljava predloZeno izvrSenje SUDIJA - PREDSJEDNIK VIJECA
Troskovi izvrSenog povjerioca odreduju se u
eurima Tacnost prepisa potvrduje
sud u
Dana 20 . god. Ovlas¢eni namjestenik,
Sudija,

(Format: 50x20mm) (Format: 50x20mm)



15) Potvrda o pravosnaznosti odluke

ODLUKA JE PRAVOSNAZNA
sud u
Dana 20 . god.

Ovlas¢eni namjestenik,

(Format: 60x25mm)

16) Potvrda o izvrs$nosti odluke

ODLUKA JE IZVRSNA

sud u

Dana 20 . god.

Ovlas¢eni namjestenik,

(Format: 60x25mm)

17) Konstatacija o zaduzenju u kontovniku naplate

Uvedeno u kontovnik pod red.br.

(Format: 50x15mm)

18) Dostavljanje zalbe na odgovor

Dostavlja se primjerak blagovremeno podnijete Zalbe s tim da u roku od
dana od prijema mozete podnijeti ovom sudu svoj odgovor na Zalbu.

Oznaka spisa Sudija-predsjednik vijeca,

sudu u

(Format: 70x40mm)




19) Prijem optuZnice na potvrdivanje

drZavno u tuzilastvo u

dostavlja optuznicu Kt / na kontrolu 1 potvrdivanje vije¢u
suda u
sud u dana 20__god.

Ovlas¢eni namjestenik,
K /

(Format: 70x60mm)

20) Ovjera potpisa
Ov.br. 20__
Potvrduje se da je-su
svojeru¢no potpisao-li oVvu ispravu priznao-li SV0j potpis na ovoj ispravi
Istovjetnost imenovanog utvrdena je na osnovu li¢ne karte br. izdate
20 . god. od odnosno  svjedocima Cija  je istovjetnost
utvrdena
Taksa za ovjeru od eura naplacena je i poniStena.
Osnovni sud u
Dana 20 . god.

Ovlaséeni namjestenik,

(Format: 100x80mm)

21) Ovjera prepisa
Ov.br. /
Potvrduje se da je ovaj prepis istovjetan sa njegovim izvornikom _ ovjerenim prostim
prepisom koji je napisan i koji se sastoji od tabaka.
Izvorna isprava ovjeren prepis nalazi se kod
Taksa za ovjeru od eura naplacena je i poniStena.
Osnovni sud u Ovlaséeni namjestenik,
Dana 20 . god.

(Format: 90x59mm)




22) Prijem pismena

sud u
Primljeno neposredno postom (obi¢no-preporuceno) 20 god.u
primjeraka sa priloga i rubrika.
Predato postom preporuceno na recepis dana 20 god.
Pismeno taksirano sa eura u taksenim markama - nedostaje takse eura,

pismeno primljeno bez takse.
Ovlaséeni namjestenik,

(Format: 100x75mm)

23) Prijem pismena (skracena zabiljeska)

sud

Primljeno
dana 20 . god.

(Format: 40x30mm)

24) Stambilj o upisu izre€enih novéanih kazni, troskova kriviénog postupka i oduzete
imovinske koristi

Kontrolni broj

Strana
Datum zaduzenja

(Format: 40x30 mm)

25) Opomena za placanje takse

Opomena za placanje takse
Pozivate se da u roku od tri dana od dana prijema ove opomene platite taksu za u iznosu od

Posebna opomena za tuzioca: Ukoliko u ostavljenom roku ne platite taksu smatrace se da ste povukli tuzbu
(¢lan 187 stav 4 Zakona o parni¢nom postupku)

sud u

Posl.br. /

Ovlas¢eni namjestenik,

(Format: 90x60mm)




Obrazac 6

SPISAK PECATA, ZIGOVA I STAMBILJA
(¢lan 117)

Nabavljen po aktu Otisak pecata, zigova i
Stambilja
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Obrazac 7

%

Stampa se kao knjiga

EVIDENCIUA
troSkova postupka od kojih je stranka oslobodena “Ktp”

(¢lan 122)
(Format: 300x210mm)
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Obrazac 8

Stampa se
u
Broj
Okrivljeni
Prekrsaj
OMOT SPISA
za prekrSajne predmete
(¢lan 148)
(Format: 350x250mm)
Rokovi Rociste

Zadrzavanje traje
Od
Do

Sudija,




Broj

Okrivljeni
Kriviéno djelo

Pritvor traje
od
Do

OMOT SPISA
za predmete sudije za istragu
(Format: 350x250mm)

Rokovi

Rociste

Sudija,




sud u

- otpremljena dana

OKRIVLIJIENI
Kriviéno djelo

OMOT SPISA

K /
Kz /
Kv /
Oduzeti predmeti nalaze se
Kdp

za prvostepene predmete po optuznici ili optuznom predlogu
(Format: 350x250mm)

Odluka
- donesena dana

ROKOVI I ROCISTA

Kontovnik broj
Strana
Datum

dat nalog za izvrSenje kazne
Dana

Statisticki listovi izdvojeni
Dana
Spis ¢uvati do god.

Sudija,

PRESUDA - RJESENJE
od
PravosnaZna - dana

Sudija,

Spis staviti u arhivu
Dana 20 god.
Sudija,




OSNOVNI SUD U

OKRIVLIENI

Krivi¢no djelo iz ¢lana

K
Kz
K
Kz
Taksa na tuzbi €
Taksa na presudi €
Naplac¢ena - nije naplacena

~ I~ I

OMOT SPISA

za krivicne predmete po privatnoj tuzbi

Statisticki listovi izdvojeni dana

Kontovnik broj
Strana
Datum

Spis cuvati do kraja god.

Sudija,

(Format: 350x250mm)

Rociste radi prethodnog razjasnjenja stvari

zakazuje se za dan u Casova
Pozvati privatnog tuzioca i okrivljenog.
Sudija,
Rokovi Rocista

Rjesenje - presuda pravosnazna-0
dana
Sudija,

Spis staviti u arhivu dana 20 god.
Sudija,




OSNOVNI SUD U

VISI SUD U

ZAHTJEV PRIMLIJEN DANA

MALOLJETNIK

Krivi¢no djelo
ODUZETI PREDMETI NALAZE SE

Km /

KZm /
Maloljetnik stavljen u pritvor
dana
Kdp
OMOT SPISA

za predmete u postupku prema maloljetnicima

Predlog tuzioca primljen dana

(Format: 350x250mm)

Postupak obustavljen dana

Odluka
- izreena vaspitna mjera

- presuda

- izradena

Odluka pravosnazna dana

Statisticki listovi izdvojeni dana

Spis ¢uvati do 20 god.

Sjednica vijeca

(datum)
Pretres

(datum)

(naznaciti ¢lan zakona)

(datum i sadrzaj)

(datum)

Zalbu izjavio

(ko i kad)

Spis staviti u arhivu

Dana

Sudija,




sud u

Sudija
Pravna stvar P /
Tuzilac Gz /

Pz /
Tuzeni

Rokovi Rocista

radi

Taksa je - nije naplacena

OMOT SPISA
za predmete iz parni¢nog postupka (osim platnih naloga)
(Format: 350x250mm)

Odluka o ovoj pravnoj stvari je

donesena dana

gtpremljena dana

Zalbu izjavio
Da li je predmet odgovor na zalbu tuzilac dana

tuzeni dana

(da - ne) Da li je zalba blagovremena - dopustena
Spis cuvati do kraja god. Odluka je postala pravosnazna dana
(potpis sudije)
Sudija, Spis staviti u arhivu dana __ 20 god.

Sudija,




OSNOVNI SUD U

PRIVREDNI SUD CRNE GORE

PI. /

OMOT SPISA
za predmete platnih naloga
(Format: 350x250mm)

Tuzilac
TuZeni
Radi

Platni nalog

- odbijen dana
- usvojen dana
- dostavljen tuZzenom dana

- pravosnazan dana

Prigovor predat dana
Prigovor je blagovremen
(da - ne)
Prigovor odbacen dana
Zalba odba&ena dana
Preneseno u P-upisnik dana
Spis ¢uvati do god.

Spis staviti u arhivu

Sudija,

Taksa

- pladena eura

- nije pla¢ena

- tuzilac pozvan da plati taksu dana

Sudija,

Sudija,




OSNOVNI SUD U

PRIVREDNI SUD CRNE GORE I.br. /

Taksa
- placena eura
- nije placena eura
- pozvan da plati taksu

Dana

OMOT SPISA
za predmete izvrSenja
(Format: 350x250mm)

Izvr$ni povijerilac

Izvrsni duznik

Radi

Izvrsenje dozvoljeno dana Pljenidba izvrSena dana

Prinudna prodaja dana

IzvrSenje sprovedeno dana

Potrazivanje uplaceno kod suda - neposredno izvr$Snom organu dana
Naplaceni iznos predat - dostavljen izvr§nom povjeriocu dana .
Spis ¢uvati do god. Spis staviti u arhivu dana 20 god.

Sudija, Sudija,




UPRAVNI SUD CRNE GORE

Taksa
- Podlijeze li taksiranju 0]

(da - ne)
- Pla¢eno eura Sudija
- Nije placeno eura Rokovi
Tuzilac pozvan da plati taksu
Dana

Tuzilac platio taksu dana

OMOT SPISA
za predmete upravnog spora
(Format: 350x250mm)

Tuzilac

Tuzeni
Sjednica vijeca dana
Tuzba odbacena dana
Presuda donesena dana
Izradena dana
Otpremljena dana

Spis ¢uvati do god. Spis ¢uvati u arhivi
Dana

20

Sudija

Sudija,

god.




VISI SUD U

APELACIONI SUD CRNE GORE Kz.br. /

OMOT SPISA
za drugostepene predmete u kriviénom postupku
(Format: 350x250mm)

Okrivljeni Sjednica vijeca-glavni pretres
Krivi¢no djelo Odluka

(prema I-stepenoj odluci) - donesena dana

- izradena dana

Spis ¢uvati do god. - spis I-stepenog suda otpremljen dana
Spis vratiti u arhivu
Dana 20 god.

Sudija, Sudija,




sud u

Sudija

Taksa
- naplacena eura

- nije pladena eura (oznaka potpisa)
- naknadno placena eura

OMOT SPISA
za ostale predmete u sudovima
(Format: 350x250mm)

Sadrzaj zahtjev - podneska

Predlagac

Protivnik predloga

Rokovi Rocista

Odluka

- donesena dana

- izradena dana

- otpremljena dana

Spis ¢uvati do god. Spis staviti u arhivu
dana 20 god.
Sudija, Sudija,




UPUTSTVO O UPOTREBI OMOTA ZA SPISE

Svako pismeno kojim se osniva novi spis (predmet) stavlja se u omot
odgovarajuce boje, i to:

- za predmete sudije za istragu - omot spisa crvene boje,

- za prvostepene krivicne predmete po optuznici ili optuznom predlogu - omot
spisa svijetlocrvene boje,

- za krivi¢ne predmete po privatnoj tuzbi - omot spisa svijetlozute boje,

- za kriviéne predmete u postupku prema maloljetnicima - omot spisa ljubicaste

boje,

- za predmete iz parni¢nog postupka (osim platnih naloga) - omot spisa zelenosive
boje,

- za predmete platnih naloga - omot spisa Zute boje,

- za predmete izvrSenja - omot spisa bijele boje,

- za predmete upravnog spora - omot spisa plave boje,

- za drugostepene predmete u krivicnom postupku - omot spisa sivomaslinaste
boje,

- za ostale predmete u sudovima upotrebljava se omot spisa bijele boje.

Za predmete vracene na ponovni postupak po ustavnoj zalbi stavlja se dodatni
omot spisa bordo boje, a za stare predmete stavlja se dodatni omot spisa braon boje.

Svaki omot spisa na unutrasnjim stranicama ima “popis spisa” po sljedec¢em
obrascu:

Redni broj Dan kad je pismeno  Sadrzaj pismena  Broj priloga  Broj lista ~ Primjedba
primljeno ili (kratko)
sastavljeno kod suda

1 2 3 4 5 6




Obrazac 9

Ne Stampa se

DNEVNIK ZA SUDOVE
(¢lan 159)
(Format: 210x297mm)

Mijesec Dan Datum
Rocista
Predmet | Cas Odluka | Predmet | Cas Odluka

Predmet u predevidenciji

1 razne zabiljeske




Obrazac 10

KNJIGA SJEDNICA VIJECA
(¢lan 168)
(Format: 210x294mm)

Oznaka predmeta

Sjednica vijeca od 20 god. Sjednici prisustvuju

PREDSJEDNIK VIJECA

Clanovi vijeca

el N

Zapisnicar,

Predmet vije¢anja je

Izvjestilac je
Nakon vijeé¢anja odlu¢eno je

Zapisnicar, Predsjednik vijeca,




Obrazac 11

Stampa se
(postanski zig)
POVRATNICA
(¢lan 194)

Poslovni broj
Predmet posiljke
Rociste
Dana
Predato posti
Na adresu

U
Napomena sudu
Potvrdujem da sam dana 20 god. primio posiljku oznac¢enu na prednjoj strani.

POTPISI

Primalac Svjedok ako je primalac nepismen Dostavljac¢

(Odnos prema osobi za koju je posiljka primljena u zamjeni)
Napomena dostavljaca u slu¢aju neisporuke:

sudu u




Obrazac 12

Stampa se

(naziv suda)
Oznaka spiska

Ev.
DOSTAVNICA
za licno dostavljanje
(¢lan 194)
1)" Posto primalac koji pri prvom pokusaju do- Naziv pismena koje se dostavlja
stave nije zateCen na mjestu gdje se dostavljanje Broj priloga
imalo izvr$iti ni poslije ostavljenog pismenog Potvrdujem da sam primio naprijed naveden
obavjestenja da radi dostavljanje bude u odredeno na dan (slovima)
vrijeme u svom stanu, odnosno na radnom mjestu,
dostava je izvrSena - odraslom ¢lanu domacdinstva (potpis primaoca ili lica koje je pismeno
primaoca - upravniku zgrade - susjedu - licu primilo u zamjenu)

zaposlenom na istom radnom mjestu sa primaocem.

(potpis dostavljaca)

2)" Posto je primilac odnosno ¢lan njegovog
domacinstva odbio prijem, pismeno je ostavljeno
u stanu - radnom mjestu primaoca, pribijeno na
vrata stana primaoca, odnosno prostorije gdje je
zaposlen - dana u ¢asova
Razlog odbijanja prijema

(potpis dostavljaca)
Napomena: Ako je primalac nepismen ili nije u stanju da se potpise, potpisace ga dostavljac sa
napomenom zasto primalac nije stavio svoj potpis.
e Nepotrebno precrtati.



UPUTSTVO O NACINU UPOTREBE DOSTAVNICE

U cilju obezbjedenja dokaza da je uéesnik u postupku obavijesten o rocistu ili da
mu je dostavljeno odredeno pismeno, sudovi upotrebljavaju dostavnice ili povratnice
(dostavnice).

Dostavljanje se vrsi po pravilima odgovaraju¢eg postupka, “Na ruke” licu kojem
se dostavljaju (licno dostavljanje), upotrebljavaju se, u pravilu dostavnice plave boje.

Za dostavljanje pismena u postupku po platnim nalozima mogu se upotrebljavati
dostavnice zute boje, a u postupku izvrSenja - dostavnice ljubicaste boje.

U ostalim sluc¢ajevima upotrebljavaju se dostavnice bijele boje.



Obrazac 13

Stampa se kao knjiga

KNJIGA ZADUZENJA NAMJESTENIKA PRIMLJENIM
PISMENIMA ZA DOSTAVLJANJE
(¢lan 203)
(Format: 210x290mm)

Broj i vrsta pismena

Datum Oznaka za dostavu Vraceno dana Uruceno
zaduzenja spisa ] bez
c v . . upuceno sa . « -
namje$tenika | predmeta | poziva ostalo nije uruéeno dostavnice

dostavnicom

Primjedbe i po
potrebi potpis

1 2 3 4 5 6 7




IZVIESTAJ

o dostavljanju predmeta visem sudu po
zalbi u krivicnom postupku

Obrazac 14

(¢lan 217)
Osnovni sud /
(oznaka predmeta)
sudu

Dostavlja se spis u krivi¢noj stvari protiv
zbog krivi¢nog djela iz ¢lana
radi rjeSavanja po zalbi protiv

Presude od podbroj

Presude od podbroj
Otpravak odluke Datum Kad je zalba Podbroj Podbroj odgovora
(rjeSenja - presude) dostavljen je dostavljanja izjavljena zalbe na Zalbu

1.0krivljenom (ime i prezime)
braniocu (ime i prezime)

2. Okrivljenom braniocu

3. Okrivljenom braniocu

4. Okrivljenom braniocu

5. okrivljenom

tuziocu

privatnom tuZiocu

oSte¢enom kao tuziocu

oStecenom

Zahtjev da bude obavijesten o sjednici vijeca drugostepenog suda podnio je

(M.P.)

Predsjednik vijeéa sudija,




Obrazac 15

Stampa se

IZVIJESTAI
o dostavljanju predmeta viSem sudu po izjavljenoj zalbi i
reviziji u parnicnom i posebnim postupcima
(¢lan 217)

(Prva strana)

Osnovni sud u

Privredni sud Crne Gore /
(oznaka predmeta)

sudu u

Dostavlja se spis u pravnoj stvari

(tuzilac - predlagac)

(tuzeni - protivnik predloga)
radi
na rjeSavanje o zalbi.
Zalbom se pobija odluka ovog suda od 20 god. podbroj
Zalbu je izjavio

(ime i prezime Zalioca - njegovo svojstvo u postupku)

Odluka koja se Zalbom pobija dostavljena je
Tuziocu - predlagacu dana 20 god.
Tuzenom - protivniku predloga dana 20 god.
Zaliocu dana 20 god. (na primjer u ostavinskom ili u nekom drugom
posebnom postupku).

M.P. Predsjednik vijeca,
Sudija,




(druga strana)

sud u

/
(oznaka predmeta)

sudu u
Vrhovnom sudu Crne Gore

Dostavlja se spis u pravnoj stvari

radi, ,narjeSavanjeoreviziji protiv odluke Viseg suda u
Gz / od 20 god. podbroj

REVIZIJU je izjavio

dana 20 god.

Odluka koja se revizijom pobija dostavljena je
Tuziocu - predlagacu dana
Tuzenom - protivniku predlagaca dana
Prilog spis Gz /

M.P. Predsjednik vijeca sudija,
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UPISNIK
sudske uprave “Su” i “Su-tajno”
(¢lan 250)
(Format: 300x350mm)

Obrazac 17

Stampa se kao knjiga

Redni Ko $alje pismeno Kratak sadrzaj pismena | Kako je i kad rijeseno - Primjedbe
broj i - - - - predmet pismena ostupljeno
datdm Ime i prezime Broj akta P P POSIUPY
posiljaoca
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Upisnik za prekrSajni postupak “PP”

(¢lan 251)

(Format: 300x350mm)

Obrazac 18

Redni Datum Podaci o zahtjevu i okrivljenom
broj prijema Podnosilac zahtjeva Okrivljeni Godina | Svojstvo | Kratak sadrzaj
(ime, prezime/naziv, (ime, rodenja | okrivljenog i pravna
sjediste) prezime/naziv, kvalifikacija
sjediste) prekrsaja po
Zahtjev za | Zahtjev za zahtjevu
pokretanje sudsko
prekrSajnog | odlucivanje
postupka
1 2 3 4 5 6 7 8
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Upisnik za predmete o zadrzavanju lica u zdravstvenoj ustanovi “PPzu”
(¢lan 251)
(Format: 300x350mm)

Redni broj-datum Oznaka spisa Lice upuéeno na Ustanova u koju Datum Primjedbe
predmeta i pravna | lijeGenje u zdravstvenu | je lice upuceno
kvalifikacija ustanovu (prezime i Prijema u Ljekarskog
prekrsaja ime) zavod pregleda
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(¢lan 251)
(Format: 300x350mm)

Upisnik predmeta o izvr$enju prekrsajnih sankcija "IPS"
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Upisnik za drugostepeno rje$avanje u prekriajnom postupku "PZP"
(¢lan 251)

(Format: 300x350mm)
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Redni
broj

Datum
prijema

Podaci o prvostepenoj odluci

Prvostepeni
sud i sudija

Broj i
datum
prvostepene
odluke
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postupka
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zalbe
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Podaci o radu vijeca
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Upisnik za drugostepeno rjesavanje po zalbi na rjesenja donijeta u izvr§nom prekrsajnom postupku "PZPI"
(¢lan 251)
(Format: 300x350mm)

Redni Datum Podaci o prvostepenoj odluci Ime i prezime Izjavilac Zalbe Pravna Podaci o radu vijeca
broj prijema /naziv kvalifikacija
kaznjenog
Prvostepeni Broj i Prvostepena Datum davanja Datumi Datum Datum | Datum
sud i sudija datum PP odluka predmeta u rad adm.vracanja pretresa | vijecanja | izrade
prvostepene IPS odluke
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Upisnik za drugostepeno rje$avanje u prekrsajnom postupku protiv maloljetnika "PZPM"

(¢lan 251)
(Format: 300x350mm)
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Redni Datum Podaci o prvostepenoj odluci Ime i prezime Izjavilac Pravna Podaci o radu vijeca
broj prijema okrivljenog Zalbe kvalifikacija
Prvostepeni Broj i Datum Datum Datumi Datum | Datum | Datum
sud i sudija datum prekr$aja davanja adm.vracanja pretresa |vije¢anja | izrade
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odluke urad
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Upisnik za drugostepeno rjeSavanje po zalbi na rjeSenja donijeta po predlogu za izricanje mjere nadzora i zahtjevu za izricanje zaStitne

mjere "PZPpr"
(¢lan 251)
(Format: 300x350mm)

Redni | Datum Podaci o prvostepenoj odluci Imei Izjavilac Pravna Podaci o radu vijeca
broj prijema prezime/naziv Zalbe kvalifikacija
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Stampa se kao knjiga

UPISNIK
za predmete sudije za istragu “Kri” 1 “Kri-S”

(€l. 252 i 253)
(Format: 300x350mm)
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UPISNIK

za pripremni postupak prema maloljetnicima “Kim”

(¢1. 252 i 253)
(Format: 300x350mm)
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Stampa se kao knjiga

UPISNIK
za prvostepene krivi¢ne prcdmete ,,K*“ 1 ,,K-S

(€l. 252 i 253)
(Format: 300x350mm)
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UPUTSTVO O NACINU VODENJA UPISNIKA ZA
PRVOSTEPENE KRIVICNE PREDME

Ovaj upisnik vode osnovni sudovi i visi sudovi.

U kolonu 4 upisuju se ¢lan i stav zakona kojim je krivi¢no djelo propisano.

U kolonu 16 upisuje se datum pretresa.

U kolonu 17 upisuje se datum kad je presuda donesena.

U kolone 18, 19 i 20 upisuje se znak “x” zavisno od vrste presude. AKko je presuda
djelimi¢no osudujuca, a djelimi¢no oslobadajuca ili odbijajuca, popunjava se samo
kolona 20. Ako je presuda djelimi¢no oslobadajuca, a djelimi¢no odbijaju¢a (nije
osudujuéa), popunjava se samo kolona 18.

U kolone 21 1 22 upisuje se odgovarajuc¢i datum.

U kolone 26, 27 1 28 upisuje se datum predaje zalbe sudu.

U kolonu 29 upisuju se oznaka i datum rjeSenja kojim je Zalba odbacena.

U kolone 30, 31 i 32 upisuju se oznaka i datum drugostepene odluke. Ako je
prvostepena odluka djelimi¢no ukinuta, popunjava se kolona 32, a ako je prvostepena
odluka djelimi¢no preinacena, a u ostalom dijelu potvrdena, popunjava se samo kolona
31. Ako je drugostepenom odlukom preinaceno ili ukinuto rjeSenja o troSkovima, a U
dijelu o krivnji i kazni je odluka potvrdena smatra se da je prvostepena odluka potvrdena,
pa se popunjava kolona 30, a u primjedbi se naznacava da je ukinuta ili preinac¢eno
rjeSenje o troSkovima. Na isti na¢in se postupa i kad je prvostepna odluka izmijenjena ili
ukinuta samo u dijelu o imovinsko-pravnom zahtjevu.

U kolonu 33 upisuje kad je drugostepeni sud donio odluku na osnovu otvaranja
pretresa u skladu sa ZKP.

U kolone 34, 35, 36 i 37 upisuju se kratko podaci o ishodu odgovarajuceg
postupka uz naznaku odluke i datuma kojom je o vanrednom pravnom lijeku odluceno.

U kolonu 38 upisuje se danom pravosnaznosti prvostepene odluke.

U kolonu 39 upisuju se nakon pravosnaznosti uslovne osude podaci o trajanju
uslova (15. jun 2015. do 15. jun 2016. god.).

U kolonu 40 i 41 upisuju se podaci 0 oduzimanju imovinske Kkoristi.

U kolonu 42 upisuju se podaci o kretanju spisa i druge napomene.



Obrazac 28

Stampa se kao knjiga

UPISNIK
za predmete u krivicnom postupku prema maloljetnicima “Km”
(¢l 2521 253)
(Format: 300x350mm)

Privremene mjere
- Predlog za Privremeni
Redni | Dan M%I.Ol.letm Kriviéno | izricanje Pri ; smijestaj u
; - ucinilac ; Lo rivremeni druau
broj | prijfema |, . = djelo kriviéne | Miere | nadzor od g
vicnog dj sankcije | nadzora | JEMSNVO | gone organa | Porodicu,
starateljstva vaspitnu
ustanowvu ili
organizaciju
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Pritvor Odluka po predogu za izricanje krivi¢ne sankcije
. Odluka vijeéa u slu¢aju neslaganja Sjednica Srleat\rlgsi
Odreden | Produzen | Ukinut Pr'h‘é?mn ]
prealog Vraéen o,
Obustava Prihvaéen
predlog
10 11 12 13 14 15 16 17 18
[zrecena {/?Se[flet:]lg IZr;ei(é?;la Ohuistavlien pogr?:)gglja Podnosilac drué?g::g:;znog NDatiim
kazna ' h . ostupak 5 ravosnaznosti
mjera | bezbjednosti postup Zalbe Zalbe suda pravoshaz
19 20 21 22 23 24 25 26
. . . Datum
Izmjena | IzreCena vaspitna | Obustava . Predmet
Dzitlfgrgilr?ga pravosnazne |mjera zamijenjena| izvricnja g:;ggtr}wé?;a stavlienu | Kretanje spisa
J odluke drugom vaspitne mjere listica g arhivu
27 28 29 30 31 32 33




Obrazac 29

Stampa se kao knjiga

UPISNIK
za izdavanje uvjerenja o vodenju krivicnog postupka “Ku”
(¢L. 252 i 253)
(Format: 170x260mm)

Redni broj Ime, prezime i Kratak Datum Kratak Primjedba
i dan prebivali$te,odnosno | sadrzaj izdavanja sadrzaj
prijema naziv organa i zahtjeva uvjerenja rjeSenja
sjediste -
podnosilac zahtjeva
1 2 3 4 5 6




Obrazac 30

Stampa se kao knjiga

UPISNIK
za predmete pomilovanja ,,Kp”
(¢L. 2521 253)
(Format: 170x260mm)

=]

=K

o]

>

=

3 & g

& Z = =

_ | E g o
2 N o = 45 9 @
o — O =) = =
= o g 3z g g
5 s S Predmet poslat o g © =
ke g 2 predsjedniku (datum) a9 g =
= [ o

2 = ” 2

[72) (o]

E E

-

<

(=}

N

(@)
4 5 6 7




Obrazac 31
Stampa se kao knjiga

UPISNIK
za predmete kontrole optuznice ,,Kvo* i ,,Kvso*
(¢l. 252 i 253)
(Format: 300x350 mm)

Odluka vije¢a
<
c B © <
© Q 3] [5) =t
s =5 o £ 3 22| 3 g
= =z 5 o g | 2 5 2 2 g S RS = =t
= % 0 o =< S o = g8 b7} = 2z )
E o Q [ S “J’) (0] %2} N SN o = =3 [«5)
o T ‘g =8 - = = b [P o I o —
@ RS S5 | © =] © s 2 o 5] i c
= < o) c ) N Y — <
o 2 ~ S k) — S s > = Q =
2 8 = 32| o o) = o) £ I Q = g
T O Oc| o 2 k= o g a 8 N 3
o a o > <] S Ra) = S
2| @ 22| £ L~
77 ® o
@)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
2 Pritvor
8N = 2
< o <5}
E S £ 5 2, 0 £
> .
= 2 S < = = 2, @
o < 15 5 > 2 S =
> N 3+ E
— .*é o o L) =} = =
Q = 2 1] = = o
< i) S = S
= o a, b=y = )
= o A
N
12 13 14 15 16 17 18

UPUTSTVO O NACINU VODENJA UPISNIKA ZA PREDMETE KONTROLE
OPTUZNICE

Ovaj upisnik vode osnovni i visi sudovi.

U ovaj upisnik evidentiraju se optuznice dostavljene vijecu radi kontrole i potvrdivanja.

U kolone 3,4,5,6,7,8,9,10 i 11 upisuje se znak ,,x* u zavisnosti od toga kakvu je odluku
donijelo vijece.

U kolonu 12 upisuje se datum Zalbe na odluku vijec¢a povodom kontrole optuznice i ime 1
prezime i svojstvo lica koje podnosi zalbu odnosno naznaku da je zalbu ulozio drzavni
tuZzilac.

U kolonu 13 upisuje se odluka viseg suda povodom zalbe na odluku iz kolone 3 do 11.

U kolonu 14 upisuje se datum kad je rjeSenje povodom kontrole optuznice postalo
pravosnazno.

Kolone 15, 16, 17 1 18 popunjavaju se na nacin Sto se u odgovarajucu kolonu upisuje
datum kad je vijece povodom kontrole optuznice odredilo, ukinulo ili produzilo pritvor.




Obrazac 32

Stampa se kao knjiga

UPISNIK
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UPUTSTVO O NACINU VODENJA UPISNIKA ZA PREDMETE PO ZALBI NA
RJESENJA VIJECA 1Z CLANA 24
STAV 7 ZKP-a

Ovaj upisnik vode visi sudovi 1 Apelacioni sud.

U ovaj upisnik evidentiraju se predmeti u kojima visi sudovi rjeSavaju u drugom
stepenu protiv odluka vijeéa iz ¢lana 24 stav 7 ZKP-a osnovnih sudova odnosno u kojim
Apelacioni sud rjeSava u drugom stepenu protiv odluka vije¢a iz ¢lana 24 stav 7 ZKP-a
visih sudova.

Ako je protiv iste odluke izjavljeno viSe Zalbi sve zalbe upisuju se pod jednim
rednim brojem.

U kolonu 2 upisuje se oznaka prvostepene odluke koja se pobija Zalbom.

U kolonu 3 upisuju se podaci o ¢emu je odlucivano u prvom stepenu (npr.
odredivanje statusa svjedoka saradnika, odluke povodom kontrole optuznice, odluka o
trajnom oduzimanju imovine itd.).

U kolonu 4 upisuje se ime i prezime, odnosno naziv svih okrivljenih bez obzira da
11 su svi izjavili zalbu. Ime se podcrtava crvenom bojom.

U kolonu 5 upisuje se ime i prezime okrivljenog koji je izjavio Zalbu.

U kolone 6, 7 1 8 upisuju se ime, prezime odnosno naziv tuzioca koji je podnio
zalbu.

U kolone 11,12 1 13 upisuje se znak ,,x* zavisno od odluke koja je donijeta.*
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Sporazum o PRIMJEDBA |
1z CLANA 24 STAV 7 ZKP-a priznanju krivice KRETANJA
SPISA
Zahtjev za Brisanje | Prestanak Zahtjev | Medunarodna | Ostalo Odluka Datum | Nacin
ponavljanje osude mjere tuzioca za pravna (kratak vijeca Odluka o zalbi | podno$ | odludiv
krivi¢énog bezbjednosti | produzenje pomo¢ sadrzaj) | datumi na odluku enja anja
postupka rokova kratak vijeca - datum i | sporazu suda
sadrzaj kratak sadrzaj ma
odluke
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UPISNIK

za predmete izvrSenja krivi¢nih sankcija “IKS”

(Slan 252)
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UPUTSTVO ZA VODENIJE UPISNIKA ZA
PARNICNE PREDMETE

Ovaj upisnik vode osnovni sudovi i Privredni sud Crne Gore.

U ovaj upisnik upisuju se tuzbe (sporovi) u gradanskim stvarima po kojima se ne
trazi izdavanje platnog naloga, zatim prigovori protiv platnog naloga, kao 1 predmeti u
kojima je sud odbio predlog za izdavanje platnog naloga, odnosno u kojima je platni
nalog ukinut.

Predlozi za izdavanje privremenih mjera koji su podneseni u predmetu u kojem se
vodi postupak, rjeSavaju se pod oznakom predmeta u kojem je predlog podnesen.

U kolonu 1 upisuje se redni broj predmeta, a u kolonu 2 datum kad je predmet
primljen u sudu, $to znaci datum sa prijemnog Stambilja.

U kolonu 3 upisuje se postupajuci sudija.

U kolonu 4 upisuje se ime ili naziv tuZioca, a u kolonu 5 ime ili naziv tuZenog.

U kolonu 6 upisuje se osnov i vrijednost spora.

U kolone 7 i 8 upisuju se podaci o platnom nalogu ukoliko je bio izdat.

U kolone 9 do 22 upisuju se odgovarajuéi datumi.

U kolone 23 do 27 upisuju se oznake i datum drugostepene odluke. Tako, ako je
prvostepena odluka potvrdena presudom GZ - 524/15 od 7. septembra 2015. god., u
kolonu 24 upisace se “Gz” 524/15 - 7. septembar 2015.”.

U kolonu 28 upisuje se odgovarajuci datum.

U kolonu 29 upisuje se kad je drugostepeni sud donio odluku na osnovu otvorene
rasprave.

U kolone 30 do 32 upisuju se datum i oznaka treCestepene odluke. Tako, na
primjer ako je drugostepena odluka u tre¢estepenom postupku preinacena odlukom Rev.
205/10 od 6. avgusta 2015. god., u kolonu 30 upisace se “Rev 205/15 - 6. avgust 2015
god.”.

U kolonu 33 upisuje se datum kada je podnijet zahtjev za zastitu zakonitosti.

U kolonu 34 upisuje se datum podnosSenja predloga za ponavljanje postupka i
datum pravosnaZnosti rjeSenja po predlogu.

U kolone 35 i 36 upisuju se odgovarajuci datumi.

U kolonu 37 upisuje se datum donosenja rjeSenja o nenadleznosti.

U kolonu 38 upisuje se i evidentira sve ono §to se odnosi na kretanja spisa, kao na
primjer kod kojeg sudije se spis nalazi, rokovi i sl. Pored toga, u ovu kolonu upisuju se i
podaci 0 ranijoj oznaci spisa, 0 spajanju i pripajanju spisa itd. Tako, ako je spis P1.
354/15 prenesen u upisnik P - pod rednim brojem 720/15 - u koloni 38 za taj spis
oznacCic¢e se “P1 - 354/15”, - a u upisniku P1 - kod rednog broja 354/15, - u koloni
“primjedbe” upisace se “P - 720/15”. Na shodan nacin se postupa i kad je prvostepena
odluka ukinuta pa spis dobija novi broj, kad je spis spojen sa drugim spisom ili je
priloZzen nekom drugom spisu. U ovu kolonu evidentira se i dostavljanje spisa drugom
sudu  (povodom  pravnog lijeka ili u  pruzanju  pravne = pomoci).

NAPOMENA: U kolonama 15, 28 i 29 upisuje se kratko vrsta odluke (usvojena,
odbijena).
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UPUTSTVO O NACINU VODENJA UPISNIKA ZA PREDMETE PO
PRIGOVORU NA RJESENIJE O IZVRSENJU

Ovaj upisnik vode osnovni i Privredni sud Crne Gore.

U ovaj upisnik upisuju se predmeti po prigovoru na rjesenje u izvrSnom postupku.

Kolone 6,7,8 1 9 popunjavaju se na nacin $to se upisuje znak ,,x“ u odgovarajucu
kolonu ukoliko je o prigovoru rjeSavao sudija koji je donio prvostepeno rjesenje.

U kolonu 10 upisuje se znak ,,x* kad je na rjeSenje iz kolona 6,7,8 i 9 izjavljen
prigovor.

Kolone 11,12,13,14 i 15 popunjavaju se na nacin §to se upisuje znak ,,x“ u
odgovarajucu kolonu kad je o prigovoru rjeSavalo vijece.
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UPISNIK
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za predmete ostavina koje je sud povjerio notaru - "O-n"

(¢lan 252)

(Format: 290x270mm)

Redni Ostavilac Imei | RjeSenje | RjeSenje | Prigovor Datum | Rociste Odluka suda po prigovoru
broj i (imei prezime 0 notara | (podnosilac | vra¢anja (datum i broj rjeSenja)
datum prezime, notara | izuzecu prigovora spisa i i
prijema zadnje kome je | notara ime i sudu na potvrdena | prinacena | ukinuta
predmeta | prebivaliSte, | povjeren datum) daliji
godina predmet postupak
smrti) i osnov
vracanja
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Rjesenje o Odluka Zalba (ime Dostavljanje | Sadrzaj | Pravosnaznost | Napomena
upucivanju | prvostepenog | podnosioca, | drugostepenom I-
na parnicu | suda(datum datum sudu (datum) | stepene
datum donosenja i prijema) odluke
trajanje i
postupka) oznaka
te
odluke
(datum
i broj)
12 13 14 15 16 17 18
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UPISNIK
za slozene vanparni¢ne predmete “Rs”

(¢1. 252 i 254)
(Format: 290x270mm)

PREDLOG

uzodeQ

nhoepuode 1)1 nfioeliudoidsye ez epeuxeN

eydnisod alueles |

17

Meuq n aluedms

epow oluepain

ayn[po nsouzeusoAseld wnjeqg

16

egolg

TS Zexop wijiwn dfusse[Sold

eud(jAefz eqrey

15

STRANKE

Protivna stranka

[ezIpes yejen| 1 wnyep ‘epns exnjpo

14

IS0y

13

Predlaga¢ podnosilac zahtjeva ili
predloga

ZAHTIJEV

[ezipes yejeny 1[e3sQ

12

ofueaezipzi omoa1zoq

11

luswelss |

10

wnep 1 foaq 1upay




UPUTSTVO O NACINU VODENIJA UPISNIKA
ZA SLOZENE VANPARNICNE PREDMETE

Ovaj upisnik vode osnovni sudovi i Privredni sud Crne Gore.
Obrazac upisnika za Privredni sud Crne Gore ne sadrzi kolone 4 do 12.

Obrazac 45
UPISNIK
za predmete pravne pomo¢i “Pom” i “Pom-I”
(¢L. 252 i 254)
(Format: 280x200mm)
(4] g <
gl & .| 5| E
5| = - . : 2 ,
= | = Organ kOJI.Je.UpUt.IO z_amolnlcu Kratak sadrzaj zamolnice | 53 = S Primjedba
S | E (naziv i broj spisa) S = o
[} > L 33 g
o b= < =
a) z >
1 2 3 4 5 6 7 8




Obrazac 46

Ne Stampa se

UPISNIK
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(¢lan 252)
(Format: 250x300mm)
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UPUTSTVO O NACINU VODENJA UPISNIKA ZA OVJERE I OVJERE ISPRAVA
NAMJENJENIH ZA UPOTREBU U INOSTRANSTVU

Ovaj upisnik vode osnovni sudovi.

U upisnik se evidentiraju samo oni podnesci kojima se zahtijeva ovjera isprave
koja ¢e biti upotrijebljena u drugoj drzavi.

U kolonu 2 upisuju se ime i prezime, odnosno naziv i mjesto podnosioca zahtjeva.
Ako je podnosilac zahtjeva drzavni organ ili neka organizacija odnosno pravno lice, treba
upisati njegov naziv i broj akta kojim je ovjera zahtijevana.

U kolonu 3 upisuju se naziv isprave koja se ovjerava, broj i datum te isprave, kao
1 naziv organa, organizacije koji ju je izdao (na primjer Izvod iz mati¢ne knjige rodenih
za Mirka Markovica, S.0.G.broj 300/10 - 6. oktobar 2010 g.).

U kolonu 4 upisuju se ime i prezime lica ¢iji potpiS Se ovjerava i u kom svojstvu
je to lice ispravu potpisalo (na primjer Milivoje Mili¢, mati¢ar SO-e T.).

U kolonu 5 upisuju se oznaka pecata koji se ovjerava. Ako pecat ima broj,
naznacice se 1 taj broj (na primjer SO. T. 3).

U kolonu 6 upisuju se ime i1 prezime sudskog tumaca uz naznacenje jezika za koji
je taj sudski tumac postavljen (na primjer Mehmed Suri¢, francuski.).

U kolonu 14 potpisuje se lice ¢iji potpis se ovjerava, ali samo u slucaju kad potpis
tog lica nije deponovan u sudu.

U kolonu 16 upisuje se lice koje preuzima ovjerene isprave. Ako se ovjerene
isprave dostavljaju putem poste ili dostavnom knjigom u mjestu, u ovu kolonu se upisuje
broj Su - akta kojim su isprave dostavljene.




AKo je ovjera isprave izvrSena “apostilom” - uz odgovarajuci redni broj stavlja se
oznaka “Ov-x”, a ako je ovjera izvrSena klauzulom o ovjeravanju, uz odgovarajuéi redni
broj stavlja se oznaka “Ov-i” (na primjer O-X-5/95 ili Ov-i 18/95)

Obrazac 48

UPISNIK
za predmete za priznanje i izvrSenje strane sudske odluke ,,Pso”
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(Format: 290x270mm)
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za razne gradanske 1 vanparni¢ne predmete “R”

UPISNIK

(€1. 252,253, 254, 255 i 257)
(Format: 260x380mm)
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UPISNIK
za drugostepene kriviéne predmete “Kz” 1
drugostepene krivicne predmete specijalizovanog odjeljenja ,,Kz-S”

(¢l. 253 i 255)
(Format: 510x500mm)
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Postupak u tre¢em stepenu
Drugostepena odluka S
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UPUTSTVO ZA VODENIJE UPISNIKA ZA
DRUGOSTEPENE KRIVICNE PREDMETE

Ovaj upisnik vode visi i Apelacioni sud.

U upisnik ,,Kz” 1 ,,Kz-S” upisuju se svi krivicni predmeti koje visi sudovi
rjeSavaju u drugom stepenu protiv odluka osnovnih sudova, odnosno predmeti koje
Apelacioni sud rjeSava u drugom stepenu protiv odluka viSih sudova.

Ako je protiv iste odluke izjavljeno vise zalbi ili ako je u istom predmetu
izjavljeno viSe zalbi protiv raznih samostalnih odluka, sve Zalbe upisuju se pod jednim
rednim brojem.

U kolonu 4 upisuju se ime 1 prezime odnosno naziv svih okrivljenih bez obzira §to
nijesu izjavili zalbu. Ime se podcrtava crvenom bojom.

U kolonu 5 upisuju se ¢lan i stav Kriviénog zakonika - prema odluci protiv koje je
zalba izjavljena.

U kolone 6 do 9 upisuje se znak “x” zavisno od toga ko je Zalbu izjavio.

U kolonu 10 upisuje se kad je drugostepeni sud donio odluku na osnovu otvaranja
pretresa, u skladu sa ZKP.

U kolone 17 do 22 upisuju se datum i oznaka drugostepene odluke zavisno od te
odluke. Ako je zalbu odbacio prvostepeni sud, u kolonu 12 upisuje se samo datum.

U kolone 25 do 29 upisuje se datum i oznaka trecestepene odluke.
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UPISNIK
za drugostepene krivicne predmete u

postupku prema maloljetnicima “Kzm”

(€l. 253 i 255)
(Format: 350x250mm)

Juzey| 03sofun vudQa1Z1 vId[Wu BUIIdSE A

11

preinacena

uafw foundsea o njalip N

10

Prvostepena odluka

1uzex o npafip N

(wnyep) eusligpo

Zalba

(wmnyep) eudeqpO

(wnyep) sanalid

oraefzi nqpez af oy

(a®1s 1 ue[Q) OJap OUDIALIY

(dwinzaud 1 swi) walALO

e1awpald —W I3 1)1 W eXeuZzo | pns 1usdslsonld

wnyep 1 foiq 1upay




Prvostepena odluka .
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UPUTSTVO O NACINU VODENIJA UPISNIKA ZA DRUGOSTEPENE KRIVICNE
PREDMETE U POSTUPKU PREMA MALOLJETNICIMA

Ovaj upisnik vode visi sudovi i Apelacioni sud.

U ovaj upisnik upisuju se predmeti u krivicnom postupku prema maloljetnicima
kad je u tom postupku izjavljena Zzalba na odluku osnovnog odnosno visSeg suda.

U kolonu 4 upisuju se ¢lan i stav zakona iz odluke koja se Zalbom pobija.

U kolone 9 do 16 upisuje se datum zavisno od toga zbog kojih razloga je
prvostepena odluka preina¢ena odnosno ukinuta.
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UPISNIK
za drugostepene parni¢ne predmete “GZz” i
za drugostepene parni¢ne predmete u privrednim sporova “Pz”
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UPISNIK
za upise brodova "R" (Ub) i upise vazduhoplova "R" (Uv)

(¢lan 254)
(Format: 260x380 mm)
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Redni Podnosilac | Sadrzaj Odluka po prijavi - predlogu
- Datum | Sudija prijave - | prijave - | Rodiste Ny N .
broj oredloga | predloga Odbagena | Odbijena | Usvojena
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Postupak po zalbi
Zalba Odluka drugostepenog suda
Datum, odbacena Daturvn .| Primjedbe
podnosenja | rjeSenjem pravosnaznosti
salbe prvostepenog | Potvrdeno | Preinaceno | Ukinuto
suda
10 11 12 13 14 15 16
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UPISNIK
za predmete stecaja "St"
(¢lan 254)
(Format: 260x380 mm)
Redni Datum SUDIJA | Podnosilac | DuzZnik Prigovor duZnika
broj podnosenja predloga Datum Prigovor Prigovor
predloga podnosenja | odbacen odbijen
1 2 3 4 5 6 7 8
Odluka po predlogu Reorganizacija
Predlog odbacen Predlog Dan Datum Datum Datum potvrde
odbijen prihvatanja | podnoSenja | podnoSenja plana
predloga izjave plana
9 10 11 12 13 14
Odluka o Postupak po zalbi Datum Primjedba
Odluka o otvaranju zakljucenju Datum Odluka | pravosnaZznosti
stecaja postupka podnosenja po
zalbi
15 16 17 18 19 20




UPISNIK

za predmete likvidacije "L"

(¢lan 254)

(Format: 260x380 mm)
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Redni broj Datum | SUDWA | Podnosilac | Duznik Prigovor duZnika
prijema predloga Datum Prigovor Prigovor
predloga podnosenja | odbacen odbijen
2 3 5 6 7 8
Odluka po predlogu Odluka o Odluka o Postupak po Zalbi Datum Primjedba
Predlog Predlog Dan otvaranju | zakljucenju Datum Odluka | pravosnaznosti
odbacen odbijen | prihvatanja | likvidacije | likvidacije | podnoSenja po
predloga zalbi
9 10 11 12 13 14 15 16
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UPISNIK
upravnih sporova “U”

(¢lan 256)
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UPISNIK
za razne upravne predmete ”Ur”

(¢L. 256 i 257)
(Format: 260x380mm)
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UPISNIK
zahtjeva za zaStitu zakonitosti u krivicnom postupku i protiv odluka suda za prekrSaje

“KZZ”

(¢lan 257)
(Format: 400x580mm)

agpalwid 9
m ualonsn o
‘g
g
S T
s D 3
= 8% waligpo S
S5 < 8
O3 s
m N
> £
o
=
] UsaeqpO ™~
o
1150110 eZ mnsez ez Asfyez ynusipod of e3afox wopoaod sidoid pysuoxez ©
ozmdQo e
nisojiuoyez njnsez ez Adfjyez ynudrpod of aloy anoid axnpo wnjep 1 [01q 1HAO[SO] <
11sojiuoyez musez vz Asfjyez ynugrpod oxnipo of 219 anoid png ™
enslyez ewsliid ueg N
foiq 1upay —




Obrazac 59

v

Stampa se kao knjiga

UPISNIK
zahtjeva za vanredno ublazavanje kazne “Kzu”
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(Format: 400x280mm)
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UPISNIK
za tre¢estepene krivicne predmete “Kz-I” 1 “Kzm-I”

(¢lan 257)
(Format: 400x280mm)
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UPUTSTVO O VODENJU UPISNIKA ZA
TRECESTEPENE KRIVICNE PREDMETE

Ovaj upisnik vodi sud koji odluéuje o Zalbi protiv presude drugostepenog suda -
¢lan 413 ZKP-a.
Upisnik se popunjava shodno uputstvu za popunjavanje “KZz upisnika.
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UPISNIK
za zalbe na odluku vrhovnog drzavnog tuzioca po predlogu za podizanje zahtjeva za

zastitu zakonitosti ,,Kz-11"

(¢lan 257)
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UPISNIK
za predmete po predlogu za dozvolu revizije ,,P-Rev “

(¢lan 257)
(Format: 320x300mm)
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UPISNIK
za predmete revizije u gradanskim i privrednim sporovima
“Rev” i “Rev-Ip”
(¢lan 257)
(Format: 320x300mm)

Obrazac 63

Redni broj i Stranke Reviziju Drugostepeni sud Prvostepeni Vrsta spora
datum Izjavio i oznaka odluke sud i oznaka
Tuzilac TuZeni Tuzilac TuZzeni | kojase revizijom | odluke koja je
pobija zalbom
pobijana
1 2 3 4 5 6 7 8
Odluka o reviziji Trajanje | Revizijski | Primjedbe i
Revizija Ukinuta i Donesena | Izradena Spis | postupka spis kretanje
Drugostepena odluka | drugostepena vraéen stavljen u spisa
Odbagena | Odbijena | Preinacena | Ukinuta | i prvostepena arhivu
odluka
9 10 11 12 13 15 16 17 18 19




UPISNIK
za zahtjeve za zaStitu zakonitosti u parnicnom postupku "Gzz" i za zahtjeve za
zastitu zakonitosti u privrednim sporovima "Pzz"

(¢lan 257)
(Format: 300x250 mm)

Obrazac 64

Stampa se kao knjiga

Redni | Podnosilac | Sudiodluka | Strankaiz | Predmet Osnov zahtjeva je Podnosilac | O zahtjevu odlu¢eno
broj i zahtjeva na koju se odluke spora povreda odgovora
datum zahtjev Zakona | Medunarodnih | na zahtjev U U opstoj
odnosi ugovora sjednici sjednici
vijea
2 3 5 6 7 8 9 10
1
Odluka o zahtjevu Trajanje | Spispo | .—
Zahtjev Pobijana odluka Ukinuta Donesena | lzradena | Otpremljena | postupka | zahtjevu | 8 .2 _
drugostepena stavljen E s 2|
Odbacena | Odbijena | Preinatena | Ukinuta | iprvostepena uarhivu % ;&: @
odluka a
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21
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Stampa se kao knjiga

UPISNIK
za zahtjev za vanredno preispitivanje sudske odluke

u upravnom sporu "Uvp"
(¢lan 257)
(Format: 400x350mm)

Redni Oznaka Stranke Podnosilac Sjednica

broj i odluke Tuzilac Tuzeni zahtjeva vijeca

datum upravnog

suda
1 2 3 4 5 6
Odluka o zahtjevu Datum Trajanje Primjedbe
Zahtjev Zahtjev Zahtjev usvojen otpremanja postupka
odbagen odbijen Odluka Odluka odluke
ukinuta preinacena
7 8 9 10 11 12 13
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%

Stampa se kao knjiga

UPISNIK
za predmete po tuzbama za pravi¢no zadovoljenje “Tpz”

(¢lan 257)
(Format: 400x580mm)
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Stampa se kao knjiga

UPISNIK
za predmete vracene na ponovni postupak po ustavnoj zalbi “Uz”
(¢lan 250)
(Format: 400x580mm)

Redni broj

Dan prijema

Oznaka i broj
predmeta na
koji se odnosi
ustavna zalba

Kratak sadrzaj
odluke
Ustavnog suda

Odluka suda

Primjedbe

UPUTSTVO O NACINU VODENIJA UPISNIKA ZA PREDMETE VRACENE NA
PONOVNI POSTUPAK PO USTAVNOJ ZALBI

Ovaj upisnik vode svi sudovi.
U upisnik se evidentiraju svi predmeti u kojima je odluka ukinuta odlukom

Ustavnog suda po izjavljenoj ustavnoj zalbi.
Predmeti se oznacavaju tako Sto se uz oznaku ,,Uz* dodaje iranija oznaka tog predmeta

(npr. Uz-Rev; Uz-Kz; Uz-lp i sl.).
U kolonu 4 upisuje se podatak da je usvojena ustavna zalba i ukinuta odluka kao i
¢lan Konvencije koji je povrijeden.

U kolonu 5 upisuje se odluka koju je donio sud u ponovnom postupku.
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UPISNIK
za predmete po zalbama na odluke o disciplinskoj odgovornosti sudija i drzavnih tuzilaca

C‘DZ”

(¢lan 257)
(Format: 400x580mm)
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Stampa se kao knjiga

KNJIGA USLOVNIH OSUDA - "Kuo"
(¢lan 306)
(Format: 300x210 mm)

Redni | Oznaka Imei Kaznai | Uslov Uslovna osuda Primjedbe
broji | Kspisa | prezime | trajanje | istiCe | brisana | opozvana
datum osudenog | uslova (datum)

1 2 3 4 5 6 7 8

UPUTSTVO ZA VODENIJE KNJIGE USLOVNIH OSUDA

U ovu knjigu upisuju se uslovne osude kad postanu pravosnazne.

Knjiga se osniva za vi$e godina unaprijed, a vodi se po sistemu kalendara po
godinama i mjesecima prema isteku roka uslova, s tim da se rok iz presude
produzava za jo§ jednu godinu. Tako na primjer, ako rok uslova prema presudi
(od dana pravosnaznosti) istice 20. marta 2013. godine, uslovna osuda ¢e se
evidentirati za mjesec mart 2013. godine.

Dvostruko uslovljene osude upisuju se tako $to se prvo upiSe rok do koga
osudeni treba da ispuni prvi uslov (da naknadi $tetu, da vrati stvari, da uspostavi
predasnje stanje i sl.), a nakon toga rok do koga je izvrSenje kazne uslovljeno.

U dokaz da je uslovna osuda evidentirana, upisana, u kolonu primjedba u K -
upisniku naznacava se godina, mjesec 1 redni broj Kuo knjige.

U kolonu 7 upisuju se podaci o presudi kojom je uslovna osuda opozvana.
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Stampa se kao knjiga
KNJIGA ODUZETIH PREDMETA "Kdp"
(¢lan 306)
(Format: 200x230 mm)
Redni Od koga je predmet Oznaka Opis Vrijednost | Gdje se Broj i Kome je Potpis Primjedbe
broj i uzet spisa Ki predmeta, svakog oduzeti datum predmet | primaoca
datum (prezime i ime) odnosno K | koli¢ina, predmeta- | predmet | odluke o izdat, predmeta
vrsta eura nalazi izdavanju | predat na
(usudu, | predmeta | cuvanje
banci i
sl.)
1 2 3 4 5 6 7 8 10

UPUTSTVO ZA VODENIJE KNJIGE ODUZETIH PREDMETA

U knjigu oduzetih predmeta upisuju se svi oduzeti predmeti bez obzira kod
koga se Cuvaju i bez obzira na fazu postupka. Popis se vodi za svaku godinu
posebno. Predmeti koji su primljeni u istom krivicnom predmetu upisuju se u
kolonu 4 sa tekuc¢im brojevima od 1 pa dalje. Ako su oduzeti - predmeti iste vrste
1 jednake vrijednosti upisuju se pod istim teku¢im brojem navodenja koli¢ine tih
predmeta. Nakon §to su upisani svi predmeti koji su oduzeti u istom krivicnom
predmetu, ispod posljednjeg upisa u ovoj koloni povlaci se vodoravna crta preko
cijelog obrasca. Ako kasnije u istom krivicnom predmetu budu oduzeti joS neki
predmeti za Cije upisivanje nema slobodnog prostora, upisivanje se vrs§i u prvom
slobodnom horizontalnom redu.

U kolonu 5 upisuje se vrijednost pojedinog predmeta prema podacima iz
zapisnika o popisu i procjeni.

U kolonu 6 upisuje se redni broj odgovaraju¢eg dnevnika uz oznaku mjesta
gdje se predmet nalazi na ¢uvanju.

Ako se predmet povjeri na ¢uvanje odredenom Cuvaru, u kolonu 9 upisuju se
podaci o tom ¢uvaru. U ovoj koloni ozna¢avaju se i predmeti koji su ¢uvaju.

Kad svi predmeti koji su uneseni u knjigu oduzetih predmeta, budu predati i
upis bude oznacen kao rijeSen, precrtavaju se na spisu i odgovaraju¢em upisniku
oznake koje se odnose na upis oduzetih predmeta u ovoj knjizi.

Na predmete koji duze vremena ostanu na ¢uvanju po dovrSenom krivicnom
postupku, upozorava se sluzbenom biljeSkom predsjednik vijea odnosno sudija
pojedinac u cilju donosenja odgovarajuce naredbe. Na kraju godine ova knjiga se
zakljucuje uz navodenje svih rednih brojeva upisa koji se odnose na predmete
koji nijesu izreceni u tekucoj i ranijim godinama, po hronoloskom redu. Ovaj
zaklju€ak potpisuju namjeStenik koji vodi knjigu 1 predsjednik suda.
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KONTROLNIK NOVCANIH KAZNI, PAUSALA, TROSKOVA KRIVICNOG

POSTUPKA | ODUZIMANJA IMOVINSKE KORISTI

(¢lan 306)
(Format: 200x230mm)
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eyiusidn 1y exeuzo

(euep) npoqors eu udsnd 1usljALNO

(¢lan 306)
(Format: 300x210 mm)
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Stampa se kao knjiga

SPISAK IZVRSENJA
(¢1an 306)
(Format: 300x210mm)
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Stampa se kao knjiga

SPISAK ISPRAVA “S1”

(¢lan 306)
(Format: 300x210mm)
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Stampa se kao knjiga
INTERNA DOSTAVNA KNJIGA “Idk”

(¢lan 306)
(Format: 300x210mm)

- Vracéeno Potvrda , . ..
Potvrda prijema S " Vradeno pisarnici
pisarnici prijema
3
g
g = o c o Oznaka spisa c ® c ®
S 2 =3 2 s 2 s 2 =3
N © o C o © o © o
O @) o o) o o) o ) o
2 3 4 5 1 2 3 4 5
Oznaka Ime i prezime Svojstvo Datum Napomena
spisa stranke kojoj se stranke urucenja
dostavlja presuda presude
1 2 3 4 5
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Stampa se kao knjiga
IMENICI ZA UPISNIKE
(¢l. 306 1 307)
IMENIK
Za upisnike ‘LP”, ‘GPI”, ‘CI”, C‘GZ” i ‘LUI_,')
(Format: 250x350 mm)

1) TuZeni (P, P, GZ, Ur) 1) Tuzilac (P, P1, Gz, Ur) Broj i oznaka spisa | Primjedba

2) Izvr$ni duznik (1) 2) Izvrs$ni povjerilac (1)

1 2 3 4

Stampa se kao knjiga

IMENIK

za uplsnlke “O”, “OS”, “R”, “K”, “K'S”, “Ki”, “Ki-S”, “PP”, “PPm”, “szu”;
“IPS”, “PZPI”, “PZPM”, “PZPpr”
(Format: 250x350 mm)

1) Ostavilac (O), (prezime i ime, godina Broj i 1) Ostavilac (O), Broj i oznaka
smrti) oznaka (prezime i ime, godina spisa
2) Lice zadrzano u zavodu za ¢uvanje spisa smrti)
(Os) 2) Lice zadrzano u
3) Predlagac (P) zavodu za ¢uvanje (Os)
4) Okrivljeni (K, Kz, K-S, Kz-S, ) 3) Predlagac (P)
5) Okrivljeni (PP, PPm, Ppzu; IPS, 4) Okrivljeni (K, Kz, K-
PZPI1, PZPM, PZPpr) S, Kz-S)
5) Okrivljeni (PP, PPm,
Ppzu; IPS, PZPI, PZPM,
PZPpr)
1 2 3 4




LICNI IMENIK
za upisnik “Su”
(Format: 250x350 mm)

Stampa se kao knjiga

Prezime i ime - Redni broj - SU Kratak sadrzaj Primjedbe
naziv organa - upisnika predmeta
organizacije
1 2 3 4

STVARNI IMENIK
za upisnik “Su”
(Format: 250x350 mm)

Stampa se kao knjiga

Kratak sadrzaj predmeta

Broj - SU - upisnika

Primjedbe

1

3




Ne Stampa se

IMENIK
za upisnik “U”
(Format: 250x350 mm)

TuZeni organ - | TuZilac (ime i Akt koji se Broj - U - Primjedbe
organizacija prezime, tuzbom pobija upisnika
prebivaliste)
1 2 3 4 5
IMENIK
za upisnike "R" (Ub) i "R" (Uv)
Naziv broda Podnosilac prijave Oznaka spisa Primjedbe
odnosno - predloga
vazduhoplova
1 2 3 4
Stampa se kao knjiga
IMENIK

za upisnike “St” 1 “L”
(Format: 250x350 mm)

Naziv duznika

Predlagac

Broj i oznaka spisa

Primjedba

1

2

3

4




UPUTSTVO O UPOTREBI IMENIKA

Sudovi upotrebljavaju imenike na nacin da na prednjoj strani korica imenika
naznaci upisnik na koji se imenik odnosi (npr. "Imenik za P - upisnik").

Imenici za upisnhik “Su” vode se na sljede¢i naéin:

Ako se pismeno odnosi na organizaciju poslovanja, na statistiku i izvjestaje,
na finansijsko ili materijalno poslovanje - ne evidentira se u imenik.

Ako se neko pismeno odnosi i na lice i na stvar evidentira se i u li¢ni i u
stvarni imenik.

Ako se isto pismeno odnosi na vise lica, svako lice se evidentira pod
odgovaraju¢im slovom.

U kolonu 1 stvarnog imenika upisuje se kratak sadrzaj pismena (npr. ocjena
rezultata rada za drugo tromjesecje. Ako se sadrzaj moze oznaciti na viSe nacina,
u cilju lakSeg pronalazenja odgovarajuéeg pismena isto pismeno moze se
evidentirati na viSe mjesta (slova).

Imenik za upis vazduhoplova vodi se na isti nacin kao imenik za upis brodova.



Obrazac 77

Fm1
Stampa se
KONTOVNIK
novcanih kazni, troskova kriviénog postupka i oduzete imovinske koristi
(¢lan 333)
(Format: 240x220mm)
Ovjera Miesto Broj konta
predsjednika Oznaka predmeta Naziv ra¢una N Jes Broj kontovnika
Cuvanja - -
suda Broj stranice
Koli¢ina 2 Ukupna vrijednost
b g
| 2 Z
g g © > o o
= o < (<5 By
e > = & £ 2 g
N el ] Q?
@) 2
£
1 2 3 4 5 6 7 8 9

UPUTSTVO ZA POPUNJAVANJE KONTOVNIKA
NOVCANIH KAZNI, TROSKOVA KRIVICNOG
POSTUPKA | ODUZETE IMOVINSKE KORISTI

Kontovnik se vodi na slobodnim listovima, s tim da se po nacelu kopirne metode
u kontovnik sprovedu originalna knjizenja, dok se u odgovaraju¢éem dnevniku nalazi
kopija tog istog knjiZenja.

Svaki slobodni list kontovnika ovjerava predsjednik suda.

U zaglavlje kontovnika upisuju se Klasifikacijske oznake za broj konta, broj
kontovnika i broj stranice.

Pored klasifikacijskih oznaka u zaglavlje kontovnika upisuju se:

- oznaka predmeta, koja obuhvata oznaku upisnika i redni broj predmeta sa

godinom u kojoj je nastao,
- naziv racuna, gdje se upisuje, prezime i1 ime, prebivaliSte ili naziv 1 adresa

polagaoca depozita,



- mjesto Cuvanja, gdje se upisuje mjesto Cuvanja vrijednosti sa oznakom
"blagajna" ili sef", odnosno naziv i adresa Cuvara.

Prilikom knjizenja u kontovnik se unose ovi podaci:

- datum (kolona 1),

- oznaka predmeta (kolona 2). Ova kolona je predvidena za upis oznake upisnika i
rednog broja predmeta, sa godinom u kojoj je nastao,

- opis (kolona 3). Ovdje se upisuje svaki pojedini predmet, posebno jedan ispod
drugog sa opisom i podacima iz zapisnika o opisu i procjeni i podacima od koga su
predmeti primljeni, odnosno kome su izdati i redni broj pomo¢ne evidencije,

- koli¢ina (kolone 4, 5 i 6). U ove se kolone (izlaz i stanje) prilikom primanja i
izdavanja upisuju odgovarajuci podaci u koli¢inama, s tim da se ujedno evidentira i stanje
nakon svake promjene,

- pojedinac¢na vrijednost (kolona 7). Ovdje se upisuje pojedinacna vrijednost
svakog pojedinog primljenog predmeta u odgovaraju¢em vodoravnom redu.

- ukupna vrijednost (kolone 8, 9 1 10). U ove kolone (duguje, potrazuje i saldo),
upisuje se ukupna vrijednost primljenih odnosno izdatih predmeta prema procjeni
vjestaka, s tim da se ujedno evidentira i saldo nakon svake promjene.
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Stampa se
DNEVNIK
novcanih kazni, troSkova krivi¢nog postupka i oduzete imovinske koristi
(¢lan 333)
(Format: 345x310mm)
Oviera predsiednika Dnevnik nov¢anih raznih troskova
) Zudaj krivi¢nog postupka i oduzete imovinske Mijesec i god. Broj stranice
koristi

. Tr_O%(OVI Oduzeta imovinska §
Novcane kazne kriviénog . Q
< 8 korist e
o c © postupka = E =
E | E| 8 = |z 5
e| 8| S| 2 z | 3 £
5 L < = = 2 N
© < =] =3 = 2 = 2 = 2 N S g
Ol 2| gle| 8 g 3 3 g g N o
2 s | € 2 = 'S = 'S k= 2 e 5
o = S = S = S = 3 o S
S
a
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

Ukupno
Donos sa prethodne stranice
Prenos na sljedecu stranicu

UPUTSTVO ZA POPUNJAVANIJE DNEVNIKA NOVCANIH
KAZNI, TROSKOVA KRIVICNOG POSTUPKA I ODUZETE
IMOVINSKE KORISTI

Dnevnik se vodi na slobodnim listovima.

Podaci za ovaj dnevnik predstavljaju kopiju originalnih knjiZzenja u kontovnicima
nov¢anih kazni, troSkova krivicnog postupka 1 oduzete imovinske koristi.

Svaki slobodni list ovjerava predsjednik suda.

U slobodne listove unose se podaci koji se odnose na mjesec 1 godinu knjiZzenja 1
broj stranice koji tece od rednog broja jedan pa dalje, svake godine.

Prilikom popunjavanja dnevnika upisuju se ovi podaci:

- datum (kolona 1),

- oznaka predmeta (kolona 2),




- broj dokumenta (kolona 3). U ovu se kolonu upisuje broj odgovarajuceg
bankovnog izvoda,

- upis (kolona 4). U ovoj se koloni upisuje naziv uplatioca.

Zatim slijede kolone za upisivanje iznosa koji se odnosi na:

- nov¢ane kazne (kolone 51 6),

- troskove krivicnog postupka (kolone 7 1 8),

- oduzetu imovinsku Kkorist (kolone 9 i 10).

Svaka od ovih kolona ima podstupce za “izreGeno” i “uplaceno”, u koje se unose
odgovarajuci iznosi nov€anih kazni, troskova krivicnog postupka i oduzete imovinske
koristi neposredno posto odgovarajuca obaveza nestane, odnosno, posto se ona izvrsi.

U kolonu 11 upisuju se iznosi koje pojedini obveznik jo$ nije podmirio.

Prilikom knjizenja svakog retka u dnevniku, u kolonu “broj kontovnika” upisuje
se broj svakog kontovnika na koji se knjizenje odnosi.

U kolonu 13 upisuju se desetodnevno doznaceni iznosi isplac¢enih novcanih kazni,
troskova krivicnog postupka i oduzete imovinske koristi u korist odgovarajucih organa.
Evidencija se vodi tako da se po knjigovodstvenim propisima zbrajaju placeni iznosi po
pojedinim elementima, od dana prethodne doznake do dana ponovne doznake.

U kolonu 13 upisuju se datum doznake i broj bankovnog izvoda. Tom prilikom se
u kolonu 11 upisuje ukupni iznos koji ostaje za uplatu.

Svaka stranica dnevnika se zbraja po stupcima izrecenih i uplac¢enih iznosa tako
da se zbroj stranice unosi pod “ukupno” za svaku pojedinu stranicu i ujedno prenosi zbroj
sa prethodne stranice i upisuje u “donos sa prethodne stranice”. Zbrajanjem ukupnih
zbrojeva sa jedne stranice sa donosom sa prethodne stranice dobija se ukupan iznos
,»prenos na sljedecu stranicu”.
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Ne Stampa se

POZIV
za placanje novc¢ane kazne, troSkova krivicnog postupka i oduzete imovinske koristi
(¢lan 335)
(Format: 210x148mm)

Broj kontovnika
Broj K /20 god.
Dana /20 god.

(prezime i ime, odnosno naziv)

Na osnovu pravosnazne presude ovog suda broj pozivate se dau
roku od dana platite na ime:
1. novcane kazne eura
2. troSkova krivi¢nog postupka eura
3. oduzete imovinske koristi eura
Ukupno:

Ovaj iznos isplatite priloZzenom uplatnicom na bilo kojoj posti ili u banci sa pozivom na ovaj nalog.

Ako gornji iznos ne uplatite u navedenom roku, naplata ¢e se izvrsiti prinudnim putem.

U slu¢aju nenaplativnosti nov¢ane kazne ova ¢e se kazna zamijeniti kaznom zatvora raunajuci za
svaki zapoceti novc¢ane kazne - jedan dan kazne zatvora.

Prilog: uplatnica

Predsjednik vijeca - sudija,
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Ne Stampa se

OBAVIJESTENIJE
o naplati nov¢ane kazne, troSkova krivi¢nog postupka i oduzete imovinske koristi
(¢lan 336)
(Format: 210x148mm)

Broj /
/
OBAVIJESTENIJE O NAPLATI
iz uplatio je korist racuna broj iznos od

eura.

1. nov¢ane kazne eura
2. troskova krivi¢nog postupka eura
eura

3. oduzete imovinske koristi

20 god.

Ovlaséeni namjestenik,




Fm5

Ne Stampa se

OBAVIJESTENJE

0 proteku roka naplate
(¢lan 338)
(Format: 210x148mm)

Ovom sudu

Na broj

~ I~

OBAVIJESTENJE O PROTEKU ROKA NAPLATE

Pravosnaznom presudom ovog suda broj

iz da plati iznos od

1. Novcane kazne

2. Troskova krivi¢nog postupka
3. Oduzete imovinske Koristi
Ostaje sa god. za naplatu

U 20

god.

/ osuden je
eura na ime:
eura
eura
eura
eura.

Ovlaséeni namjestenik,
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ZAHTJEV
za obavjestenje o toku izvrSenja novéane kazne,
troSkova kriviénog postupka i oduzete imovinske koristi

(¢1an 339)
Broj
sudu u
Izvr$nom referatu
Protiv iz pokrenut je izvrsni postupak radi

prinudne naplate nov¢ane kazne, troSkova kriviénog postupka i oduzete imovinske koristi.
Od dana pokretanja ovog postupka protekao je rok od tri mjeseca, a da na raéun evidentnih
prihoda u ovom ra¢unovodstvu nije nista uplaceno.

Molimo da nas obavijestite o eventualnim razlozima zbog kojih izvrSenje nije sprovedeno u
ostavljenom roku.

] , 20 god.

Ovlaséeni namjestenik,
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Stampa se
DNEVNIK
novcanog depozita koji se cuva u blagajni suda ili na racunu suda u banci
(¢lan 360)

(Format: 300x310mm)

DNEVNIK NOVCANIH DEPOZITA
Ovijera predsjednika suda KOJI SE CUVAJU U BLAGAIJNI Mijesec i god. Broj stranice
SUDA ILI NA RACUNU U BANCI
[so

5 = g

£ £ " 2 S
£ o 2 =1 =) = o 5
2 S 8 O 5’ N S S
a g — £ < ~

[+ 8 o) %2 )

N m ~ o

®) m
1 2 3 4 5 6 7 8

Ukupno

Donos sa prethodne stranice
Prenos na sljedecu stranicu




Fm 8
Stampa se kao knjiga
DNEVNIK

negotovinskog depozita
(¢lan 371)

. S DNEVNIK NEGOTOVINSKIH . . . .
Ovijera predsjednika suda DEPOZITA Mijesec i god. Broj stranice
Koli¢ina 2 Ukupna vrijednost
< 5
@ 2
£ =
£ g_ 2 ® s ® = ° Broj
B o © 3 3 B 2 3 S i< kontovnika
= -} N 3 .8 = L= &
S 5| 2 | &
o <}
(=W
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Ukupno

Donos sa prethodne stranice
Prenos na sljedecu stranicu

UPUTSTVO ZA POPUNJAVANJE DNEVNIKA NEGOTOVINSKIH DEPOZITA

Dnevnik se vodi na slobodnim listovima.

Svaki slobodni list ovjerava predsjednik suda.

U slobodne listove unose se podaci koji se odnose na mjesec i godinu knjizenja i
broj stranice koji te¢e od rednog broja jedna pa dalje, svake godine.

Svaka stranica dnevnika zbraja se po koli¢inskim kolonama ulaza 1 izlaza
negotovinskih depozita i vrijednosnim kolonama odgovaraju¢ih dugovanja i potrazivanja,
tako da se zbroj stanica unosi pod “ukupno” za svaku pojedinu stranicu. Ujedno se
prenosi zbroj sa prethodne stranice i upisuje u “donos sa prethodne stranice”.

Zbrajanjem ukupnih zbrojeva sa jedne stranice sa donosom sa prethodne stranice
dobija se ukupan iznos za “prenos na sljedecu stranicu”. Iz tako zbrojenog dnevnika
mogu se vidjeti ukupni iznosi koli¢ina 1 vrijednosti §to su primljene i izdane od pocetka
godine.
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Stampa se

EVIDENCUA
depozita na ¢uvanju kod drugih lica

(¢lan 372)
(Format: 420x297mm)

egpafwid

13

ewsliid epinjod 1 wineq

12

eooewd Alzeu 11 9istTeAIqaxd T oW T SUWZAIJ

11

1epzi al 1foy elswpald sido

10

aluenepzi vz ayn|po wneq

BIBANY AIZBU 1[I 0)$1[BAIqOId T SWI T WIZAI]

e1awpaid exeuzo

euzodap 1soupallin

rooebejod e1awpaud sido

rooebejod eISIA

eooe3e[od Ao[seu II 9)sIeAIqaId T oWl I QWIZAI]

elzodap ewsalud wneqg

foiq 1upay




Fm 10

KONTOVNIK
gotovinskih depozita koji se uvaju u blagajni suda ili na raCunu suda u banci
(¢lan 384)
(Format: 240x220mm)

Broj konta
Oznaka Broj kontovnika
Ovjera predsjednika suda predmeta Naziv ra¢una
Broj stranica
Datum Oznaka Broj Opis Duguje Potrazuje Saldo

predmeta | dokumenta

1 2 3 4 5 6 7
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’gtampa se
BLAGAJNICKI IZVJESTAJ
za gotovinu uplacenu po strankama
(¢lan 388)
BLAGAJNICKI IZVIESTAJ OD strana
A Oznaka Broj . - e
Redni broj Datum oredmeta kontovnika Opis Primitak Izdatak Specifikacija
1 2 3 4 5 6 7 8
1. Predmet blagajne
2. Saldo od Blagajnik
3. Ukupni primitak (1+2) Knjizio
4. lzdatak Kontrolisao

5. Saldo dana (3+4)

UPUTSTVO ZA POPUNJAVANJE BLAGAJINICKOG IZVJIESTAJA ZA GOTOVINU
UPLACENU PO STRANKAMA

Promet blagajne svakodnevno se evidentira i zakljucuje, ako je bilo uplata ili
isplata.

Svaki izvjeStaj o prometu blagajne izraduje se u kopiji koja ostaje u blagajni¢kom
1zvjestaju, dok se originali sa prilozima, na osnovu kojih su izvrSene uplate ili isplate,
predaje knjigovodstvu.

U blagajnicki izvjestaj za gotovinu upla¢enu po strankama upisuju se ovi podaci:

- redni broj (kolona 1). Ova kolona se vodi od pocetka do kraja godine bez obzira
na prijem ili izdatak gotovine,

- datum (kolona 2),

- oznaka predmeta (kolona 3). Ovdje se upisuje oznaka upisnika i rednog broja
predmeta sa godinom u kojoj je nastao,

- broj kontovnika (kolona 4). U ovu kolonu upisuje se broj kontovnika na kojemu
je sprovedeno dalje knjizenje uplacenog ili isplacenog iznosa,




- opis (kolona 5). Ovdje se upisuje prezime i ime uplatioca i svrha uplate, a
prilikom isplate prezime i ime ili naziv onoga u ¢iju se korist gotovina doznacuje ili
isplacuje,

- primitak (kolona 6),

- izdatak (kolona 7),

- specifikacija (kolona 8). Ovdje se sprovodi specifikacija salda gotovog novca u
blagajni u nadenim apoenima, koji, posto se zakljuci blagajnicki izvjeStaj za gotovinu
upla¢enu po strankama, mora biti jednak saldu onoga dana kad se izvjestaj zakljucuje.

Blagajnicki izvjestaj za gotovinu uplacenu po stranakama potpisuje blagajnik i
lica koja su izvrSila knjizenje odnosno kontrolu blagajne.



IMENIK RACUNA

(81an 389)

(Format: 210x295mm)
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Stampa se kao knjiga

Prezime i ime i prebivaliste ili

: . Broj konta Broj kontovnika
naziv pravnog lica - polagaoca
1 2 3
Fm 13
Stampa se kao knjiga
EVIDENCIJA

rokova za rukovanje sudskim depozitima

(¢lan 389)

(Format: 210x295mm)

Dan kad treba

izvrsiti odredenu | Naziv i broj ratuna | Oznaka predmeta Radnj.a k(?ju treba Primjedba
. 1ZVrsit1
radnju
1 2 3 4 5
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Stampa se

PREGLED SUDSKIH DEPOZITA
(¢lan 395)
(Format: 210x295mm)

sudu u
Broj
Datum
PREGLED SUDSKIH DEPOZITA
na dan
Redr_1i Vrsta depozita Donos iz prethodne | Primljenou | lzdato u toku Saldo
broj god. toku god. god.

1 2 3 4 5 6

1 Gotovina u blagajni

2 Gotovina na racunu suda u banci

3 Negotovinski depoziti

4 Depoziti na ¢uvanju kod drugih

lica ili ustanova
Ukupno

Ovlas¢eni namjestenik, Ovjerava predsjednik suda,




PREGLED

izreCenih i naplacenih novc¢anih kazni,
troSkova kriviénog postupka i oduzete imovinske koristi
(¢lan 395)

(Format: 210x295mm)
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Stampa se

sud u
Broj
Datum
PREGLED
IZRECENIH I NAPLACENIH NOVCANIH KAZNI,
TROSKOVA KRIVICNOG POSTUPKA I ODUZETE IMOVINSKE KORISTI
na dan
Redni . Preneseno iz y . . Zamijenjeno Ostaje
. Naziv . . Izreceno | Uplaéeno | Otpisano za
broj prosle godine zatvorom
naplatu
1 Novcane kazne
Troskovi kriviénog
2
postupka
3 Oduzeta imovinska korist

Ukupno






