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1. OPSTE INFORMACIJE O ZANIMANJU

NAZIV ZANIMANJA: TEHNICAR/ TEHNICARKA STAMPE
NIVO: IV1

OPIS ZANIMANJA:

TehniCar Stampe upravlja Stamparskim masinama, kao i pomo¢nim uredajima u najzastupljenijim Stamparskim
tehnikama. Priprema materijal i pomoéna sredstva za odredenu tehniku tampe i snabdijeva masine materijalom
za Stampu. Pored poslova Stampanja tiraza, obavlja kontrolu kvaliteta otiska u toku Stampe i sprovodi mjere za
siguran rad, u skladu sa standardima struke.

KOMPETENCIJE

Tenicar Stampe:

Analizira radni zadatak, planira realizaciju i organizuje sopstveni rad i rad grupe za izvodenje poslova
- Obezbjeduije resurse za realizaciju poslova Stampe

- Priprema radno mjesto za realizaciju poslova $tampe

- Kontrolise Stamparske forme za odredene tehnike Stampe

- Priprema masine za Stampu

- Snabdijeva Stamparske masine materijalom za Stampu

- Stampa kompletan tiraz

- Vr8i procjenu trodkova i nabavku materijala, alata i opreme potrebnih za realizaciju radnog zadatka
- |zraduje radnu dokumentaciju prema propisanoj proceduri

- Rukovodi radnom grupom za realizaciju radnog zadatka

- Vr8i nadzor nad poslovima radne grupe za realizaciju radnog zadatka

- Sprovodi postupke za kontrolu kvaliteta rada, u skladu sa normativima i drugim propisima

- KontroliSe ispravnost i funkcionalnost Stamparskih masina i softverskih paketa

- Obavlja komunikaciju sa nadredenima, saradnicima i korisnicima usluga, koristeci pravila poslovne
komunikacije

- Sprovodi postupke i mjere za zaétitu na radu, zastitu okoline i oéuvanja zdravlja
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2. TIPICNI POSLOVI U OKVIRU ZANIMANJA

Grupe poslova

Kljuéni poslovi

Analiza, planiranje i
organizacija rada

Analiziranje radnog zadatka i planiranje rada u Stampariji

Priprema posla i radnog mjesta

Obezbjedivanje resursa i pripremanje radnog mjesta za realizaciju poslova
Stampe

Operativni poslovi

Kontrola $tamparske forme za odredenu tehniku $tampe
Priprema masine za Stampu
Snabdijevanje Stamparske masine materijalom za $tampu

Stampanje kompletnog tiraza

Komercijalni poslovi

Nabavka potrebnog materijala, alata i opreme i procjena troskova
realizacije radnog zadatka

Administrativni poslovi

Ispunjavanje radne dokumentacije i vodenje evidencija

Poslovi rukovodenja

Rukovodenje radnom grupom za realizaciju radnog zadatka

Nadzor rada

VrSenje nadzora nad poslovima radne grupe za realizaciju radnog zadatka

Obezbjedivanje kvaliteta

Sprovodenje postupaka za kontrolu kvaliteta rada, u skladu sa
normativima i drugim propisima

Odrzavanje i popravke

Kontrola ispravnosti i funkcionalnosti Stamparskih masina i softverskih
paketa

Komunikacija

Obavljanje komunikacije sa nadredenima, saradnicima i korisnicima usluga

Ocuvanje zdravlja i okoline

Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu na radu i oéuvanje zdravlja
Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu okoline
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3. KLJUCNI POSLOVI

3.1. GRUPA POSLOVA: ANALIZA, PLANIRANJE | ORGANIZACIJA RADA

3.1.1. Kljuéni posao: Analiziranje radnog zadatka i planiranje rada u Stampariji

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar Stampe:
- Pregleda radni nalog u cilju planiranja aktivnosti i neophodnih resursa za realizaciju radnih zadataka

Resursi: izvrsioci radnog zadatka (struktura i broj), masine za Stampu, softverski programi,
materijal i dr.

Analizira radni zadatak u cilju specifikacije dokumentacije potrebne za njegovu realizaciju

Dokumentacija: radna dokumentacija, tehnicka dokumentacija i dr.

Pregleda tehnicku dokumentaciju, u skladu sa zahtjevima radnog zadatka

Tehnicka dokumentacija: radni nalog, dokumentacija proizvodaca opreme (uputstva za
montaZu i odrZzavanje, uputstva za upotrebu, Seme i crtezi), atesti, sertifikati, garancije i dr.

Pregleda zakonsku i tehnicku regulativu neophodnu za izvrsenje radnog zadatka
Zakonska regulativa: zakoni, podzakonski akti (pravilnici, uredbe, propisiidr.) i dr.

Tehnicka regulativa: standardi, tehnicki propisi i preporuke, uputstva i dr.

Izraduje plan dinamike izrade tehnicke dokumentacije u cjelini i po fazama, u skladu sa zahtjevima radnog
zadatka i u dogovoru sa nadredenima

- Uskladuje sopstveni rad i rad grupe za realizaciju poslova Stampe sa radom drugih grupa i/ili organizacionih
jedinica

- Organizuje radne sastanke sa saradnicima, u skladu sa svojim nadleznostima

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Radna dokumentacija (radni nalog, radni zadatak i dr.)

- Tehni¢ka dokumentacija (projektna dokumentacija, dokumentacija proizvodaca i dr. na maternjem, engleskom ili
drugom stranom jeziku)

Zakonska regulativa iz oblasti grafiarstva [zakoni, podzakonski akti (pravilnici, uredbe, propisi i dr.)]

Tehnicka regulativa iz oblasti grafiCarstva (standardi, tehniéki propisi, preporuke i uputstva)

Osnove organizacije rada

Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija u poslovanju

Poslovna komunikacija
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3.2. GRUPA POSLOVA: PRIPREMA POSLA | RADNOG MJESTA

3.2.1. Kljuéni posao: Obezbjedivanje resursa i pripremanje radnog mjesta za realizaciju poslova Stampe

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar Stampe:
- Osigurava da je relevantna dokumentacija za izvodenje radnog zadatka obezbijedena

Obezbjeduje odgovarajuca sredstva za rad za izvrSavanje dnevnih planova na osnovu uputstva za rad i
uradenog plana

Sredstva za rad: masine za Stampu, materijal i dr.

Osigurava da su struktura i broj izvrSilaca obezbijedeni, u skladu sa potrebama radnog zadatka

Provjerava uslove rada na radnom mjestu, u skladu sa opstim mjerama zastite i zdravlja na radu

Uslovi rada: buka, vibracije, izvori fizicke opasnosti, osvjetljenje, temperatura i dr.

Preduzima mjere za obezbjedenje radnog mjesta, u skladu sa propisima o zastiti i zdravlju na radu

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Tehni¢ka dokumentacija (projekina dokumentacija, dokumentacija proizvodaca i dr. na maternjem, engleskom ili
drugom stranom jeziku)

- Zakonska regulativa iz oblasti grafiCarstva [zakoni, podzakonski akti (pravilnici, uredbe, propisi i dr.)]
- Tehniéka regulativa iz oblasti grafi¢arstva (standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva)

- Softver za upravljanje Stamparskim masinama

- Pribor za kontrolu Stampe

- Profili i uloge izvrSilaca

- Zastita radnog mjesta, u zavisnosti od nacina i uslova rada

- Propisi o zastiti i zdravlju na radu




SZ - Tehni€ar/ Tehni¢arka Stampe

3.3. GRUPA POSLOVA: OPERATIVNI POSLOVI

3.3.1. Kljuéni posao: Kontrola Stamparske forme za odredenu tehniku Stampe

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar Stampe:
- VrS8i vizuelnu kontrolu Stamparske forme

Vizuelna kontrola: provjeri ispravnost Stamparske forme, provjeri raspored Stampajucih
elementa i slobodnih povrSina na Stamparskoj formi i dr.

- Kontrolise Stamparske forme pomoc¢u aparata

Aparati: denzitometri, spektrometri i dr.
- Kontrolie postupak obrade Stamparske forme za ulaganje u masinu za Stampanje

Masina za Stampanje: masine za ofset Stampu, duboku, flekso i sito Stampu
- Vr8i kontrolu pravilnog postavljanja Stamparske forme u masinu za Stampanje

Kontrola pravilnog postavljanja: postavljanje Stamparske forme u odgovarajuéu Stamparsku
sekciju, adekvatna zategnutost, pozicija i dr.

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Tehnika Stampe

- Graficke maSine i aparati
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3.3.2. Kljuéni posao: Priprema masine za Stampu

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar Stampe:
- Vr8i provjeru ispravnosti i Cistoce masine za Stampu
- Vr8i podeSavanje sistema na masini za Stampu
Sistemi: za ulaganje, za izlaganje, Stamparske sekcije i dr.
- KontroliSe pritisak Stampe, prema tehnickoj regulativi
- Kontrolise elemente za vodenje tabaka kroz masinu

Elementi za vodenje: pokretne trake, elementi koji rade na principu vakuuma, hvataljke
(“grajferi”) i dr.

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Tehnika Stampe

- Graficke masine i aparati
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3.3.3. Kljuéni posao: Snabdijevanje Stamparske masine materijalom za Stampu

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar Stampe:
- VrSi ulaganje materijala za postupak Stampanja na predvideno mjesto
Materijal: papiri razliCitih gramatura, osobina i naina konfekcioniranja, kartoni, folije, platna i dr.
- Vr8i kontrolu pripreme boje i odreduje odgovarajuéi nanos boje
- Vr8i pripremu i doziranje dodataka koji se koriste u procesu $tampe

Dodaci: sredstvo za vlazenje (ofset Stampa), suSila, granulirani prah za spre€avanje
(apcigovanja) i dr.

- VrS8i vizuelnu kontrolu ulaganja materijala

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Tehnika Stampe
- Graficke masine i aparati

- Grafi¢ki materijali
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Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar Stampe:

- Vr8i pokretanje masine za Stampu, prema uputstvu
- VrS8i kontrolu nanosa i uklapanja (pasovanja) boje
- Vr8i kontrolu rada uredaja za ulaganje i izlaganje

- Prati ujednacenost kvaliteta otiska

- Kontrolise broj odStampanih tabaka

- VrSi stalnu kontrolu procesa Stampe

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- PodeSavanje Stamparskih masina

- Stamparski procesi
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3.4. GRUPA POSLOVA: KOMERCIJALNI POSLOVI

3.4.1. Kljuéni posao: Nabavka potrebnog materijala, alata i opreme i procjena troSkova realizacije
radnog zadatka

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar Stampe:

- lzraduje specifikaciju i trebovanje potrebne opreme i materijala

- Vr8i procjenu potrebnih sati za realizaciju radnog zadatka

- Vr8i obracun pruzenih usluga prema utvrdenom cjenovniku ili ugovorenoj ponudi
- Evidentira ostale troSkove, propisane zakonskom regulativom

- Provjerava kvalitet isporuene opreme i materijala

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Izrada specifikacije i procjena materijala, opreme i uredaja

Izrada specifikacije i procjena troskova licenci, Internet domena, virtuelnih servera i dr.

Procjena potrebnih sati za realizaciju radnog zadatka

Obradun pruzenih usluga
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3.5. GRUPA POSLOVA: ADMINISTRATIVNI POSLOVI

3.5.1. Kljuéni posao: Ispunjavanje radne dokumentacije i vodenje evidencija

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar Stampe:

- Popunjava radni nalog, u skladu sa radnim zadatkom

- Vodi evidenciju o izvrSenim poslovima i realizovanim radnim nalozima, ru¢no ifili elektronski

- Vodi evidenciju o utroSku materijala i opreme za realizaciju radnog zadatka, rucno ifili elektronski
- Sastavlja izvjestaj o realizovanom radnom zadatku, u odgovarajuéoj formi

- UCestvuje u izradi periodicnih izvjestaja o realizovanim aktivnostima

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Tehni¢ka dokumentacija (projektna dokumentacija, dokumentacija proizvoda¢a i dr.)
- Nacin popunjavanja radnog naloga

- Vodenje evidencije 0 izvrSenim poslovima i realizovanim radnim nalozima

- Vodenije evidencije o potrosnji materijala u toku procesa rada

- Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija

- Poslovna komunikacija

11
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3.6. GRUPA POSLOVA: POSLOVI RUKOVODENJA

3.6.1. Kljuéni posao: Rukovodenje radnom grupom za realizaciju radnog zadatka

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar Stampe:

- lzdaje naloge za rad izvrSiocima radnog zadatka

- Koordinira radom grupe tokom realizacije radnog zadatka

- Uskladuje rad radne grupe sa ostalim u€esnicima i grupama tokom realizacije radnog zadatka

- Prikuplja od izvrSilaca informacije o realizaciji pojedinaénih radnih zadataka, u skladu sa radnim nalogom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Osnove organizacije rada
- Poslovna komunikacija

- Softverski alati za komunikaciju (elektronska posta, alati za kolaborativni rad i dr.)

12
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3.7. GRUPA POSLOVA: NADZOR RADA

3.7.1. Kljuéni posao: Vrsenje nadzora nad poslovima radne grupe za realizaciju radnog zadatka

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar Stampe:

- Tumacdi i pojadnjava radnoj grupi dokumentaciju koja se koristi u realizaciji radnog zadatka
- Pojadnjava uputstva i dnevna zaduZenja radnoj grupi kojom rukovodi

- Vr8i nadzor nad aktivnostima ¢lanova radne grupe u toku realizacije radnog zadatka

- Vr8i nadzor nad sprovodenjem mijera za zastitu na radu, zastitu okoline i ouvanja zdravlja u toku realizacije
radnog zadatka

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Tehnitka dokumentacija (projektna dokumentacija, dokumentacija proizvodaca i dr. na maternjem, engleskom ili
drugom stranom jeziku)

Zakonska regulativa iz oblasti grafiCarstva [zakoni, podzakonski akti (pravilnici, uredbe, propisii dr.)]

Tehnicka regulativa iz oblasti grafi€arstva (standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva)

Sigurnosne procedure prilikom izvodenja radova

Osnove organizacije rada

Poslovna komunikacija

13
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3.8. GRUPA POSLOVA: OBEZBJEDIVANJE KVALITETA

3.8.1. Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka za kontrolu kvaliteta rada, u skladu sa normativima i
drugim propisima

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar Stampe:

Primjenjuje tehniCku regulativu i standarde kvaliteta pri realizaciji Stampe

Koristi adekvatnu verziju softverskog paketa potrebnog za realizaciju radnog zadatka

Obavlja faznu kontrolu dinamike i kvaliteta realizacije radnog zadatka

Obavlja zavrSnu kontrolu realizacije radnog zadatka

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Tehnicka dokumentacija (projektna dokumentacija, dokumentacija proizvodaca i dr. na maternjem, engleskom ili
drugom stranom jeziku)

Tehnicka regulativa (standardi, tehni¢ki propisi, preporuke i uputstva)
Standardi kvaliteta

Softverski paketi za upravljanje Stamparskim masinama
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3.9. GRUPA POSLOVA: ODRZAVANJE | POPRAVKE

3.9.1. Kljuéni posao: Kontrola ispravnosti i funkcionalnosti Stamparskih masina i softverskih paketa

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar Stampe:

- Kontrolise ispravnost i funkcionalnost Stamparskih masina i softverskih paketa za upravljanje masinama
- Sprovodi proces aZuriranja, u skladu sa uputstvima proizvodaca

- Obezbjeduje uslove za pravilan rad softverskih paketa za upravljanje Stamparskim masinama

- VrSi prijavu kvarova na Stamparskim maSinama

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Stamparske masine i oprema

Softverski paketi za upravljanje Stamparskim masinama

Azuriranje softvera

Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija

Poslovna komunikacija

15
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3.10.GRUPA POSLOVA: KOMUNIKACIJA

3.10.1. Kljuéni posao: Obavljanje komunikacije sa nadredenima, saradnicima i korisnicima usluga

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar Stampe:

- UCestvuije sa saradnicima u dogovoru oko radne dinamike koriste¢i struénu terminologiju

Upoznaje se sa zahtjevima narucioca posla i ukazuje mu na moguénost njegove realizacije

Trazi od nadredenog neophodne informacije i pojadnjenja za realizaciju radnog zadatka

Daje uputstva radnoj grupi za realizaciju radnog zadatka koristeéi jasnu, stru¢nu terminologiju

IzvjeStava nadredenog o zavrenom poslu koristeéi jasnu, stru¢nu terminologiju

Obavlja komunikaciju sa nadredenima, saradnicima i korisnicima usluga telefonom, u pisanoj formi,
elektronskom postom ifili li€no, koristeéi pravila poslovne komunikacije

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Poslovna komunikacija
- Upotreba struéne terminologije

- Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija

16
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3.11.GRUPA POSLOVA: OCUVANJE ZDRAVLJA | OKOLINE

3.11.1. Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu na radu i oéuvanje zdravlja

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar Stampe:
- Sprovodi preventivne mjere za bezbjedan rad

Preventivne mjere: osvjetlienje radnih prostorija, refleksija izvora svijetlosti, provjetrenost radnih
prostorija, pravljenje pauza u regularnim vremenskim intervalima i dr.

Sprovodi preventivne mjere za ouvanje sopstvenog zdravlja i zdravlja svojih saradnika

Pruza prvu pomo¢ saradniku u slu€aju povrede na radu, u skladu sa propisanom procedurom

UcCestvuje u evakuaciji i spasavanju saradnika u slu¢aju opste opasnosti, u skladu sa propisanom procedurom

Vr8i kontrolu popunjenosti kompleta prve pomodéi, u skladu sa zakonskom regulativom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Elementi zastite na radu

Osnove ergonomije

Sigurnosne procedure prilikom izvodenja radova

Opasnosti uslied nepravilnog korid¢enja opreme i njihova prevencija

Osnove pruzanja prve pomoi

Procedure za postupanie u slu¢aju opste opasnosti

17
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3.11.2. Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu okoline

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar Stampe:
- lzvodi radove efikasno, bez nepotrebnog utroka materijala i ugrozavanja okoline

- Sortira razliCite vrste otpadnog materijala na odgovarajuci nacin, u skladu sa propisima o zastiti zivotne sredine,
procedurama kompanije i uputstvima proizvodaca djelova i opreme

- Odlaze i upravlja otpadom, u skladu sa propisima o zastiti zivotne sredine, procedurama kompanije i uputstvima
proizvodacCa opreme

- Obezbjeduje da radno mjesto bude éisto i uredno do zavrSetka Stampe tiraZa

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Znacaj zastite Zivotne sredine

Ekolo$ki standardi za odlaganje otpadnog materijala

Procedure reciklaznog postupka i iskoris¢enja papirnog, metalnog, plasti¢nog, elektricnog i elektronskog
otpadnog materijala

Propisi iz oblasti upravljanja otpadom
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4. OSTALE INFORMACIJE O ZANIMANJU

Sektor i podsektor prema NOK-u

Sektor: Rudarstvo, metalurgija, hemijska industrija

Podsektor: Graficke tehnologije

Sifra i naziv zanimanja ili grupe
zanimanja prema SKZ/ ISCO-u

7322 Stampari

Tipiéno radno okruzenje i uslovi
rada

TehniCar Stampe radi u $tampariji. Poslove obavlja u zatvorenom prostoru.
Posao ukljuCuje rad sa Stamparskim masinama, pa moZze biti naporan za
o€i, zglobove i kimu. Postoji moguénost rada i u nocnim uslovima u
zavisnosti od rokova za zavrSetak zadatog posla. Prilikom rada je izlozen
prisustvu jakih mirisa i hemijskih isparenja. MoZe da radi samostalno, da
koordinira manjom grupom ifili da radi pod nadzorom nadredenog.

Srodna zanimanja

Tehnicar graficke dorade, Tehni¢ar pripreme za Stampu, Operater graficke
dorade, Operater Stampe, Pomo¢nik u Stampi i grafi¢koj doradi

Ostale informacije
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5. REFERENTNI PODACI

Naziv dokumenta: Standard zanimanja Tehnic¢ar/ TehniCarka Stampe
Kod dokumenta: SZ-140441-TEHST
Datum usvajanja dokumenta: 03. mart 2022. godine

Sjednica nadleznog Savjeta na kojoj je dokument usvojen: XV sjednica Savjeta za kvalifikacije

Radna grupa za izradu dokumenta:

1. Dajana Vukcevi¢, specijalista strukovni inzenjer tehnologije, tehnicki urednik, Zavod za udzbenike i nastavna
sredstva Crne Gore

Mensur Taljanovi¢, beCelor primijenjenog raunarstva, dizajner i graficki tehni¢ar, AP Print d.0.0. Podgorica
Boris Buranovi¢, programer saradnik, izvrdni direktor i suosniva¢, Fotografika d.0.0. Podgorica
Igor DZakovi¢, graficki tehniCar, Skupstina Crne Gore

o &~ 0D

Aleksandra Cetkovié, specijalista dizajna vizuelnih komunikacija, nastavnik, JU Srednja stru¢na &kola
“Spasoje Raspopovi¢”, Podgorica
Koordinatori:

Srdan Obradovi¢, diplomirani pravnik, koordinator u Odjeljenju za istrazivanje i razvoj kvalifikacija, JU Centar za
struéno obrazovanje

Marina Braleti¢, diplomirani inzenjer elektrotehnike, nastavnik, JU Srednja elektrotehnicka Skola ,Vaso Aligrudic®
Podgorica
Ostale informacije:

Lektura: Magdalena Jovanovi¢, samostalni savjetnik | za odnose sa javno$cu, organizaciju dogadaja i
lektorisanje, JU Centar za stru¢no obrazovanje

Dizajn i tehnicka obrada: Danilo Gogi¢, savjetnik | — administrator, JU Centar za stru¢no obrazovanje
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