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STANDARD ZANIMANJA

POMOCNIK/ POMOCNICA STOLARA |
TAPETARA

Ovaj dokument je usvojen na X sjednici Savjeta za kvalifikacije, odrzanoj 03. marta 2021. godine



1. OPSTE INFORMACIJE O ZANIMANJU

NAZIV ZANIMANJA: POMOCNIK/ POMOCNICA STOLARA | TAPETARA
NIVO: II

OPIS ZANIMANJA:

Pomocénik stolara i tapetara obavlja pomo¢ne poslove u proizvodniji i ugradnji namjestaja, gradevinske stolarije i
enterijera na bazi drveta. VrSi povrSinsku obradu proizvoda na bazi drveta. Pruza pomo¢ pri obavljanju
tapaciranja namjeStaja i enterijera saobracajnih sredstava. Obavlja pomoéne poslove pri vréenju popravki,
odrZavanja i restauracije namjestaja, gradevinske stolarije i enterijera.

KOMPETENCIJE

Pomoc¢nik stolara i tapetara:

- Organizuje sopstveni rad u oblasti stolarskih i tapetarskih radova

- Priprema osnovne resurse i radno mjesto za obavljanje pomoénih poslova u stolarskim i tapetarskim radovima
- VrSi pripremanje drveta i materijala za proizvodnju namjestaja, gradevinske stolarije i enterijera

- Obavlja pomocéne poslove pri izradi i montazi proizvoda od drveta

- Obavlja pomoc¢ne poslove pri vrSenju povrSinske obrade elemenata, sklopova, poluproizvoda i stolarskih
proizvoda

- Obavlja pomoéne poslove pri vréenju ugradnje gradevinske stolarije i enterijera

- Obavlja pomoéne poslove pri vrSenju tapaciranja namjestaja, zidnih povrsina i enterijera saobracajnih
sredstava

- Obavlja pomoéne poslove pri vrSenju popravki, odrzavanja i restauracije namjestaja, gradevinske stolarije i
enterijera

- Vodi osnovnu radnu dokumentaciju

- Obezbjeduije kvalitet sopstvenog rada

- Vr8i osnovno odrzavanje alata, opreme i uredaja za rad
- Obavlja komunikaciju sa nadredenima i saradnicima

- Primjenjuje mjere zastite i zdravlja na radu, i zastite Zivotne sredine
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2. TIPICNI POSLOVI U OKVIRU ZANIMANJA

Grupe poslova

Kljuéni poslovi

Analiza, planiranje i
organizacija rada

Organizovanje sopstvenog rada u oblasti stolarskih i tapetarskih radova

Priprema posla i radnog mjesta

Pripremanje osnovnih resursa i radnog mjesta za obavljanje pomoénih
poslova u stolarskim i tapetarskim radovima

Operativni poslovi

Pripremanje drveta i materijala za proizvodnju namjestaja, gradevinske
stolarije i enterijera

Obavljanje pomoc¢nih poslova prilikom izrade i montaze proizvoda od
drveta

Obavljanje pomo¢nih poslova prilikom vrSenja povrSinske obrade
elemenata, sklopova, poluproizvoda i stolarskih proizvoda

Obavljanje pomo¢nih poslova prilikom ugradnje namjestaja, gradevinske
stolarije i enterijera

Obavljanje pomocnih poslova prilikom vréenja tapaciranja namjestaja,
zidnih povrSina i enterijera saobracajnih sredstava

Obavljanje pomo¢nih poslova prilikom vrSenja popravki, odrzavanja i
restauracije namjestaja, gradevinske stolarije i enterijera

Komercijalni poslovi

Nema komercijalnih poslova

Administrativni poslovi

Vodenje osnovne radne dokumentacije

Poslovi rukovodenja

Nema poslova rukovodenja

Nadzor rada

Nema poslova nadzora rada

Obezbjedivanje kvaliteta

Obezbjedivanje kvaliteta sopstvenog rada

Odrzavanje i popravke

Osnovno odrzavanje alata, opreme i uredaja za rad

Komunikacija

Obavljanje komunikacije sa nadredenima i saradnicima

Ocuvanje zdravlja i okoline

Primjenjivanje mjera zastite i zdravlja na radu, i zastite Zivotne sredine




3. KLJUCNI POSLOVI
3.1. GRUPA POSLOVA: ANALIZA, PLANIRANJE | ORGANIZACIJA RADA

3.1.1. Kljuéni posao: Organizovanje sopstvenog rada u oblasti stolarskih i tapetarskih radova

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomo¢nik stolara i tapetara:
- InformiSe se kod nadredenog o radnom zadatku i neophodnim resursima za obavljane stolarskih i/ili tapetarskih

poslova
Resursi: materijal, alat, oprema, uredaji, zastitna sredstva i dr.

- Planira sopstveni rad, u skladu sa rasporedom rada nadredenog, samostalno ili u dogovoru sa nadredenim

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Alat, oprema, uredaji i zastitna sredstva za obavljanje stolarskih i tapetarskih radova

- Osnove organizacije rada
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3.2. GRUPA POSLOVA: PRIPREMA POSLA | RADNOG MJESTA

3.2.1. Kljuéni posao: Pripremanje osnovnih resursa i radnog mjesta za obavljanje pomoénih poslova u
stolarskim i tapetarskim radovima

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomo¢nik stolara i tapetara:
- Priprema zastitna sredstva i opremu za realizaciju radnog zadatka

Zastitna sredstva i oprema: zastitna obuca, zastitna odjec¢a, zastitna pregaca, zastitne
rukavice, Sljem, 8titnik za o€i i lice, zastitne nao€are, antifon, respiratori i dr., u skladu sa
vazecim zakonskim propisima o zastiti na radu

- Priprema radno okruZenje, alat, opremu i uredaje za rad, u skladu sa radnim zadatkom i dokumentacijom

Alat: Cekic, klijesta, sjekadi, tocila ruéne i elektriCne testere, blanje, dlijeta, busilice, brusilice,
turpije, kljucevi i dr.

Oprema: pribor za stezanje i pridrzavanje, kljunasto pomi¢no mijerilo, mikrometar, komparator,
pribor za podmazivanije i ¢iS¢enje i dr.

Uredaji za rad: uredaji za oStrenje radnog alata, brusilica, uredaiji za sjeéenje, rendisaljka,
debljaca, busilica, Ceparica, brusilica i viSestrana profilerka, makaze, prese, uredaji za nanoSenje
ljepila i dr.

- Priprema osnovne i pomoéne materijale, prema zahtjevima radne dokumentacije
Osnovni materijali: drveni masiv, furnir i ploce na bazi drveta

Pomo¢éni materijali: brusni materijal, liepila, lakovi, okovi, staklo, metal, rastvaradi, razredivadi,
plasticne mase, guma, maziva i dr.

- Provjerava uslove rada na radnom mjestu, u skladu sa opstim mjerama zastite i zdravlja na radu

Uslovi rada: osvjetljenje, buka, vibracije, hemijski uslovi, izvori fizicke opasnosti i klimatski
uslovi

- Obezbjeduje radno mjesto, u skladu sa propisima o zastiti i zdravlju na radu

Obavjestava nadredenog o obavljenim poslovima pripreme radnog mjesta

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Zastitna procedura za obavljanje poslova na siguran i bezbjedan nacin
- Zastitna sredstva potrebna za obavljanje poslova na siguran i bezbjedan nacin
- Alat, oprema, uredaji i zaStitna sredstva za obavljanje stolarskih i tapetarskih radova

- Osnovni i pomo¢ni materijali za proizvodnju namjestaja, gradevinske stolarije i enterijera na bazi drveta




3.3. GRUPA POSLOVA: OPERATIVNI POSLOVI

3.3.1. Kljuéni posao: Pripremanje drveta i materijala za proizvodnju namjestaja, gradevinske stolarije i
enterijera

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomo¢nik stolara i tapetara:

VrSi izbor drveta, furnira, materijala ili poluproizvoda prema uputstvima nadredenog

Sortira rezano drvo po dimenzijama

Priprema slozaje drveta za prirodno susenje

Priprema slozaje drveta za tehni¢ko suSenje, prema instrukcijama nadredenog

Vi transport i skladiStenje osuSene i parene drvene grade u klimatizovani magacinski prostor

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Priprema rezane drvene grade za suSenje i parenje drveta

- Skladistenje suSene rezane drvene grade u klimatizovani magacinski prostor
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3.3.2. Klju€ni posao: Obavljanje pomoc¢nih poslova prilikom izrade i montaze proizvoda od drveta

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomo¢nik stolara i tapetara:

- Vr8i uzduzno rezanje suSene drvene grade, prema instrukcijama nadredenog

VrSi rendisanje u cilju stvaranja bazne ravni, prema instrukcijama nadredenog

Postavlja plocu na ma$inu za rezanje, prema instrukcijama nadredenog

Vr8i postavljanje oznaka na izrezanim elementima i postavlja izrezane elemente na masinu za kantovanje,
prema instrukcijama nadredenog

Oznake: ru¢no postavljene oznake ili masinski (etikete)

Postavlja izrezane elemente na tiplericu ili CNC masinu, u cilju buSenja rupa na izrezanim elementima

Spaja dobijene detalje od drveta u podsklopove i sklopove za dobijanje gotovog proizvoda, koristeéi
odgovarajuéi alat i sredstva, prema instrukcijama nadredenog

Detalji: Cisti detalji, elementi veza i estetski profili

Gotovi proizvodi: namjestaj (sto, stolica, radni sto, kuhinjski elementi, plakari, police, kreveti,
garnile i dr.), gradevinska stolarija (ulazna, balkonska vrata i prozori, sobna vrata i dr.) i
enterijer (stepeniste, rukohvati, gazista, pragovi, lamperija i dr.)

Alat: stege, prese, Cekiéi, odvijacii dr.
Sredstva: ljepila, ekseri, vijci, konstruktivni okovi i dr.

- VrSi pakovanje finalnih proizvoda i pripremu za transport, prema instrukcijama nadredenog

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- PodeSavanje i upravljanje masinama za rezanje i kantovanje
- Upotreba masina za buSenje rupa na elementima

- Spajanje elemenata, finalizovanje proizvoda i pripema za transport




3.3.3. Kljuéni posao: Obavljanje pomoénih poslova prilikom vrSenja povrsinske obrade elemenata,
sklopova, poluproizvoda i stolarskih proizvoda

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomo¢nik stolara i tapetara:

- Priprema potrebni alat i materijal za obavljanje povrSinske obrade elemenata, sklopova, poluproizvoda i
stolarskih proizvoda

Alat: Cetke, valjci, brusni alat i dr.
Materijal: lakovi, boje i dr.

- Priprema povrsinu za povrSinsku obradu sprovodenjem razliCitih operacija, prema instrukcijama nadredenog
Operacije: kitovanje, brusenje, bajcovanie, lakiranje i dr.

- Dodaje potrebni alat i materijal prilikom nanoSenja materijala na povrsine, prema instrukcijama nadredenog

- Dodaje potrebni alat i materijal prilikom vrSenja zavrdne obrade lakiranih povrsina, prema instrukcijama
nadredenog

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Osnovi tehnologije povrsinske obrade elemenata
- Upotrebljivost i tehnoloSka svojstva sredstava za povrsinsku obradu elemenata

- Osnovi tehnologije povrSinske obrade drveta i proizvoda od drveta
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3.3.4. Kljuéni posao: Obavljanje pomoénih poslova prilikom ugradnje namjestaja, gradevinske stolarije i
enterijera na objektima

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomo¢nik stolara i tapetara:

Vr8i premjer prostora za postavljanje namjestaja u koordinaciji sa nadredenim

Vr8i transport proizvoda na adresu klijenta i raznosi ih u odgovarajuce prostorije

Vr8iizbor i dodavanje potrebnog alata i materijala prilikom kaCenja i pri¢vr§¢ivanja elemenata

Montira spoljne okove na gotovim ugradenim proizvodima, prema instrukcijama nadredenog

Spoljni okovi: rucice, tockici, nogice, vieSaonici, garderobna Sipka i dr.

Uklanja otpadni materijal nakon obavljenog posla i propisno ga odlaze

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Ugradnja namjestaja, gradevinske stolarije i enterijera u objektima
- MontaZa namjestaja




3.3.5. Kljucni posao: Obavljanje pomoénih poslova prilikom vr§enja tapaciranja namjestaja, zidnih
povrsina i enterijera saobraéajnih sredstava

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomo¢nik stolara i tapetara:

- Vr8i postavljanje podloga na kostur namjestaja, uklanjajuci viSkove materijala odgovarajué¢im alatom, prema
instrukcijama nadredenog

Podloge: opruge, gurtne, juta, Zi€ano jezgro, sunder i dr.
Alat: makaze, skalpel i dr.
- Ucvrscéuje podloge i elasticne materijale na dijelu namjestaja koji se oblaZe, prema instrukcijama nadredenog

- Dodaje potrebni alat i materijal pri vrSenju postavljanja i uévr§¢ivanja materijala za tapaciranje, prema
instrukcijama nadredenog

Alat: makaze, rucna ili elektrina heftalica za tapetaranje, elektri¢na busilica, odvija¢ i dr.
Materijal: lijepak, ljepljiva traka, ambalaZa, platno, eko koza i koZa i dr.

- Dodaje potrebni alat pri vrSenju demontaZe sjedista, krova, vrata i ostalih djelova u saobra¢ajnom sredstvu,
prema instrukcijama nadredenog

Alat: odvija¢, kljug, klijesta i dr.

- Obavlja postupak Cis¢enja i otklanjanja materijala koji treba mijenjati, prema instrukcijama nadredenog
Materijal: sunder, federi, vezice, razli¢ite vrste platna i dr.

- Nanosi lijepak na povrsine za oblaganje enterijera saobracajnog sredstva, prema instrukcijama nadredenog

- Dodaje alat i djelove pri vrenju montaze razmontiranih djelova enterijera saobrac¢ajnog sredstva, prema
instrukcijama nadredenog

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Alat i materijal za tapetaranje

- Tehnika tapaciranja namjestaja, zidnih povrsina i enterijera saobracajnih sredstava
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3.3.6. Kljuéni posao: Obavljanje pomoénih poslova prilikom vrSenja popravki, odrzavanja i restauracije
namjestaja, gradevinske stolarije i enterijera

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik stolara i tapetara:

Priprema alat i materijal za obavljanje popravke na namjestaju, gradevinskoj stolariji i/ ili enterijeru na bazi
drveta

Vr8i uklanjanje dotrajalih elemenata na proizvodu i pripremu za obavljanje popravke, prema instrukcijama
nadredenog

Vr8i pripremu za povrSinsku obradu proizvoda, prema instrukcijama nadredenog

Dodaje potrebni alat i materijal pri obavljanju raznih vrsta popravki na proizvodima na bazi drveta

Popravke: zamjena dotrajalih elemenata, dorada oStecenih elemenata, pode$avanje okova,
zamjena okova i dihtung guma, povrSinska obrada i lakiranje i dr.

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Pomocéni poslovi pri vrSenju popravke, odrzavania i restauracije namjestaja, gradevinske stolarije i enterijera na
bazi drveta

3.4. GRUPA POSLOVA: KOMERCIJALNI POSLOVI

- Nema komercijalnih poslova




3.5. GRUPA POSLOVA: ADMINISTRATIVNI POSLOVI

3.5.1. Kljuéni posao: Vodenje radne dokumentacije

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomo¢nik stolara i tapetara:

- Vodi evidenciju o prilemu osnovnog i pomo¢nog materijala, opreme, sredstava i rezervnih djelova u toku
procesa rada, rucno i/ili elektronski

- Vodi evidenciju o utroSku materijala, opreme, sredstava i rezervnih djelova u toku procesa rada, ru¢no ifili
elektronski

- Vodi evidenciju zaliha, rezervnih djelova i osnovnog i pomoc¢nog materijala
- Vodi osnovnu evidenciju o utroSku materijala u toku procesa rada, rucno ifili elektronski

- Vodi osnovnu evidenciju o realizovanim aktivnostima

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Vodenje osnovne evidencije

- Poslovna komunikacija

3.6. GRUPA POSLOVA: POSLOVI RUKOVODENJA

- Nema poslova rukovodenja

3.7. GRUPA POSLOVA: NADZOR RADA

- Nema poslova nadzora rada
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3.8. GRUPA POSLOVA: OBEZBJEDIVANJE KVALITETA

3.8.1. Kljucni posao: Obezbjedivanje kvaliteta sopstvenog rada

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomo¢nik stolara i tapetara:
- Obavlja aktivnosti, u skladu sa uputstvima i zahtjevima nadredenog, u cilju obezbjedenja kvaliteta sopstvenog

rada
- Koristi materijal, alat, opremu i uredaje, u skladu sa uputstvima nadredenog

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Karakteristike materijala, alata, opreme i uredaja

- Nadcin rukovanja alatom, opremom i uredajima




3.9. GRUPA POSLOVA: ODRZAVANJE | POPRAVKE

3.9.1. Kljuéni posao: Osnovno odrzavanje alata, opreme i uredaja za rad

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomo¢nik stolara i tapetara:
- Cisti alat, opremu i uredaje, nakon upotrebe, po nalogu nadredenog
- Odlaze alat, opremu i uredaje, nakon &iS¢enja, po nalogu nadredenog

- Prijavljuje kvarove ifili oStecenja alata, opreme i uredaja nadredenom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Alat, oprema i uredaji za rad (karakteristike, upotreba, nacin odrzavanja i odlaganja)

- Poslovna komunikacija
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3.10. GRUPA POSLOVA: KOMUNIKACIJA

3.10.1. Kljuéni posao: Obavljanje komunikacije sa nadredenima i saradnicima

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomo¢nik stolara i tapetara:

- Po potrebi, traZi uputstva i pojasnjenja od nadredenog za realizaciju radnog zadatka

- lzvjeStava nadredenog o zavrSenom poslu, prema nivou odgovornosti

- Obavlja komunikaciju sa saradnicima po$tujuéi principe timskog rada

- Obavlja komunikaciju sa nadredenima i saradnicima poStujuci pravila poslovne komunikacije

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Poslovna komunikacija




3.11.GRUPA POSLOVA: OCUVANJE ZDRAVLJA | OKOLINE

3.11.1. Kljuéni posao: Primjenjivanje mjera zastite i zdravlja na radu, i zastite Zivotne sredine

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomo¢nik stolara i tapetara:
- Sprovodi propise i mjere iz oblasti zastite Zivotne sredine i zastite zdravlja, i bezbjednosti na radu

- |dentifikuje sve opasnosti iz procesa rada i umanjuje rizike za nastanak povreda na radu, kao i profesionalnih
oboljenja

- Ugestvuije, po potrebi, u pruzanju prve pomoci povrijedenom saradniku, u skladu sa propisanom procedurom
- UcCestvuje u evakuaciji i spaSavanju saradnika u slu¢aju opste opasnosti, u skladu sa propisanom procedurom
- Preduzima mjere za siguran rad, u skladu sa propisima o koris¢enju HTZ opreme

HTZ oprema: zastitna obuca, zastitna odjec¢a, zastitna pregaca, zastitne rukavice, Sljem, Stitnik
za o€i i lice, zastitne naocCare, antifon, respiratori i dr., u skladu sa vaze¢im zakonskim propisima
0 zastiti na radu

- lzvodi radove efikasno, bez nepotrebnog utroska materijala i ugrozavanja zivotne sredine

- Sortira razliCite vrste otpadnog materijala na odgovarajuci nacin, u skladu sa propisima o zastiti zivotne sredine,
procedurama kompanije i uputstvima proizvodaca djelova i opreme

- OdlaZe otpad, u skladu sa propisima o zastiti zivotne sredine, procedurama kompanije i uputstvima proizvodaca
djelova i opreme

- Odrzava mjesto izvodenja radova Cistim i urednim do finalizacije i primopredaje izvedenih radova

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Osnove pruzanja prve pomo i

- Procedure prilikom pruzanja prve pomoci u slu€aju elektricnog udara
- Procedure za postupanje u slu¢aju opSte opasnosti

- ZnaCaj zastite Zivotne sredine

- Ekoloski standardi za odlaganje otpadnog materijala

- Postupanje sa otpadom u skladu sa Zakonom

- Propisi iz oblasti upravljanja otpadom
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4. OSTALE INFORMACIJE O ZANIMANJU

Sektor: Poljoprivreda, prehrana, veterina
Sektor i podsektor prema NOK-u . _
Podsektor: Sumarstvo i obrada drveta

Sifra i naziv zanimanja ili grupe

zanimanja prema SKZ/ ISCO-u 7522 — Stolari i srodna zanimanja

Pomocénik stolara i tapetara posao obavlja u fabrickim ili zanatskim
radionicama, kao i na terenu - u objektima ugradnje namjestaja, kao i u
prodajnim objektima za namje$taj. Buduéi da radi sa uredajima i maSinama
za obradu drveta izloZen je buci, praSini od drveta i opasnostima od

LiptcRelERizichizaeniRlius ol povreda. Cesto radi fiziéki zahtjevan posao, pa je neophodna fizicka

ERE] spremnost, spretnost i dobar vid. Tokom obavljanja radnih zadataka
obavezno je noSenje HTZ opreme. Usljed unaprijed dogovorenih rokova
isporuke ili ugradnje proizvoda moguce je produzeno radno vrijeme u
odnosu na standardno. Radi pod nadzorom nadredenog.

Srodna zanimanja Stolar za namjestaj, Gradevinski stolar, Tapetar

Ostale informacije
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