1. OSNOVNI PODACI O PONUDI

Datum i vrijeme podnoSenja
Status ponude

Ponuda/prijava se podnosi kao

2. PODACI O PODNOSIOCU

Naziv

PIB
Drzava
Grad

E-mail
3. PODACI OJAVNOJ NABAVCI

Naziv narucioca

Sifra postupka

Opis predmeta javne nabavke
Vrsta predmeta

Vrsta postupka

Vrsta faze

PREGLED PONUDE #

PRILOG 1



4. USLOVI ZA UCESCE U POSTUPKU | ZAHTJEVI U POGLEDU NACINA
1IZVRSAVANJA PREDMETA NABAVKE

) Eksplicitna / Utvrdena vrijednost
Opis Odgovor / napomena

5. KRITERIJUMI

Opis Napomena Odgovor

6. FINANSIJSKIDIO

Procijenjena vrijednost nabavke: EUR
Ponudena cijena bez PDV: EUR
r.b Opis Bitne karakteristike Odgovor Koli¢ina Cijena po
predmeta nabavke jedinici
PRILOZI

Tip dokumenta
Naziv fajla

UPUTSTVO PONUDACIMA ZA SACINJAVANJE | PODNOSENJE PONUDE

1. Nacin pripremanja ponude

Ponuda je izjava namjere ponudaca da ¢e isporudciti robu, pruziti usluge ili izvesti radove za odredenu cijenu i pod
odredenim uslovima, u skladu sa tenderskom dokumentacijom.

Ponuda moze da bude samostalna ili zajednicka.

Ponuda¢ moze da podnese samo jednu ponudu, u skladu sa tenderskom dokumentacijom.

U istom postupku javne nabavke kao &lan zajednic¢ke ponude ili podugovara¢ ne moze da u€estvuje:
1) ponudac koji je podnio samostalnu ponudu;
2) privredni subjekat kao ¢lan druge zajedni¢ke ponude.

Cijena izrazena od strane ponudaca iskazuje se brojéano u eurima i obuhvata sve troSkove koji se odnose na
predmet nabavke i koji su utvrdeni tenderskom dokumentacijom, bez iznosa PDV-a, za cjelokupni predmet nabavke u
skladu sa tenderskom dokumentacijom.

Izuzetno, ako je predmet nabavke odreden samo po jedinici mjere, ukupna ponudena cijena izrazava se kao
zbir jedini¢nih cijena po stavkama.

Ponuda€ moze da izmijeni ili da odustane od ponude u roku odredenom za podnosenje ponuda.

Ako ponudac¢ u roku za dostavljanje ponuda mijenja ponudu, smatra se da je ponuda podneSena u trenutku
podnoSenja posljednje izmjene ponude.

Ponudag je duzan da uz ponudu dostavi:

1) izjavu privrednog subjekta;



2) garanciju ponude;
3) dokaze za vrednovanje ponude;
4) ugovor o zajednikom nastupanju u slu€aju podnoSenja zajednicke ponude;

5) dokaze o kvalitetu predmeta nabavke i dokaze o ispunjavanju drugih uslova predvidenih tenderskom
dokumentacijom, a koji nijesu obuhvaceni izjavom privrednog subjekta.

Nakon isteka roka za podnoSenje ponuda, ne smiju da se mijenjaju i/ili dopunjavaju:
1) podaci o ponudacdu, osim u slu¢aju promjena u skladu sa posebnim zakonom;
2) konac¢na ponuda, osim u slu¢aju otklanjanja racunske greske;
3) izjava privrednog subjekta ponudaca;
4) ugovor o zajednikom nastupanju;
5) dokazi i podaci na osnovu kojih se vrsi vrednovanje ponude;

6) garancija ponude, osim u slu€ajevima propisanim Zakonom o javnim nabavkama.

2. Rok vazenja ponude

Ponuda je obavezujuc¢a do isteka roka vazenja ponude.

Ponudac je duzan da na zahtjev narucioca produZi rok vazenja ponude, ako je zahtjev dostavljen ponudacu putem
ESJN najkasnije tri dana prije isteka roka vazenja ponude.

U slu€aju produZenja roka vazenja ponude, narucilac je duZzan da od ponudaca zahtijeva i produzenje roka vazenja
garancije ponude.

Ako ponudac ne postupi u skladu sa zahtjevima naru€ioca da produzi rok vazenja ponude i rok vazenja garancije
ponude smatra se da je odustao od ponude.

3. Nacin podnos$enja ponude

Ponuda se sacinjava i podnosi u elektronskom obliku putem ESJN.
Izjava privrednog subjekta i garancija ponude podnose se u elektronskom obliku putem ESJN.

Ako ponudac¢ ne moze da garanciju ponude podnese u elektronskom obliku, duzan je da putem ESJN dostavi kopiju
garancije ponude, a da original garancije ponude dostavi, odnosno uruci naruc¢iocu neposredno ili putem poste
preporu¢enom posSiljkom najkasnije prije isteka roka za podnoSenje ponuda. U ovom slu€aju original garancije ponude u
pisanom obliku dostavlja se u koverti, na kojoj se navodi: naziv i sjediSte narucioca, broj tenderske dokumentacije za
koju se podnosi garancija, naziv, sjediSte i adresa ponudaca i naznake "garancija ponude" i "ne otvaraj prije roka za
otvaranje ponuda".

Dokazi za vrednovanje ponude, ugovor o zajedni¢kom nastupanju u slu€aju podnosenja zajedni¢ke ponude i dokaze
o kvalitetu predmeta nabavke i dokaze o ispunjavanju drugih uslova predvidenih tenderskom dokumentacijom, a koji
nijesu obuhvaceni izjavom privrednog subjekta podnose se putem ESJN u elektronskom obliku ili kao skenirana kopija
originala.

Uzorci zahtijevani tenderskom dokumentacijom, zavisno od dimenzija, dostavljaju se u jednom ili viSe omota
(koverat, paket i sli€no) na kojima se navodi naziv ponudaca, naziv predmeta nabavke, odnosno dijela predmeta
nabavke na koji se uzorak odnosi i broj uzoraka.

Ako na omotu ili viSe omota (koverat, paket i sli¢no) u kojima su dostavljeni uzorci, nije ispisan potpun gore navedeni
tekst ili je ispisan neta€an tekst, ponuda se nece otvarati.

4. Podnosenje ponude po partijama

Ponuda¢ moze da podnese ponudu za jednu ili viSe partija, u skladu sa tenderskom dokumentacijom i duzan je da u
ponudi naznadi za koje partije podnosi ponudu.

Ako ponudac podnosi ponudu za vi$e partija, ponuda mora biti pripremljena na nacin da se moze vrsiti ocjena ponude za
svaku partiju posebno.



5. Podnosenje ponude sa varijantama

Ponudom sa varijantama se nudi predmet nabavke koji zadovoljava minimalne tehni¢ke i funkcionalne zahtjeve,
odnosno standarde koje je narucilac utvrdio tenderskom dokumentacijom, sa tehni¢kim karakteristikama razli¢itim od
karakteristika datih tehniCkom specifikacijom.

6. Blagovremenost ponude

Ponuda je blagovremena ako je podnijeta u ESJN u roku odredenom tenderskom dokumentacijom.

Neblagovremena je ponuda Ciji su djelovi podnijeti naru¢iocu neposredno ili putem poste nakon isteka roka
odredenog za dostavljanje ponuda tenderskom dokumentacijom.

7. PodnosSenje zajednicke ponude

Zajednicku ponudu mogu da podnesu dva ili viSe privrednih subjekata koji su zakljucili ugovor o zajedni¢kom
nastupanju.

Ugovorom o zajedni¢kom nastupanju ureduju se medusobna prava i obaveze, odreduje nosilac zajedni¢ke ponude,
dio predmeta nabavke za koji je zaduzen svaki od ¢lanova zajedni¢ke ponude i njihovo procentualno uceSée u ukupnoj
vrijednosti ponude.

U slu€aju podnodenja zajednitke ponude, svaki ¢lan zajedni€ke ponude duzan je da ispunjava obavezne uslove za
ucesce u postupku javne nabavke.

Clan zajednitke ponude mora da ispunjava uslov koji se odnosi na posjedovanje ovlaséenja (dozvola, licenca,
odobrenje ili drugi akt) u skladu sa zakonom i uslove struéno i tehni¢ke sposobnost za dio predmeta nabavke za koji je
zaduzen u skladu sa ugovorom o zajedni¢kom nastupanju, osim za dio za koji angazuje podugovaraca.

Podnosioci zajednicke ponude ispunjavaju uslove ekonomsko i finansijske sposobnosti, ako pojedina¢no ili
kumulativno ispunjavaju ekonomsko-finansijske uslove.

Clan zajednitke ponude mozZe za dokazivanje ispunjenosti uslova struéno-tehnicke sposobnosti da koristi kapacitete
drugog ¢lana zajednicke ponude koje mu je stavio na raspolaganje ugovorom o zajedni¢kom nastupanju.

8. Nacin pripremanja ponude sa podugovaracem

Ponudac moze da u ponudi dio predmeta javne nabavke ustupi podugovaracu.

Podugovarac€ je duzan da ispunjava obavezne uslove za u€eS¢ée u postupku javne nabavke, uslov koji se odnosi
na posjedovanje ovlas¢enja (dozvola, licenca, odobrenje ili drugi akt) u skladu sa zakonom i uslove stru¢no i tehnicke
sposobnost za dio predmeta nabavke koji mu je ustupljen.

Ponudac koji namjerava da angazuje podugovara¢a duzan je da u ponudi i izjavi privrednog subjekta navede:

1) dio predmeta nabavke, koji namjerava da ustupi, sa podacima o nazivu i opisu dijela predmeta nabavke i da
precizira procentualni udio u predmetu nabavke, i

2) podatke o podugovaracu (naziv, sjediste, poreski identifikacioni broj, broj racuna, ime ovlas¢enog lica).
Privredni subjekat moze da bude angazovan kao podugovara¢ samo u ponudi jednog ponudaca.

Ako privredni subjekat u€estvuje kao podugovara€ u ponudi dva ili viSe ponudaca, narucilac je duzan da putem
ESJN obavijesti ponudace da tog podugovaraca zamijene drugim, u roku od osam dana od dana obavjesStavanja.

9. Mogucénost koriSéenja sposobnosti drugog subjekta

Ako su tenderskom dokumentacijom zahtijevani uslovi ekonomsko-finansijske i stru¢no-tehnic¢ke sposobnosti
ponudac moze, radi ispunjenja tih uslova, da koristi sposobnost drugog subjekta.

Izuzetno, ako su tenderskom dokumentacijom zahtijevani iskustvo na kvalitetnom i uspjeSnom izvrSavanju istih ili
sliénih poslova iz oblasti predmeta nabavke i struéni i kadrovski kapaciteti koji su potrebni za izvrSenje ugovora, radi
ispunjenja tih uslova, moze da koristi sposobnost drugog subjekta pod uslovom da taj subjekat izvodi radove ili pruza
usluge za koje se ta sposobnost zahtijeva.



10. Sukob interesa

a) Sukob interesa izmedu narucioca i privrednog subjekta

Sukob interesa izmedu narucioca i privrednog subjekta postoji ako:

1) predstavnik narucioca koji djeluje u ime i/ili za racun narucioca, koji sprovodi postupak javne nabavke, ima
direktno ili indirektno finansijski, privredni ili drugi li€ni interes koji mozZe da uti¢e na njegovu nepristrasnost i nezavisnost
u sprovodenju postupka javne nabavke, a narocito ako:

- u€estvuje u upravljanju kod privrednog subjekta ili

- ima vlasnicki udio ili akcije u iznosu ve¢em od 2,5% kapitala ili drugo pravo na osnovu kojeg moze da ucestvuje u
upravljanju poslovanjem privrednim subjektom;

2) ovlasceno lice privrednog subjekta:
- ima vlasnicki udio ili akcije narucioca u iznosu vec¢em od 2,5% vrijednosti kapitala ili

- je sa predstavnikom narucioca bracni ili vanbraéni drug, bez obzira da li zajednica i dalje postoji, srodnik u pravoj liniji li
u poboc€noj liniji do Cetvrtog stepena, tazbinskoj do drugog stepena ili kao usvojilac ili usvojenik.

Predstavnik narucioca je:
1) ovladéeno lice narucioca;

2) sluzbenik za javne nabavke, ¢lan komisije za sprovodenje postupka javne nabavke, lice koje ucestvuje u
pripremi tenderske dokumentacije i lice koje u€estvuje u planiranju nabavke;

3) ovlasceno lice narucioca, sluzbenik za javne nabavke, ¢lan komisije za sprovodenje postupka javne nabavke,
lice koje u€estvuje u pripremi tenderske dokumentacije i lice koje u€estvuje u planiranju nabavke koje djeluje u ime i/ili za
racun narucioca u zajednickoj nabavci.

Odredba se odnosi i na ovlaséeno lice kandidata, ponudaca, ¢lana zajedni¢ke ponude i/ili podugovaraca.

Sukob interesa izmedu narucioca i privrednog subjekta postoji ako je ovlas(¢éeno lice privrednog subjekta sa
ovlaséenim licem naruclioca srodnik u pravoj liniji i u pobo€noj liniji do Eetvrtog stepena, srodnik po tazbini do drugog
stepena, bracni ili vanbraéni druga, bez obzira da li je brak prestao, usvojioc i usvojenik ovlas¢enog lica narucioca.

Prenos udjela ili akcija u vlasniStvu na drugo pravno ili fizi¢ko lice u skladu sa propisima o sprjeCavanju sukoba
interesa ne iskljuCuje postojanje sukoba interesa dok prenos udjela traje.

b) Sukob interesa zbog prethodnih aktivnosti privrednog subjekta kod narucioca

Privredni subjekat, odnosno lice koje je izradilo ili u€estvovalo u izradi tehnicke dokumentacije ili vrsilo reviziju
tehniCke dokumentacije i privredni subjekat Cije je ovladceno lice ili struéno lice u€estvovalo u izradi ili reviziji tehnicke
dokumentacije, koja se koristi za izradu tehnicke specifikacije u tenderskoj dokumentaciji ili dokumentacije po kojoj se
realizuje ugovor o javnoj nabavci za izvodenje radova i/ili vr§enje struénog nadzora nad izvodenjem radova i lice koje je
uCestvovalo u tehnic¢kim konsultacijama ili davanju tehniCkih savjeta naruciocu, ne smije da u€estvuje u postupku javne
nabavke za izvodenje radova i/ili vr§enje stru¢nog nadzora nad izvodenjem radova kao ponudag, ¢lan zajedni¢ke ponude
ili podugovara¢ i ne smije da saraduje sa ponudacem, podnosiocem zajedniCke ponude, ili podugovaraem na
pripremanju ponude, osim ako je:

1) predmet nabavke izrada tehni¢ke dokumentacije i izvodenje radova po toj tehni¢koj dokumentaciji;

2) predmet nabavke izrada glavnog projekta, na osnovu prethodno izradenog idejnog rjeSenja, odnosno idejnog
projekta ili pojedinih dokumenata koji se odnose na tehni¢ku dokumentaciju u skladu sa zakonom;

3) potpuna sadrzina tehni¢kih konsultacija i tehniCkih savjeta sastavni dio tenderske dokumentacije.

11. Garancija ponude

Ponuda¢ je duzan da uz ponudu dostavi garanciju ponude u iznosu od 2% procijenjene vrijednosti predmeta
javne nabavke, odnosno partije, ako je predmet javne nabavke podijeljen po partijama i ako je dostavljanje garancije
ponude predvideno tenderskom dokumentacijom.

Ako se u postupku javne nabavke zaklju€uje okvirni sporazum, procentualni iznos vrijednosti garancije ponude
odreduje se u odnosu na procijenjenu vrijednost predmeta javne nabavke tokom trajanja okvirnog sporazuma u cjelini,
odnosno procijenjene vrijednosti partije za koju se podnosi ponuda.

Trajanje garancije ponude odreduje se u skladu sa rokom vazenja ponude ukljuujuci i rok za eventualno
aktiviranje koji ne moze da bude kraci od pet dana, niti duzi od 15 dana od dana isteka roka vazenja ponude.

U slu€aju produzenja roka za podnoSenje ponuda iz ¢lana 94 st. 3 i 7 Zakona o javnim nabavkama i u slu€aju
prekida rada ili tehnickih ograni¢enja u radu ESJN, kada se rokovi u postupku javne nabavke produzavaju za period



trajanja prekida, a najmanje 24 Casa od uspostavljanja rada ESJN, odnosno za preostali dio roka ako je prekid rada ili
tehnic¢ko ogranicenje u radu ESJN trajalo duze od preostalog dijela roka.

12. Predlaganje izmjenai dopuna tenderske dokumenatacije

Privredni subjekat moze da predloZi naru€iocu da izmijeni i/ili dopuni tendersku dokumentaciju, u roku od osam dana
od dana objavljivanja, odnosno dostavljanja tenderske dokumentacije.

U predlogu se navode razlozi za otklanjane nepravilnosti, nedostataka ili nezakonitosti tenderske dokumentacije ili
izmjena i dopuna tenderske dokumentacije, ali predlog ne smije da sadrzi konkretne izmjene i/ili dopune.

Predlog se podnosi isklju¢ivo putem ESJN-a.

13. Zahjev za pojasSnjenje tenderske dokumentacije

Privredni subjekat ima pravo da pisanim zahtjevom trazi od naruCioca pojasnjenje tenderske dokumentacije,
odnosno izmjena i/ili dopuna tenderske dokumentacije tokom roka za dostavljanje prijava za kvalifikaciju ili ponuda, a
najkasnije deset dana prije isteka roka odredenog za dostavljanje prijava za kvalifikaciju ili ponuda.

Zahtjev se podnosi isklju¢ivo putem ESJN-a.

14. lIzjava privrednog subjekta

Podnosilac prijave za kvalifikaciju, odnosno ponuda¢ podnosi izjavu privrednog subjekta kojom garantuje da ¢e u
toku trajanja postupka javne nabavke i realizacije ugovora o javnoj nabavci ispunjavati sve uslove za u¢esce u postupku
javne nabavke i da ne postoji osnov za iskljucenje iz postupka javne nabavke, predviden tenderskom dokumentacijom.

Podnosilac prijave za kvalifikaciju, odnosno ponuda¢ duzan je da u izjavi privrednog subjekta navede potpune, jasne
i tatne podatke.

U slu€aju podnoSenja zajedni¢ke ponude, izjavu privrednog subjekta daje svaki €lan zajedni¢ke ponude, a ako je
ponuda podnijeta sa podugovara¢em i svaki podugovarac.

Izjava privrednog subjekta sacinjava se u elektronskom obliku, na obrascu koji propisuje Ministarstvo.



