
 
Obrazac 1 

ZAHTJEV ZA DOSTAVLJANJE PONUDA 
 

1. PODACI O NARUĈIOCU 
 

Naziv naručioca  

PIB  

E-mail  

Telefon  

Internet adresa  

Fax  

Adresa  

Grad  

Poštanski broj  

 
2. OSNOVNI PODACI 

 

 Opis predmeta javne nabavke  

Status  

Vrsta predmeta  

Vrsta postupka  

Službenik za javne nabavke  

Kontakt  

Datum objave  

Napomena  

 
 

3. FAZE U POSTUPKU 
 

Vrsta faze Opis Poĉetak 
podnošenja 

Kraj 
podnošenja 

Datum otvaranja Status 

      

 
4. DODATNE INFORMACIJE 

 

Predmet javne nabavke se nabavlja  

Posebni oblici javne nabavke 

Okvirni sporazum Ne 

Dinamički sistem nabavki Ne 

Elektronska aukcija Ne 

Elektronski katalog Ne 

Nabavka se sprovodi kao 

Zajednička nabavka  

Centralizovana nabavka  

 
5. STAVKE PLANA 

 

Godina Opis Vrijednost 
 nabavke 

Vrijednost 
PDV 

Okvirni 
 sporazum 

Vrijednost 
OS 

Vrijednost 
PDVOS 

Vrsta 
postupka 

     - -  

 
  



 

 
6. USLOVI ZA UĈEŠĆE U POSTUPKU I ZAHTJEVI U POGLEDU NAĈINA IZVRŠAVANJA PREDMETA 

NABAVKE 
 
 

Opis Tip uslova / zahtjeva 

  

  

....  

 
7. KRITERIJUMI ZA IZBOR NAJPOVOLJNIJE PONUDE 

 

Opis 

 

 

 
8. PREDMET NABAVKE 

 

Procijenjena vrijednost nabavke: __________ EURA 
 
TEHNIĈKA SPECIFIKACIJA PREDMETA NABAVKE 

 

 Opis predmeta nabavke Bitne karakteristike 
predmeta nabavke 

Koliĉina 

1    

2    

3    

....    
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Na osnovu člana 5 stav 4 Pravilnika za sprovoĎenje jednostavnih nabavki („Službeni list CG“, broj ___ ) 
______(ponuĎač)_____ dostavlja 
 

 
 
 

 
I Z J A V U 

 
 
 

 
Kojom potvrĎuje da u potpunosti ispunjava sve uslove utvrĎene zahtjevom za dostavljanje ponuda za 

jednostavne nabavke broj:______od _________ za nabavku (vrsta i opis predmeta nabavke) procijenjene vrijednosti 
____ EUR-a. 
 

    U postupku jednostavne nabavke nijesam u sukobu interesa sa ličima navedenim u Zahjevu. 
 
 
Ovlašćeno lice    (ime i prezime), (svojeručni potpis)  
 
 

 
 
 

M.P. 
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ZAPISNIK 
O OTVARANJU PONUDA  

 
 
PODACI O POSTUPKU JAVNE NABAVKE 
 

Naziv naruĉioca  

Opis predmeta nabavke  

Šifra postupka   

Vrsta predmeta  

Vrsta postupka  

Predmet javne nabavke se nabavlja  
(kao cjelina/po partijama) 

 

Vrsta faze  

Redni broj faze  

Procijenjena vrijednost nabavke  

CPV Šifra  

 
PONUDE PO REDOSLJEDU PRIJEMA PODNIJELI SU SLJEDEĆI PONUĐAĈI: 

 

Naziv ponuĊaĉa Šifra ponude 
Datum i vrijeme 

podnošenja  
Ukupna cijena 

  
  

  
  

  
  

 
 

 
 

______________________ 
(datum i vrijeme otvaranja) 
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Naručilac:______________________                                                                     
Broj  _________________________________________________  
Mjesto i datum  ________________________________________  
 

 
ZAPISNIK  

O PREGLEDU, OCJENI I VREDNOVANJU PONUDA 
podnesenih po zahtjevu za dostavljanje ponuda  

šifra _______ od ________  godine za nabavku  (opis predmeta nabavke) 
 

 
Službenik za javne nabavke / komisija za sprovoĎenje jednostavne nabavke ________________________, nakon 
izvršenog prijema pristupila/o je pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda, (navesti dan i godina početka rada). 

 
Po zahtjevu za dostavljanje ponuda pristigle su, po redosljedu prijema, u roku odreĎenom zahtjevom, ponude sljedećih 
ponuĎača: 
 

Šifra ponude:  

Datum i vrijeme podnošenja  

Naziv ponuĎača  

PIB  

Podnijeto kao  

 

 Šifra ponude:  

Datum i vrijeme podnošenja  

Naziv ponuĎača  

PIB  

Podnijeto kao  

 
... 
 

 
Uslovi i zahtjevi predviĊeni zahtjevom za dostavljanje ponuda 
 

 

 
 

 

 
Izjava ponuĊaĉa o ispunjenosti uslova utvrĊenih zahtjevom i nepostojanju sukoba interesa 
 

 

Naziv ponuĊaĉa 
Dostavljena izjava 

(da/ne) 

Dostavljena izjava u skladu sa zahtjevom za dostavljanje 
ponuda (da/ne) 

 
  

 
  



 

Pregled i ocjena ponuda 
 

 
- Ispravne ponude:  

 

1. (naziv ponuĎača, sa ocjenom činjenica i razlozima za ocjenu ispravnosti ponuda u odnosu na uslove predviĎene 
zahtjevom za dostavljanje ponuda) 
2. (naziv ponuĎača, sa ocjenom činjenica i razlozima za ocjenu ispravnosti ponuda u odnosu na uslove predviĎene 
zahtjevom za dostavljanje ponuda) 
… 
 
- Neispravne ponude:  
 

1. (naziv ponuĎača, sa ocjenom činjenica i razlozima za ocjenu neispravnosti ponuda u odnosu na uslove predviĎene 
zahtjevom za dostavljanje ponuda) 
2. (naziv ponuĎača, sa ocjenom činjenica i razlozima za ocjenu neispravnosti ponuda u odnosu na uslove predviĎene 
zahtjevom za dostavljanje ponuda) 
…. 
 

 
Vrednovanje ponuda 
 

 

Službenik za javne nabavke / komisija za sprovoĎenje jednostavne nabavke je izvršila/o vrednovanje ispravnih ponuda: 
 
po kriterijumu najniža ponuĎena cijena i: 
 
1) Ponudi ponuĎača (naziv ponuđača) za ponuĎenu cijenu od ___________ eura, dodijeljeno  ________ boda/ova; 
2) Ponudi ponuĎača (naziv ponuđača) za ponuĎenu cijenu od ___________ eura, dodijeljeno  ________ boda/ova; 
3) ... 
 
 Kriterijum ekonomski najpovoljnija ponuda sa sljedećim podkriterijumima: 
 
1. Ponudi ponuĎača (naziv ponuđača) za 

 parametar 1 _______________________ broj bodova ____________ 

 parametar 2 _______________________ broj bodova ____________ 

 ...... 
Ukupno dodijeljeno bodova __________________ 
 

2. Ponudi ponuĎača (naziv ponuđača)  za 

 parametar 1 _______________________ broj bodova ____________ 

 parametar 2 _______________________ broj bodova ____________ 

 ...... 
 

Ukupno dodijeljeno bodova __________________ 
… 
 

 
Rang lista ponuda po silaznom redosljedu 
 

 
Na osnovu prosječnog broja bodova dodijeljenih ponudama po predviĎenom kriterijumu utvrĎena je sljedeća rang lista 
ponuda po silaznom redosljedu: 
 

r.b. Šifra ponude Naziv ponuĊaĉa Ukupan broj bodova 

1    

2    

…    

 

  



 

 

Iz postupka jednostavne nabavke iskljuĉuju se sledeći privredni subjekti 
 

 

1. (naziv ponuĎača)  - (razlozi za isključenje) 
2. (naziv ponuĎača)  - (razlozi za isključenje) 
.... 
 

 

 

Prijedlog ishoda postupka 
 

 

Službenik za javne nabavke / komisija za sprovoĎenje jednostavne nabavke na osnovu rang liste ponuda predlaže 
ovlašćenom licu naručioca: 
 
 (naziv ponudjača) kao najpovoljniju ponudu za ponudjenu cijenu od _______ eura; 
 poništenje postupka jednostavne nabavke. 
 
Službenik za javne nabavke:           (ime i prezime)          , _(svojeručni potpis) 

 
Komisija za sprovoĊenje jednostavne nabavke: 
 

1) (ime i prezime), (svojeručni potpis) 
2) (ime i prezime), (svojeručni potpis)   
3) (ime i prezime), (svojeručni potpis) 

 
Saglasan sa predlogom: 
 
Ovlašćeno lice naruĉioca :            (ime i prezime)       , __(svojeručni potpis);  

 
Popis priloga: 
 

 Predlog Obavještenja o ishodu postupka 
 

  



Obrazac 5 

 
Naručilac: _______________________________                                  
Broj  _________________________________________________  
Mjesto i datum  ________________________________________  
 

 
OBAVJEŠTENJE O ISHODU POSTUPKA 

JEDNOSTAVNE NABAVKE  

 
 

I   PODACI O NARUĈIOCU 

 

Naručilac: Kontakt osoba: 

Adresa:  Poštanski broj: 

Grad: Identifikacioni broj:   

Telefon: Faks: 

Elektronska adresa (e-mail): Internet adresa (web): 

 

II Predmet nabavke: 

 
 robe, 
 usluge, 
 radovi. 
 

III  Opis predmeta jednostavne nabavke:  

 

 

 

IV Procijenjena vrijednost jednostavne nabavke: 

 
Procijenjena vrijednost jednostavne nabavke bez uračunatog PDV-a __________ €; 
 

V Ishod postupaka jednostavne nabavke je 

 
 poništenje postupka nabavke ili  
 izbor najpovoljnije ponude 
 

VI Razlozi za poništenje postupka jednostavne nabavke: 

 

 

 

VII Rang lista ponuda po silaznom redosljedu: 

 

 
Ispravne ponude: (naziv ponuđača, sa ocjenom činjenica i razlozima za ocjenu ispravnosti ponuda u odnosu na uslove 
predviđene zahtjevom za dostavljanje ponuda) 
 
Neispravne ponude: (naziv ponuđača, sa ocjenom činjenica i razlozima za ocjenu neispravnosti ponuda u odnosu na 
uslove predviđene zahtjevom za dostavljanje ponuda) 

  



 

Na osnovu izvještaja automatski generisanog u sistemu svih članova komisije je utvrĎen prosjek dodijeljenog broja 
bodova po svakom parametru i ukupno, kako slijedi:  
 

r.b. PonuĊaĉ  
(naziv i sjedište) 

Parametar 1 Parametar 2 Ukupan broj bodova     

1.     

2.     

...     

 
Na osnovu prosječnog broja bodova dodijeljenih ponudama utvrĎena je sljedeća rang lista ponuda po silaznom 
redosljedu: 
 

r.b. Šifra ponude Naziv ponuĊaĉa Ukupan broj bodova 

1    

2    

3    

…    

 
 

VIII Naziv ponuĊaĉa ĉija je ponuda izabrana kao najpovoljnija: 

 

PonuĎač:  Kontakt-osoba:  

Adresa:  Poštanski broj:  

Grad:   Identifikacioni broj (PIB): 

Telefon:  Fax:  

Elektronska adresa (e-mail):  Internet adresa:  

 

IX Cijena najpovoljnije ponude 

 

 

 

 
 Ovlašćeno lice naručioca  (ime i prezime), (svojeručni potpis)  
 
 

M.P. 
 

 

 
 
 
 
 
 




