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Farmat b4
Nunbovoa siramios
{mazlv organa }
{ sjedifie argama )
Obrazac broj 6

Sadriaj djelovadnika za akte sa ozsakem tajnost]

UPUTA ZA POPUNJAVANJE

1. U koloni broj 3 upisuje se kratka sadr¥ina zahijeva $to se podneskom wa#i (npr. "uvjerenje” ili “rodni list i s1).

74 Ukolons broj § upissje se broj organizacione jedinice kojej se podaesak dostavija urad, odnosno broj radneg miesta, ako u organu uprave ili shitbi
23 Upravu ne postoje organizaciene jedinice, Broj oganizacione jedinice uzima se iz fedenje donesenog na osnovu &lana 26, Pravilnika

3 U kelonu braj 6 upisuje se broj klasifikacione oznake u koju je podnesak razvrstan u skladu s= grupama uterdenie u Sanu 8. Pravilnika

4 Ukolonu broj 7 npisuie 52 naziv orgenaupeave, odnomio sludbe za uprasuili diugeg orzam i daumustupania ako je podneszk wstuplien fom organu
n3 nadleinoe fedavanje.

5. U kolonu broj § upisuje se datum kada je podnesak odnosno ake rijeen.

4. U kalonu broj 8 apisuje s¢ datum kada je podnesak odnosne akt stavljen u arhivu organa uprave odnosno slutbe za upravn.

Ova wputa Rampa s¢ na prvoj unutradnjoj stranici djcdovoduika,




I Eﬁnu: EJ‘O! 7 I

Format A4

Omotza predmete i akte

(Otisak prijemnog Stambilja) Brojinterne dostavne knjige. e mreeeces
PREDMET:

............................................................................................................



|  Obrazacbroj7 |

Omet za predmete i akte
{prva unutraénja strana)
POPISPRILOGATIAKATA
R:_i".l Daetum upisa Nagiv priloga - akta
o
1 2 3

PO TR T T R R E st D



Fennar A4

Naslavua strapica

( naziv organa )

(sjedidte organa )

Sadriaf meerne dostavne kujize

UPUTA ZA POPUNJAVANJE

1 U kelows broj 2 upisuje se datum kada je preduset ili aks upisan v intemy destavmu knjige

o U kolown broj 3 upisuje se brej predmeta odnosno akta koji je upisan u nabrike prijemsiog $rambilia { apr. 9}-&5 i3?.r18}
3 Ulkelonn brej 4 upisuje se datwm kada je predmer, odnasno akt dostavtjen nrsd slugheniky keji rakovodi
shubeniku koji je zaduten 22 prijem poite, 2o nema organizacione jedinies.

4 U koleru broj 3 potpisuie se slogbenik iz prethodne tatke.

5: Ubkolonu beoj 7. potpisuie se ovistreni slufbenik pisamice.

Ovauputa ftampa s¢ na prvoj unutradojoj stanici jateme dostaviie knjige



Format A-+
Naslovna strankea
Sadriaj knjige za osobnu podtu
T 2 4 & 7
UPUTA ZA POPUNJAVANIE

1 U kobonu brej 2 upisue se vrstaili naziv posilike, kao 5t je pismo, paicet, razglednica, e stitica, novéana nplamica i slign.
i U kolomu braj 4 potpisuje se ovladtent siudbenik pisambce,
k) U kolomy bred T potpisije se primaoc podiljke.

Ova uputa Stampe se naprye umirabnjof swaic kejige



4

Format A+

Naslovaastranica

{ mazivorgana )

{sjeditte orgasa)




Sadriaj knjige primtjenih racuna

UPUTA ZA POPUNJAVANJE

i 8 U kolenu broj 3 upisuje se broj keji je sadrkan naratunu. _
2 U kolenu broj 6 upisuje se broj organizzcione jedinice kigj o se ratun dostavljau rad, odi brgj radr jesta, ako u organu uprave ili sluzbi za
upravu ne postoje organizacionejedinice, Broj organizacicne jedinice uzima se iz fjefenja d g na osnevu Elana 26 Pravilnika

U kelonu bref § potpisuie se slusbena osoba ovlaftems zaprijemadimanrad.

©Ovauputa Sampa se na prvej umitrainjoj swanic knjige.

Format A+

Naslovna stranica
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Obrazac broj 15

(nadleznl organ)

(adresa)

PREDMET: Zahtjev za evidenfiranje lzradenog faksimila rukovodioca ergana

Na osnovu Elana 60. Pravilnika o kancelarfjtkom poslovanju organa uprave i shuzbi za uprava
u Federacii Bosne 1 Hercegovine, dostavliamo Vam Odluku o zradi faksimila br.

od . godine. u svthu evidentiranja istog n Kmjigu evidencye izradenih
faksimila koja se vodi kod ovog ministarstva.

{mjeste za etlsak {zradenog faksimila)

Prileg:
a.} odluka o 1zradi faksimila br od . godine;
b} faksimil zbog stavljanja otiska u Knjigu evidencije irradenih faksimila,

Potpiz



Obrarac brof 16

Farmat A<

Naslovna siranica

{ naziv organa)

( sjedifte organa )

Obrazac broj 16

Sadrzaj knjige za olpremu poste putemn kurira

UPUTA ZA POPUNJAVANIE

L. Ukolonn broj 3 upisuje se broj akin npisan u rubrike prijemnog Stembilja (npr. 04-07-223/15).
2. Ukolonu broj 6 potpisuje s¢ osola koja je primila postu.

Ova uputa Stampa se na prvoj wnirainjo} stranici knjige.



Format A=

HNaslovoa stranica

{nazlv organa )

{ sjedifte organa )

Sadrzaj kajige za otpremu poste putem podtanske shuibe

UPUTA ZA POPUNJAVANJE

U kolonh broj 3 upisuie se brgf kajlje upisanna podilid, a ako brofa nema, uptsuje se naziv pofilike.

U koloni broj 4 upisuje se rijed _lmc Muﬁwo",.mm dl..wimunn" n zaunm‘n odtoga dalije isto napismonaposiljc.
U kolonu broj 6 upisgjese imos

U kolonu bucy 1upumics¢mwplm;mupﬂjhekqemo&md-apmwmm radi njene oigreme.
U kelonu broj S upisuj d precstalih nakon plzéanja poftarine.
Ovauputa flampa ee i3 prvg nmtrainjo) stranid knjige.

o B




obrazac broj 18

Format A-3
{ naziv organa — shuzbe )
REVERS

Potvrdujem da sam dana godine izuzeo sluzbent akt —

predmet broj
{ naziv akta-predmet ) { broj akta-predmet )
od godine.
{ datum }
Navedeni akt-predmet vratit éu do godine.
{ datum }

Izdao Primiq






