Obrazac 1- Zahjev za objavljivanje javnog konkursa

Naziv organa u kojem se radno mjesto
popunjava

Popunjava organ drZavne sluzbe

Opé¢i podaci o radnom mjestu koje se popunjava

Naziv radnog mjesta koje se popunjava

Popunjava organ drZavne sluzbe

Broj izvrsilaca

Popunjava organ drzavne sluzbe

Tip radnog mjesta koje se popunjava
(odabrati jednu/vise od ponudenih opcija u skladu sa
potrebom)

1) Rukovodedi drzavni sluzbenici
2) Ostali drzavni sluzbenici
3) Pripravnik

Zasnivanje radnog odnosa na

neodredeno/odredeno vrijeme
(odabrati jednu/vise od ponudenih opcija u skladu sa
potrebom)

1) Neodredeno
2) Odredeno

Naziv osnovne jedinice u kojoj se radno
mjesto popunjava

Popunjava organ drzavne sluzbe

Naziv unutrasnje jedinice u kojoj se radno
mjesto popunjava

Popunjava organ drZzavne sluzbe

Broj i datum vazeéeg pravilnika o unutrasnjoj

1) Broj akta:

organizaciji i_sistematizaciji 2) Datum:
Saglasnost Viade za objavljvanje javnog 1) Broj akta:
konkursa, (ako je neophodno po odluci nadleznog organa) 2) Datum:

Clanovi komisije za izbor drzavnog sluzben

ika iz organa

mobitel)

Prijedlog dva ¢lana komisije sa naznakom 1) Popunjava organ drzavne sluzbe (obavezno sa kontakt

¢lana imenovanog ispred sindikata sa kontakt podacima)

podacim a (e_m ail i mobitel) 2) Popunjava organ drZavne sluzbe (obavezno sa kontakt
podacima)

Zamjenski ¢lanovi komisije sa naznakom 1)  Popunjava organ drzavne sluzbe (obavezno sa kontakt

zamjenskog &lana imenovanog ispred poaa)

sindikata sa kontakt podacima (e_ma" i 2) Pogungavi organ drZavne sluzbe (obavezno sa kontakt
podacima,

Objavljivanje javnog konkursa u dnevnim novinama

Nazivi dnevnih novina u kojima ¢e se objaviti
javni konkurs

1 ) Popunjava organ drZavne sluzbe navodeci naziv dnevnih
novina u kojima ce se objaviti dio javnog konkursa

Napomena organa za Cije potrebe se
objavljuje javni konkurs

Popunjava organ drZavne sluzbe

Kontakt podaci

Kontakt podaci ovlastenog lica za
komunikaciju sa Agencijom

1 ) Popunjava organ drZavne sluzbe (obavezno sa kontakt
podacima: ime i prezime, sluzbena mail adresa i kontakt
telefon)

Prilozi:

Narudzbenica za objavijivanje javnog konkursa?
Izvod iz pravilnika®
Saglasnost Vlade*

Datum podnosenja zahtjeva

Popunjava organ drZzavne sluzbe

Potpis rukovodioca organa drzavne sluzbe
odnosno organa nadleznog za postavljenje

(M.P.)

" Na primjer: Naziv posebnog ispita koji je propisan posebnim propisima i vremenski okvir polaganja odnosno da i je eliminirajuci u

fazi ocjene dokaza
2 Tri narudzbenice

3 (Osnovni tekst pravilnika uz izmjene i dopune koje se odnose na navedeno radno mjesto: prva stranica, opis poslova i uslovi za

obavljanje poslova, zadnja stranica pravilnika)
4 ukoliko je primjenljivo




Prilog 1- Sadrzaj prijavnog obrasca

Javni konkurs

- Naziv organa

- Poziv na broj objavljenog javnog konkursa

- Naziv objavljenog radnog mjesta

- Broj prijave (Sifra kandidata)

Li¢ni podaci kandidata

- Jedinstveni maticni broj

- Ime

- Ime roditelja

- Prezime

- Djevojacko prezime (ako je primjenjivo):

- Datum rodenja

- Mjesto rodenja

- Drzava rodenja

IzjasSnjenje

- Rodni identitet

- Nacionalna pripadnost

- Trenutni radno-pravni status

- Stepen invaliditeta (ako postoji)

Kontakt informacije

- Adresa (prebivaliste i postanski broj)

- Telefon

- Mobitel

- E-mail

Podaci o obrazovanju

- Naziv i sjediste ustanove koja je izdala diplomu

- Naziv i sjediSte zavrsenog fakulteta

- Smjer

- Ciklus visokog obrazovanja

- Drzava u kojoj je ste€eno obrazovanje

- Steceno zvanje

- Datum diplomiranja

Nostrifikacija/priznavanje diplome (ako je primjenjivo)

- Broj rieSenja o nostrifikaciji i datum diplomiranja

- Datum nostrifikacije

Posebni uslovi propisani javhim konkursom sa datumom polaganja/izdavanja
javnih isprava: struéni upravni ispit (ispit opéeg znanja), rad na racunaru, poznavanje
stranih jezika, dosadasnja zaposlenja i radni staz u struci (trenutni status zaposlenja,
naziv poslodavca, period zaposlenja, radno mjesto, ukupan radni staz u struci i drugi
posebni uvjeti trazeni javnim konkursom.

Izjave kandidata

- Izjava o ispunjavanju opcih i posebnih uslova za postavljenje na radno mjesto
- Izjava o saglasnosti za obradu li¢nih podataka

- Izjava o saglasnosti za obavjestavanje putem web aplikacije "eKonkurs"

- Posebne izjave trazene javnim konkursom

Prilozena dokumentacija

- Diploma ili uvjerenje o zavrSenom obrazovanju

- Dokaz o nostrifikaciji/priznavanju diplome (ako je primjenjivo)

- Dokaz o radnom stazu u struci



- Izjave o ispunjavanju uslova konkursa
- Ostali podaci o kandidatu
- Drugi dokumenti (navesti):

Datum popunjavanja obrasca
Svojeruéni potpis kandidata

Napomena: Prijava moze sadrzavati i druge podatke trazene javnim konkursom
u skladu sa ¢lanom 11. stav (3) Pravilnika o karakteru javnog konkursa i postupku
postavljenja drzavnog sluzbenika u organima drzavne sluzbe Federacije Bosne i

Hercegovine.

Vazeci obrazac za prjavu putem poste preuzeti sa sluzbene web stranice
Agencije.



Prilog 2 — Obrazac uvjerenja o radnom stazu

(lzdavalac uvjerenja)

(Broj)

(mjesto i datum)

Na osnovu €l. 169. Zakona o upravnom postupku (,Sluzbene novine FBiH, br: 2/98,
48/99 i 61/22), a na usmeni zahtjev ’

, izdaje

(Izdavalac uvjerenja)

UVJERENJE

Potvrduie se da je ., po zanimanju
roden/a godine, u periodu od

godine do godine, u ovom organu (ustanovi, preduzecéu

i dr.) obavljao/la poslove te da je na poslovima svoje struke

nakon sticanja visoke stru¢ne spreme stekao radni staz u ukupnom trajanju od
godina mjesecali i dana.

Ovo uvjerenje ima znacaj javne isprave u smislu &l. 169. stav 3. Zakona o upravnom
postupku, a sluzi u svrhu prijavljivanja na konkurs i u druge svrhe se ne moze koristiti.

OVLASTENO LICE

Ime i prezime



Prilog 3- Obrazac obavjestenja o postavljenju

Broj:
Mjesto i datum:

Ime i prezime kandidata
Adresa

Na osnovu c¢lana 14. Pravilnika o karakteru javnog konkursa i postupku
postavljenja drzavnog sluzbenika u organima drzavne sluzbe Federacije Bosne i
Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH“ broj __ /) rukovodilac (organ drzavne
sluzbe), dostavlja

OBAVJESTENJE
O POSTAVLJENJU DRZAVNOG SLUZBENIKA

U vezi sa Vasom prijavom na javni konkurs u (naziv organa drzavne sluzbe) objavljen
u ,Sluzbenim novinama Federacije BiH“, broj: od godine,
obavjeStavamo Vas da je (ime iprezime kandidata) postavljen/a na radno mjesto (naziv radnog
mjesta) Sa Osvojenim % bodova.

Pouka o pravnom lijeku

Protiv ovog obavjestenja moze se izjaviti zalba Odboru drzavne sluzbe za zalbe
u roku od pet dana od dana dostavljanja ove obavijesti. Zalba se predaje putem ovog
organa — na adresu , U pisanom obliku, usmeno na zapisnik ili Salje
preporuc¢eno postom.

Rukovodilac organa
Dostavljeno:

1. Naslovu
2. ala



Prilog 4- Tekst zakletve vjernosti postavljenog drzavnog sluzbenika

Na osnovu Clana 31. stav (6) Zakona o drzavnoj sluzbi u Federaciji Bosne i
Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 29/03, 23/04, 39/04, 54/04, 67/05,
8/06, 4/12, 99/15 1 9/17 - Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine, broj
U-13/16), a u vezi sa Clanom 18. Pravilnika o karakteru javnog konkursa i postupku
postavljenja drzavnog sluzbenika u organima drzavne sluzbe Federacije Bosne i
Hercegovine postavljeni drzavni sluzbenik:

Ime | prezime drZavnog sluzbenika

je polozio, pred rukovodiocem organa drzavne sluzbe

Zakletvu vjernosti drzavnog sluzbenika

“Zaklinjem se da ¢éu u svom radu postivati Ustav Bosne i Hercegovine, Ustav
Federacije Bosne i Hercegovine, zakone i druge propise Drzave Bosne i Hercegovine
i Federacije Bosne i Hercegovine, vrijednosti medunarodnog prava, stititi ljudska prava
i slobode, da ¢u savjesno, odgovorno i profesionalno izvrSavati zadatke predvidene
opisom radnog mjesta, da éu u svom radu izbjegavati djelatnosti i propuste koji su
nespojivi sa duznostima drzavnog sluzbenika, te Stititi i brinuti o ravnopravnosti i

pravima svih naroda i gradana Bosne i Hercegovine."

Drzavni sluzbenik

Rukovodilac organa drzavne sluzbe

(M.P.)

Datum i mjesto:



