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A N E K S     I
Izgled putnog naloga – zadnja i prednja stranica na položenom A4 formatu papira

I Z V J E Š T A J M E M O R A N D U M
ORGANA JAVNE UPRAVE/INSTITUCIJE U IME KOJE SE ODOBRAVA SLUŽBENO PUTOVANJE

Broj:
Datum:

NALOG ZA SLUŽBENO PUTOVANJE

Zaposlenik-ca*:

Raspoređen-na* na poslove/radne zadatke:

Upućuje se na službeno putovanje dana:                                u

Sa zadatkom:

Na službenom putovanju koristiti prevozno sredstvo Vlade BDBiH:

registarskih oznaka:

Dnevnica za ovo službeno putovanje pripada u iznosu od:                                      KM

Na službenom putovanju će se zadržati najdalje do:

Zaposlenik je dužan da u roku od sedam dana po povratku sa službenog putovanja sačini detaljan
izvještaj na poleđini ovog naloga i uz isti priloži račune o nastalim troškovima u toku službenog
putovanja.

Putni troškovi padaju na teret:

Odobrava se akontacija u iznosu od: KM

*nepotrebno precrtati

(M. P.) Nalogodavac

__________________________
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A N E K S     I
Izgled putnog naloga – unutrašnje stranice na položenom A4 formatu papira

Na osnovu prednjeg naloga izvršio sam službeno putovanje i podnosim sljedeći:

P U T N I    R A Č U N

Dan odlaska........u.........sati

Dan povratka......u.........sati

Broj
sati

Broj
dnev. Po KM SVEGA KM

OD DO Vrsta prevoza kl. KM

S V E G A
Primljena akontacija

OSTAJE ZA ISPLATU-UPLATU
Broj priloga:

.............................................
U............................., dana.............. 20.....god. (podnosilac računa)
Potvrđujem da je putovanje izvršeno prema ovom nalogu i odobravam isplatu putnog računa od KM..............

slovima...........................................................................................

na teret..............................................................

U............................   dana.....................................   20..... god.

Likvidirao                        Rukovodilac računovodstva Nalogodavac

.................................              ...................................................         .................. .................

Isplatio: Primio:
KM.....................                                                                                     KM............... ....

Naplatio: Vratio:

Blagajnik:  .....................................                                                       ............. ...............................

P R I L O Z I:

1) ________________________________________________

2) ________________________________________________

3) ________________________________________________

4) ________________________________________________

5) ________________________________________________

6) ________________________________________________




