Grupa Pod NAZIV KATEGORIJE MATERIJALA Rok ¢uvanja
grupa
01 Ustavni predmeti
1 - Ustav BiH, ustavi entiteta, Statut Brcko distrikta BiH Trajno
- Predmeti i akti koji se odnose na izradu i promjenu Ustava i Statuta,
ustavne sporove i drugi predmeti i akti koji se odnose ili su u vezi s pitanjima
iz ove oblasti
02 Zakoni, drugi propisi i op¢i akti
1 - Propisi BiH i njenih organa, primjedbe i inicijative za donoSenje propisa Trajno
1 - Propisi entitetskih parlamenata i njihovih organa Trajno
1 - Propisi Skupstine Brcko distrikta BiH i njenih organa Trajno
1 - Nalozi Visokog predstavnika za Brcko distrikt BiH - supervizora Trajno
1 - Opdi akti i drugi propisi, pravilnici, poslovnici, uputstva, instrukcije i drugi| Trajno
predmeti i akti koji se odnose ili su u vezi s pitanjima iz ove oblasti
1 - Odluke gradonacelnika Trajno
3 - Izrada prijedloga nacrta zakona i podzakonskih akata 5 godina
3 - Komentari na nacrte zakona i podzakonskih akata 5 godina
03 Vojne snage
1 - OruZane snage BiH, medunarodne i druge oruzane snage prisutne shodno| Trajno
sporazumu sa BiH o razmjestanju snaga ili ovlas¢uju¢em aktu Sjevernoa-
tlantskog pakta, Evropske unije ili Vijeca sigurnosti Ujedinjenih nacija
04 Policija
1 - Propisi, instrukcije, elaborati, izvjestaji, analize, informacije itd. Trajno
05 Javna uprava i javne sluzbe
1 - Organizacija i rad organa uprave i stru¢nih sluzbi, javnih ustanova itd. Trajno
1 - Evidencija o pecatima, evidencija o izradenim pecatima sa grbom Brcko| Trajno
distrikta BiH, evidencija o uniStenim pecatima i evidencija o nestalim peca-
tima
3 - Odluke o imenovanju radnih grupa i komisija 5 godina
3 - RjeSenja o davanju saglasnosti o koristenju imena “Brcko” u nazivu udru-| 5 godina
Zenja
3 - Interna dostavna knjiga putem kurira, knjiga PTT, Knjiga obavijesti, knjiga| 5 godina
racuna, knjiga tendera, knjiga licne poste, karton Casopisa i glasnika, kopija
obavijesti
3 - Predmeti i akti nastali u postupku inspekcijskog nadzora 5 godina
1 - Upisnici Trajno
2 - Ovjera potpisa na meduvlasnickom ugovoru 10 godina
3 - Ovjera potpisa na odlukama o osnivanju (pravna lica) 5 godina
3 - Deponovanje potpisa (pravna lica) 5 godina
3 - Ovjera potpisa na ugovore o zakupu i podzakupu 5 godina
3 - Ovjera potpisa na ugovore o kupoprodaji i poklonu pokretnih stvari (auto-| 5 godina
mobil, oruzje itd.)
3 - Ovjera potpisa na ugovor o kreditu 5 godina
5 - Ovjera inostranih obrazaca 2 godine
5 - Ovjera potpisa na izjavama, saglasnostima i punomodi 2 godine
06 Organizacija i rad sudova
1 - Organizacija i rad sudova, izvjestaji, informacije, drugi materijali iz ove| Trajno
oblasti i drugi predmeti i akti koji se odnose na ovu oblasti
07 Organizacija i rad tuzilastva
1 - Organizacija i rad tuzilastva, instrukcije, objasnjenja, misljenja, analize, | Trajno
izvjestaji, informacije, drugi materijali iz ove oblasti i drugi predmeti i akti
koji se odnose ili su u vezi s pitanjima iz ove oblasti
08 Organizacija i rad pravobranilastva
1 - Organizacija i rad Pravobranilastva, djelatnost, objasnjenja, misljenja,| Trajno
analize, izvjestaji i informacije itd.
1 - sudski postupci (parni¢ni, vanparnicni, izvrsni, krivi¢ni, prekrsajni, adhe-| Trajno
zioni, likvidacioni, stecajni postupak, upravni spor, ocjena ustavnosti i za-
konitosti)
1 - Predmeti koji se vode pred nadleznim organima u upravnim postupcima i| Trajno
davanje misljenja
5 - Kancelarijsko poslovanje 2 godine




09 Organizacija i rad ombudsmana
1 - Organizacija i rad ombudsmana, njihovi propisi, pokretanje postupka, pri-| Trajno
kupljanje informacija, dokumenata, izvjestaji, informacije, analize i drugi
materijali, predmeti i akti koji se odnose ili su u vezi s pitanjima iz ove oblasti
10 Sudski predmeti
1 - Premeti i akti koji se odnose na krivi¢ni postupak, upravne sporove, i druge | Trajno
predmete i akte koji se odnose ili su u vezi s pitanjima iz ove oblasti
2 - Predmeti i akti koji se odnose na parni¢ni postupak, akti vezani za sudske | 10 godina
vjestake i tumace
3 - Predmeti i akti koji se odnose na prekrsajni i izvrsni postupak, akti vezani| 5 godina
za sudske vjestake i tumace
11 Izvrsenje sudskih i prekrsajnih sankcija
1 - Predmeti i akti koji se odnose na izvrSenje kazni, sudskih presuda i inspek- | Trajno
cijski nadzor nad izvrSenjem kazni i presuda
12 Gradanska stanja i evidencije
1 - Predmeti i akti koji se odnose na prijave i upise u mati¢nu knjigu rodenih, | Trajno
ispravke, dopune, promjene i ponistenje upisa u mati¢nu knjigu, maticna
knjiga rodenih, registar MKR
2 - Predmeti i akti koji se odnose na prijave sklapanja braka, upise u mati¢ne| Trajno
knjige vjencanih, ispravke, dopune, promjene i ponistenja upisa u matic¢nu
knjigu, mati¢na knjiga vjencanih, registar MKV
3 - Predmeti i akti koji se odnose na prijave i upise u mati¢nu knjigu umrlih, | Trajno
ispravke, dopune, promjene i ponistenja upisa u maticne knjige, smrtovnice,
mati¢na knjiga umrlih, registar MKU
4 - Predmeti i akti koji se odnose na odredivanja licnog imena, ispravke i pro-| Trajno
mjene licnog imena i drugi predmeti i akti koji se odnose na li¢no ime
5 - Predmeti i akti koji se odnose na prijave i upise Cinjenica sticanja drzav-| Trajno
ljanstva, ispravke, dopune, promjene i ponistenja upisa u knjizi drzavljana,
knjiga drzavljana
6 - Uvjerenja i akti koji se odnose na JMB 2 godine
7 - Uvjerenja i akti koji se odnose na LK 2 godine
8 - Uvjerenja i akti koji se odnose na prijavu/odjavu prebivaliSta/boravista 2 godine
9 - Uvjerenja i akti koji se odnose na vozacke dozvole 2 godine
10 - Uvjerenja i akti koji se odnose na putne isprave 2 godine
11 - Uvjerenja i akti koji se odnose na strance 2 godine
12 - Uvjerenja i akti koji se odnose na saobracajne dozvole 2 godine
13 - Upravni akti koji se odnose na licna dokumenta Trajno
14 - Upravni akti koji se odnose na saobracajne dozvole, promet i komunikacije| Trajno
15 - Predmeti prvostepenog upravnog postupka s prilozenom dokumentacijom | 5 godina
16 - Evidencija o izdatim izvodima i uvjerenjima 5 godina
13 Finansije
1 - Izrada budzeta, finansijski planovi i programi, evidencija o izvrSenju| Trajno
budZeta, plate i naknade
1 - Finansijski izvjestaji (bilans stanja, bilans uspjeha, racun dobiti i gubit-| Trajno
ka, izvjestaj o promjenama kapitala, biljeske uz finansijske izvjestaje, GIB
i ostali obrasci, odnosno izvjestaji propisani zakonima koji reguliSu ovu
oblast), nadzor nad finansijskim i drugim poslovanjem
2 - IzvrSenje budzeta (isprave na osnovu kojih se unose podaci u Dnevnik i| 10 godina
Glavnu knjigu i pomoc¢ne knjige)
3 - Izvjestaji, analize i dostava podataka u vezi sa izvrSenjem budZzeta, povrat| 5 godina
i preknjizavanje javnih prihoda
1 - Popisne liste i izvjestaji o popisu osnovnih sredstava i sitnog inventara Trajno
2 - Javne nabavke dobara, usluga i radova (zahtjevi za objavu obavjestenja o | 15 godina
nabavci, za prestanak postupka dodjele ugovora, za dodjelu ugovora, anali-
ticke kartice, povrat novc¢anih sredstava, tenderska dokumentacija, odluke o
imenovanju ¢lanova komisije, odluka o dodjeli ugovora, odluka o izdvajanju
novcanih sredstava, obrazlozenja, obavjestenja, informacije, sluzbena zabi-
ljeska kao i drugi akti koji su u vezi s navedenom djelatnoscu)
3 - Javni pozivi za finansiranje projekata udruZenja gradana, pravnih i fizickin | 5 godina
lica i izvjestaji o utroSenim sredstvima
3 - Finansiranje izgradnje infrastrukturnih objekata po MZ 5 godina
3 - Odluke Vlade, gradonacelnika i Sefova odjeljenja o finansiranju, izdvajanju| 5 godina
novcanih sredstava i isplati novéane pomoci
3 - Odluke gradonacelnika o dodjeli ugovora i o odobravanju sluzbenog puto-| 5 godina

vanja u inostranstvo




- Nalozi i odluke u vezi s emisijom vrijednosnih papira, povecanje i sma-
njenje osnovnog kapitala, ukljucujuéi otkup i povlacenje dionica, sticanje
vlastitih dionica, podjela i spajanje dionica, konverzija i denominacija emito-
vanih vrijednosnih papira, pripajanje i spajanje i promjena oblika emitenta,
prestanak emitenta na osnovu odluke njegove skupstine, Komisije ili suda i
postupak likvidacije i steCaja emitenta

- Izvjestaji nadleznih organa, institucija i nadlezne Agencije za privatizaciju
u Brcko distriktu BiH o podacima vezanim za dionice i dioniCare preduzeca i
banaka privatizovanih u skladu s privatizacijskim propisima.

- Akti u vezi s transakcijama i prenosom prava vlasnistva ili promjenom sta-
tusa vrijednosnih papira na osnovu ugovora, sudskih odluka i odluka drugih
nadleznih organa

- Akti u vezi s otvaranjem i vodenjem racuna vrijednosnih papira i liste
dionicara

- Akti vezani za poslove obracuna i poravnanja zakljuceni na berzi ili drugom
uredenom javnom trzistu

- Akti vezani za prenos vrijednosnih papira na osnovu pravnih poslova, sud-
skih odluka i drugih odluka nadleznih organa

- Obavjestenja stranci za dopunu dokumentacije

- Liste vlasnika vrijednosnih papira izdate na zahtjev emitenta

- Periodi¢ni finansijski izvjestaji, blagajnicki izvjestaji, naknade za sluzbena
putovanja, knjigovodstvena isprava

- Izdavanje potvrda, uvjerenja i certifikata o podacima iz evidencija koje se
vode kod komisije i centralnog registra

10 godina

10 godina

10 godina

10 godina
10 godina

10 godina

10 godina

10 godina
5 godina

2 godine

14

Porezi, doprinosi i takse

- Utvrdivanje poreza i doprinosa i drugih dazbina, lutrije i igre na srecu,
inspekcijski nadzor

- Predmeti i akti koji se odnose na porezno knjigovodstvo, naplata i povrat
poreza i doprinosa i drugih dazbina

- Sve vrste taksi, povrat i preknjizavanje

Trajno
10 godina

5 godina

15

Carina

- Predmeti i akti koji se odnose na utvrdivanje carinskih stopa, naplata cari-
na, oslobadanje od carina, carinska uvjerenja, inspekcijski nadzor, informa-
cije, izvjestaji i drugi predmeti i akti koji se odnose ili su u vezi s pitanjima
iz ove oblasti

Trajno

16

Energija

- Predmeti i akti koji se odnose na elektricnu energiju, zemni plin, naftu i
naftne derivate, projektovanje i izgradnja investicijskih i drugih objekata iz
oblasti energije

- Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora elektroenergetske in-
spekcije - zabrana upotreba objekta, pecaéenje prostora, objekata, opreme,
sredstava rada i drugih sredstava

- Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - otklanjanje nedosta-
taka

Trajno

10 godina

5 godina

17

Rudarstvo i industrija

- Predmeti i akti koji se odnose na rudarstvo, rudno bogatstvo, mineral-
ne sirovine, eksploataciju pijeska, Sljunka i kamena, geoloska istrazivanje
i drugo

- Predmeti i akti koji se odnose na industriju, metalurgiju, proizvodnju i pre-
radu metala, drveta, hemijska i ostala preradivacka industrija

- Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - zabrana obavljanja
djelatnosti, pe¢acenje prostora, objekata, opreme, sredstava rada i drugih
sredstava

- Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - otklanjanje nedosta-
taka

Trajno

10 godina

5 godina

18

Preduzetnistvo i privatizacija

- Predmeti i akti koji se odnose na preduzetniStvo, privatizaciju, pripremu za
privatizaciju preduzeda i drugih subjekata, program privatizacije, pocetni bi-
lans, postupak revizije izvrsene privatizacije, ugovori o privatizaciji, odluke,
rjeSenja, obavjestenja, izvjestaji, liste dionicara privatizovanih preduzeca
i drugi predmeti i akti koji se odnose ili su u vezi s pitanjima iz ove oblasti

Trajno




19 Trgovina

2 - Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora -oduzimanje predmeta, | 10 godina
zabrana obavljanja djelatnosti, peCacenje prostora, objekata, opreme, sred-
stava za rad i drugih sredstava

3 - Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - otklanjanje nedosta-| 5 godina
taka

5 - Predmeti nastali u postupku izdavanja certifikata i uvjerenja za robu pri| 2 godine
uvozu i izvozu

20 Zanatstvo

2 - Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora -oduzimanje predmeta, | 10 godina
zabrana obavljanja djelatnosti, pe¢acenje prostora, objekata, opreme, sred-
stava za rad i drugih sredstava

3 - Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - otklanjanje nedosta-| 5 godina
taka

21 Turizam i ugostiteljstvo

1 - Strategija razvoja turizma Trajno

1 - Projekti prekogranic¢ne saradnje Trajno

2 - Strucni ispit za turistickog vodica 10 godina

2 - Certifikat o ispunjavanju uslova za obavljanje Spediterske djelatnosti 10 godina

3 - Registar knjiga zZalbi i knjiga gostiju 5 godina

2 - Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora -oduzimanje predmeta, | 10 godina
zabrana obavljanja djelatnosti, pecacenje prostora, objekata, opreme, sred-
stava za rad i drugih sredstava

3 - Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - otklanjanje nedosta-| 5 godina
taka

22 Prostorno uredenje i okolis

1 - Priprema dokumenata prostornog planiranja, izdavanje licenci za izradu| Trajno
prostorno-planske dokumentacije

1 - Lokacijski uslovi Trajno

1 - Legalizacija bespravno izgradenih objekata Trajno

1 - Izdavanje ekoloskih dozvola Trajno

1 - Odobrenje za gradenje Trajno

1 - Odobrenje za upotrebu Trajno

1 - Etaziranje objekata Trajno

1 - Li¢ne licence za gradenje Trajno

5 - Izdavanje izvoda iz planske dokumentacije 2 godina

5 - Izvjestaji, analize i dostave podataka u vezi s predmetima iz nadleZnosti 2 godina

1 - Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora urbanisticko-gradevin- | Trajno
ske inspekcije rusenje i uklanjanje objekata

2 - Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora komunalne inspekcije | 10 godina
- uklanjanje objekata, pecacenje prostora, objekata, opreme, sredstava za
rad i drugih sredstava

3 - Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - otklanjanje nedosta-| 5 godina
taka

1 - Rjesenja o prenosu i utvrdivanju stanarskih prava, ugovori o koristenju| Trajno
stana, zakljucci o prekidu i obustavi postupka i dr.

1 - Zakupi poslovnih prostora (javni konkurs, misljenje Pravobranilastva i| Trajno
nadleznog organa Vlade, objava u dnevnim listovima, zahtjevi, odluka o
imenovanju komisije, obavjestenje zakupcima, zapisnici, rjeSenja, ugovori,
dopisi i drugi akti koji se odnose ili su u vezi s pitanjima iz ove oblasti

1 - Zakupi javnih povrsina i zakupi povrsina za postavljanje kioska (javni kon-| Trajno
kurs, misljenje Pravobranilastva i nadleZznog organa Vlade, objava u dnev-
nim listovima, zahtjevi, odluka o imenovanju komisije, obavjestenje zakup-
cima, zapisnici, rjeSenja, ugovori, dokazi o uplati zakupnine, dopisi i drugi
akti koji se odnose ili su u vezi s pitanjima iz ove oblasti

1 - Otkupi stanova (zahtjevi, misljenje Pravobranilastva i nadleznog organa| Trajno
Vlade, ugovori i aneksi ugovora, obracunska lista i otplatni plan kredita, rje-

Senja, medusuvlasnicki ugovor o predaji zgrade na upravljanje stanarima,
dopisi i drugi akti koji se odnose ili su u vezi s pitanjima iz ove oblasti
1 - Investiciono-tehnicka dokumentacija s pratecom dokumentacijom za| Trajno

objekte u vlasnistvu Distrikta (lokacijski uslovi, gradevinska dozvola, ten-
der za projektovanje, geomehanicki elaborat sa ispitivanjem nosivosti tla,
izvjestaj o reviziji projektne dokumentacije i ostale potrebne saglasnosti,
ugovor o izvodenju radova, zapisnik o uvodenju izvodaca u posao, rjesenja o
imenovanju nadzornih organa, rjeSenje o imenovanju odgovornih rukovodi-
oca gradilista, gradevinski dnevnik, gradevinska knjiga, atesti za ugradene
materijale, izjava izvodaca o kvalitetu izvedenih radova, izvjestaj nadzornog
organa, upotrebna dozvola sa zapisnikom o tehnickom pregledu objekta,
zapisnik o iskol¢enju i kontroli iskol¢enja objekta).




1 - Zapisnik o internom pregledu i primopredaji objekata investitoru (sa svom | Trajno
gradiliSnom dokumentacijom) za koje nije propisano izdavanje odobrenja za
gradenje (npr: fudbalsko igraliste i sl.)

- Redovno odrzavanje javnih saobradajnih i javnih zelenih povrsSina, pro-| Trajno

1 grami odrzavanja, ugovori i nadzor nad vréenjem usluga na podrucju Bréko
distrikta BiH
- Izdavanje putne saglasnosti na projekat i lokaciju objekta 5 godina

3
- Razna obavjestenja investitoru i izvodacu radova od strane nadzornih or-| 5 godina

3 gana, kao i razni zapisnici sa gradiliSta a sve vezano za tok gradenja, rok
izvodenja ili eventualna problematika.

3 - Prijedlozi odluka o utvrdivanju javnog interesa radi provodenja postupka| 5 godina
eksproprijacije, prijedlozi plana eksproprijacije, spiskovi zemljista koje se
eksproprise, akti o odustajanju od eksproprijacije, podnesci Pravobranilas-
tva i ostala dokumentacija vezanu za ovu vrstu poslova

5 - Razni zahtjevi (za dobijanje zk. uloska, izvoda iz katastarskog plana, lo-| 2 godine
kacijskih uslova, gradevinske dozvole, objavu tendera, geodetskog snimka,
kao i zahtjevi za formiranje raznih komisija i odredivanje odgovornih lica
itd.)

23 Poljoprivreda

1 - Predmeti i akti koji se odnose na koristenje, raspolaganje i upravljanje| Trajno
poljoprivrednim zemljiStem (evidencija poljoprivrednog zemljiSta, poslov-
ne inicijative, registar ugovora o zakupu poljoprivrednog zemljista i druge
evidencije)

1 - Projektna dokumentacija (idejna rjesenja, idejni projekat, glavni projekat, | Trajno
izvodacki projekat i projekat izvedenog stanja)

1 - Registar o polaganju ribolovnih ispita Trajno

1 - Rjesenja - saglasnost na rad poljoprivrednih apoteka Trajno

1 - Odobrenje za obavljanje privrednog ribolova Trajno

2 - Evidencije iz oblasti veterinarstva 10 godina

2 - RjeSenje o obavljanju djelatnosti iz veterinarske nadleznosti 10 godina

2 - Poljoprivredna saglasnost 10 godina

2 - Odluke o odobravanju isplate novc¢anih sredstava za podsticaj za unapre- | 10 godina
denje poljoprivredne proizvodnje

2 - Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - zabrana obavljanja |10 godina
djelatnosti, pecacenje prostora, objekata, opreme, sredstava za rad i drugih
sredstava

2 - predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora veterinarske inspekcije | 10 godina
- ukopavanije leSeva zivotinja i zarazne bolesti

3 - Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - otklanjanje nedosta-| 5 godina
taka

3 - Rjesenje o naknadi Stete kod bolesti zivotinja 5 godina

3 - Rjesenja o odbijanju zahtjeva za podsticaj 5 godina

4 - Rjesenje - saglasnost za uvoz 3 godine

24 Vodoprivreda

1 - Projektna dokumentacija (idejna rjesenja, idejni projekat, glavni projekat, | Trajno
izvodacki projekat i projekat izvedenog stanja)

1 - Vodoprivredne saglasnosti, dozvole i uslovi Trajno
- Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - zabrana obavljanja | 10 godina
djelatnosti, pecacenje prostora, objekata, gradilista, opreme, sredstava za
rad i drugih sredstava

2 - Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - rusenje i uklanjanje | 10 godina
objekata

3 - Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - otklanjanje nedosta-| 5 godina
taka

25 Sumarstvo

1 - Sumskoprivredna osnova za drzavne i privatne $ume Trajno

1 - Projekti za izvodenje radova u Sumarstvu (radovi uzgoja, zastite i iskori- | Trajno
Stavanja suma)

1 - Lovne osnove Trajno

2 - Planovi gazdovanja drzavnim i privatnim Sumama 10 godina

2 - Iskaz sjeca za drzavne i privatne Sume 10 godina

2 - Evidencija/Katastar za drzavne i privatne Sume 10 godina

2 - Godisnji planovi gazdovanja lovistem 10 godina




- Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora -oduzimanje predmeta, | 10 godina
zabrana obavljanja djelatnosti, pecacenje prostora, objekata, opreme, sred-
stava za rad i drugih sredstava
- Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - otklanjanje nedosta- | 10 godina
taka
- Rjesenja o odobravanju sjece u privatnim Sumama 5 godina
- Zahtjevi za sjeCu u drzavnim Sumama 5 godina
- Prekrsajni postupak (bespravna sjeca i Sumska krada), izvjestaj Tuzilastvu| 5 godina
o pocinjenom krivicnom djelu Sumske krade i pusto$enja Suma
26 Promet i komunikacije
- Unutrasnja plovidba, izdavanje plovidbenih dozvola i rjesenja, upis i brisa-| Trajno
nje ¢amaca u upisnik - registar
- Tehnicki pregled vozila, izdavanje rjesenja za rad stanica za tehnicki pre-| Trajno
gled vozila, zapisnici komisije, dopuna dokumentacije
- Izvjestaji o radu strucne institucije, izvjestaji o nadzoru nad radom struc-
ne institucije za stanice tehnickog pregleda vozila i druga dokumentacija| Trajno
vezana za tehnicke preglede vozila u Brcko distriktu BiH
- Izdavanje rjeSenja za radionice za servisiranje i bazdarenja tahografa Trajno
- Izdavanje tahokartica za digitalne tahografe (kartice vozaca, kartice pre- |10 godina
voznika, kartice radionica, kartice nadzornih organa)
- Javni linijski i vanlinijski prevoz, izdavanje licenci za prevoz stvari u drum-| 5 godina
skom saobracaju, izdavanje rjeSenja, dopune dokumentacije
- Odrzavanje vozila u vlasnistvu Bréko distrikta BiH, izrada predmjera rado- | 2 godine
va, osiguranje i registracija vozila
- Izdavanje medunarodnih bilateralnih i tranzitnih dozvola za prevoz stvarii| 1 godina
ostala dokumentacija vezana za navedene poslove
- Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - zabrana obavljanja |10 godina
djelatnosti, peCacenje prostora, objekata, opreme, sredstava za rad i drugih
sredstava
- Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - otklanjanje nedosta-| 5 godina
taka
27 Programiranje razvoja i obnova
- Programi privrednog razvoja, izvr$enje planova iz podrucja privrede Trajno
- Rjesenja za olaksice namijenjene unapredenju poslovnog okruzenja 10 godina
28 Robne rezerve
- Predmeti i akti koji se odnose na nabavku, razmjestaj, obnavljanje, Cuva-| Trajno
nje i koriStenje robnih rezervi, inspekcijski nadzor i drugi predmeti i akti koji
se odnose ili su u vezi s pitanjima iz ove oblasti
29 Geodetski poslovi
- Promjene na nosiocima prava (upisi na osnovu rjesenja o nasljedivanju i| Trajno
drugih rjeSenja, akata suda, nagodbi, sporazuma, odluka, zabiljeski, pokre-
nutog spora, zabiljeZzbe o zabrani otudivanja i izvrSenja nad nekretninama,
rjeSenja imovinsko-pravne sluzbe, promjene imena i prezimena i imena ro-
ditelja, spajanja katastarskog i JMB gradana, promjene adrese, spajanja
PL-ova u istoj KO istog nosioca prava i istog obima prava)
- Promjene nosioca prava na osnovu kupoprodajnog ugovora, darovnog| Trajno
ugovora, diobenog ugovora, ugovora o zamjeni nekretnina, ugovori o zasni-
vanju tereta i ostalih ugovora sacinjenih od strane notara, a odnose se na
nosioca prava na odredene nekretnine
- Tehnicke promjene za koje se sastavljaju prijavni listovi i donosi rjeSenje| Trajno
na nekretninama (cijepanje, spajanje parcela, uplanjenje-isplanjenje objek-
ta, promjena kulture i klase)
- Izrada prijavnih A listova za gruntovnicu Trajno
- Zahtjevi za obnovu granica parcele Trajno
- Provodenje elaborata instalacija na planovima katastra komunalnih ure-| Trajno
denja
- Iskol¢enje objekata (zapisnik o iskol¢enju objekta, zapisnik o kontroli iskol- | 10 godina
Cenja objekta)
- Geodetski snimak objekta 10 godina
- Razni dopisi (sudu, Tuzilastvu, Pravobranilastvu, odjeljenjima Vlade i insti- | 2 godine
tucijama, fizickim i pravnim licima)
- Prepisi PL-a, KKU-a, kopija katastarskog plana, identifikacija parcela, uvje-| 1 godina
renja o posjedovanju - neposjedovanju nekretnina i druga uvjerenja i po-
tvrde
- Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - zabrana obavljanja |10 godina
djelatnosti, peacenje prostora, objekata, opreme, sredstava za rad i drugih
sredstava
- Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - otklanjanje nedosta-| 5 godina

taka




30 Imovinsko-pravni poslovi
1 - Uspostavljanje prava sluznosti na nekretninama Brcko distrikta BiH, ugo-| Trajno
vor o poklonu, sticanje (zahtjevi, zk. i drugi izvodi, geodetski snimak, mislje-
nje Pravobranilastva i nadleZznog organa Vlade, ugovor o sluznosti, odluka o
izdvajanju novcanih sredstava, dopisi i drugi akti koji se odnose ili su u vezi
s pitanjima iz ove oblasti)
1 - Prodaja prava gradenja, dokompletiranje parcela Trajno
(zahtjevi, zk. i drugi izvodi, geodetski snimak, misljenje Pravobranilastva i
nadleznog organa Vlade, formiranje urbanisti¢kih parcela, odluke, ugovori,
javni konkurs, zapisnici o javhom nadmetanju, rjeSenja, dopisi i drugi akti
koji se odnose ili su u vezi s pitanjima iz ove oblasti
1 - Sticanje nekretnina u korist Bréko distrikta BiH (zahtjevi, zk. i drugi izvodi, | Trajno
misljenje Pravobranilastva i nadleznog organa Vlade, odluke, ugovori, zapi-
snici, dokaz o uplati,
dopisi i drugi akti koji se odnose ili su u vezi s pitanjima iz ove oblasti
1 - Poslovne inicijative za prodaju prava gradenja (zahtjevi i odgovori na za-| Trajno
htjeve, javni konkurs, ugovori, zapisnici, izvjestaji, dopisi i ostali akti koji se
odnose ili su u vezi s pitanjima iz ove oblasti
1 - Raspolaganje javnom imovinom putem specijalne pogodbe (zahtjevi, zk. i| Trajno
drugi izvodi, misljenje Pravobranilastva i nadleznog organa Vlade, formira-
nje urbanisti¢ke parcele, javni konkurs, ugovori, zapisnici, dopisi i drugi akti
koji se odnose ili su u vezi s pitanjima iz ove oblasti
1 - Promjena namjene javnog dobra (zahtjevi, zk. i drugi izvodi, geodetski| Trajno
snimak, misljenje Pravobranilastva i nadleznog organa Vlade, formiranje ur-
banistiCke parcele, odluka o promjeni namjene javnog dobra, dopisi i drugi
akti koji se odnose ili su u vezi s pitanjima iz ove oblasti
- Odluka o odricanju od prava prece kupovine (zahtjevi, zk. i drugi izvodi,
odluka, pozivi, dopisi i drugi akti koji se odnose ili su u vezi s pitanjima iz
ove oblasti
1 - Eksproprijacija nekretnina Trajno
1 - Uzurpacija nekretnina u vlasnistvu Brc¢ko distrikta BiH Trajno
1 - Odricanje od prava prece kupovine Trajno
1 - Ostali predmeti imovinsko-pravne prirode Trajno
3 - Izvjestaji, analize i dostave podataka u vezi sa predmetima imovinsko-| 5 godina
pravne prirode
31 Statistika
1 - Predmeti i akti koji se odnose na prikupljanje, obradu i dostavljanje stati-| Trajno
stickih podataka
1 - Analiza ekonomskih i drugih pokazatelja za Brcko distrikt BiH Trajno
1 - Godisnji obracun bruto vrijednosti proizvodnje i dodatne vrijednosti indivi- | Trajno
dualnog sektora nepoljoprivredne djelatnosti za Brcko distrikt BiH
2 - Statisticki podaci u vezi s maloprodajnim cijenama proizvoda i usluga 15 godina
32 Meteorologija, hidrologija i seizmologija
1 - Predmeti i akti koji se odnose na meteoroloske, hidroloske, sinopti¢ko-pro-| Trajno
gnosti¢ke, agrometeoroloske i seizmoloske djelatnosti, istrazivanje atmos-
fere, vodenih resursa, kvalitet Zivotne sredine i drugi predmeti i akti koji se
odnose ili su u vezi s pitanjima iz ove oblasti
33 Rad i radni odnosi
1 - Registar i abecedni imenik izdatih radnih knjizica Trajno
2 - Zahtjev za izdavanje radne knjiZice i svjedocanstva i diplome i drugi doku- | 10 godina
menti koji sluZe kao dokaz o strucnoj spremi
1 - Radne knjizice preuzete od poslodavaca i zapisnici o primopredaji Trajno
1 - Evidencija o ponistenim radnim knjizicama Trajno
1 - Zapisnici o ponistenim i uniStenim radnim knjizicama Trajno
1 - RjeSenja o imenovanju, ugovori o radu i rjeSenja o prestanku radnog od-| Trajno
nosa
1 - Rjesenja o utvrdivanju prava iz radnog odnosa Trajno
1 - Rjesenja o porodiljskom i neplacenom odsustvu Trajno
1 - Personalni dosjei Trajno
1 - Uvjerenje i zapisnik o polozenom ispitu za rad u organima uprave Trajno
3 - Disciplinska i materijalna odgovornost 5 godina
3 - Odluka o realizaciji plana zaposljavanja i plan potreba za kadrovima 5 godina
2 - Javni konkursi i oglasi, prijave na javni konkurs / interni oglas / UO i zapi- | 10 godina
snici sa obavljenih intervjua
3 - Odluka o utvrdivanju liste privremenih ¢lanova, liste stru¢njaka 5 godina
3 - Strategija stru¢nog usavrsavanja i obrazovanja 5 godine
5 - Odluka o realizaciji plana stru¢nog usavrsavanja i odluke o imenovanjima| 2 godine
u radne grupe, komisije itd.
5 - Plan stru¢nog usavrsavanja i obrazovanja 2 godine
3 - Rjesenja o godisnjem odmoru i pla¢enom odsustvu 5 godine




1 - Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - utvrdivanje povreda| Trajno
na radu
2 - Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - pecacenje prostora, | 10 godina
objekata, opreme, sredstava za rad i drugih sredstava
3 - Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - otklanjanje nedosta-| 5 godina
taka
3 - Saglasnosti na mjere zastite na radu 5 godina
34 Socijalna politika
1 - Aktivni predmeti ostvarivanja prava na stalnu socijalnu pomo¢ Trajno
1 - Aktivni predmeti ostvarivanja prava na dodatak za njegu i pomo¢ drugog| Trajno
lica
1 - Predmeti o kategorizaciji djece Trajno
1 - Predmeti i rjeSenja o usvajanju djece Trajno
1 - Predmeti maloljetne djece pod starateljstvom Trajno
1 - Aktivni predmeti o ostvarivanju prava na dodatak za djecu Trajno
1 - Predmeti razvoda braka Trajno
1 - Predmeti nasilja u porodici Trajno
1 - Aktivni predmeti o oduzimanju poslovne sposobnosti Trajno
1 - Aktivni predmeti i rjeSenja o postavljanju staratelja Trajno
1 - Predmeti o maloljetnicima u sukobu sa zakonom Trajno
1 - Predmeti o smjestaju maloljetnih i punoljetnih lica u porodice i ustanove Trajno
1 - Pasivni predmeti o oduzimanju poslovne sposobnosti Trajno
1 - Pasivni predmeti i rjeSenja o postavljanju staratelja Trajno
2 - Pasivni predmeti ostvarivanja prava na socijalnu pomo¢ 5 godina
2 - Pasivni predmeti ostvarivanja prava na dodatak za njegu i pomo¢ drugog| 5 godina
lica
3 - Predmeti ostvarivanja prava na jednokratnu nov€anu pomoc iz Fonda so-| 5 godina
lidarnosti
3 - Predmeti o ostvarivanju prava na organizovanu prehranu (javnu kuhinju) 5 godina
3 - Predmeti o humanitarnom smjestaju 5 godina
3 - Saglasnost i uvjerenja za lijekove 5 godina
3 - Predmeti ostvarivanja prava na zdravstvenu zastitu neosiguranih lica 5 godina
3 - Predmeti ostvarivanja prava na opremu za novorodence 5 godina
3 - Predmeti o ostvarivanju prava na materinski dodatak 5 godina
2 - Predmeti o ostvarivanju prava na porodiljsko odsustvo 10 godina
- Pasivni predmeti o ostvarivanju prava na dodatak za djecu 10 godina
2 - Odluke i rjesenja
10 godina
35 Raseljena lica i izbjeglice
1 - Rjesenja o potvrdivanju i prestanku statusa raseljenog lica, kao i predmeti| Trajno
i akti koji se odnose na prikupljanje i obradu podataka neophodnih za do-
nosenje rjesenja
1 - Rjesenja o utvrdivanju i prestanku prava na alternativni smjestaj, kao i| Trajno
predmeti i akti koji se odnose na prikupljanje podataka neophodnih za do-
nosenje rjesenja
1 - Predmeti i akti koji se odnose na prikupljanje i obradu podataka potrebnih | Trajno
za obnovu stambenih jedinica na podrucju Brcko distrikta BiH
1 - Legalizacija obnovljenih stambenih jedinica Trajno
36 Zdravstvo
Primarna zdravstvena zastita:
1 - Protokol bolesnika Trajno
1 - Karton bolesnika Trajno
1 - Knjiga narkotika Trajno
1 - Godisnji izvjestaj o medicinskom radu Pododjeljenja Trajno
1 - Godisnji izvjestaj o organizacionoj strukturi, kadrovima i opremljenosti| Trajno
Pododjeljenja
2 - Dnevna evidencija bolesnika 10 godina
3 - Knjiga utroska narkotika 5 godina
3 - Knjiga evidencije utroska lijekova 5 godina
3 - Knjiga trebovanja lijekova 5 godina
3 - Knjiga evidencije intervencija dnevno 5 godina
3 - Knjiga primopredajne smjene 5 godina
1 - Uputnice za analizu krvi, rendgen snimanje i druge pretrage 1 godina
1 - Mjesecni izvjeStaji o potrosnji lijekova sa esencijalne liste 1 godina
Sekundarna zdravstvena zastita:
1 - Protokol bolesnika - mati¢na knjiga Trajno
1 - Indeks za protokol - mati¢na knjiga lezecih bolesnika Trajno
1 - Protokol prolaznih bolesnika specijalistickih ambulanti u sastavu sluzbe Trajno




1 - Historija bolesti - dosjei bolesnika (maticni list, temp.lista i drugi nalazi, | Trajno
karton anestezije, otpusna lista i sl.)

1 - Indeks za historije bolesti Trajno

1 - Operacioni protokol Trajno

1 - Knjiga malih ginekoloskih zahvata Trajno

1 - Porodajni protokol i knjiga porodajnih zahvata Trajno

1 - Knjiga pretraga od rizi¢ne trudnoce i porodaja Trajno

1 - Knjiga rodenih Trajno

1 - Knjiga umrlih i mrtvorodenih Trajno

1 - Knjiga narkotika Trajno

1 - Evidencija komisije za prekid trudnoce Trajno

1 - Knjiga novorodencadi sa svim podacima Trajno

1 - Registar davalaca krvi Trajno

1 - Karton davalaca krvi Trajno

1 - Protokol krvnih grupa davalaca krvi i protokol krvnih grupa lezecih paci-| Trajno
jenata

1 - Transfuzioni kupon Trajno

1 - Knjiga endoskopskih pregleda Trajno

1 - Nalazi patohistoloskih pretraga Trajno

1 - Kartoteka dijabeticara Trajno

1 - Protokol laboratorije Trajno

1 - Protokol evidencija izvrsenih obdukcija i zapisnik o obdukciji Trajno

1 - Evidencija karcinoma po odjeljenjima (maligna oboljenja) Trajno

1 - Godisnji izvjesStaj o organizacionoj strukturi, kadrovima i opremljenosti| Trajno
zdravstvene ustanove

1 - Protokol za histoloske preglede Trajno

1 - Indeks patoloskih nalaza Trajno

1 - Indeks steriliteta Trajno

1 - Knjiga evidencije utroska narkotika Trajno

3 - Nalazi ispitivanja sterilnosti boca, prostorija i ruku osoblja 5 godina

3 - Knjiga dezurnih ljekara hirurskih grana 5 godina

3 - Knjiga deZurnih ljekara konzervativnih grana 5 godina

5 - Evidencija o nabavljenim lijekovima koji sadrZe opojne droge 2 godine

5 - Jelovnici 2 godine

6 - Uputnice za analizu krvi, rendgen snimanje i druge pretrage lezecih paci-| 1 godina
jenata

6 - Knjiga trebovanja infuzionih otopina i krvi 1 godina

6 - Knjiga nalaza 1 godina

6 - Evidencija trebovane hrane na djecijem odjeljenju sa jelovnicima 1 godina

6 - Evidencija najavljenih pacijenata za pretrage kontrastnim metodama 1 godina

6 - Izvjestaj utrosenih lijekova i ampuliranih lijekova 1 godina

6 - Blok evidencije primljene bolesnikove robe 1 godina

6 - Evidencija vesa i utroska materijala 1 godina

6 - Dnevni i mjesecni izvjestaji o radu sluzbi 1 godina

6 - Sprovodnica lesa 1 godina

1 - Evidencija masina, alata i pribora, tehnicki opis sa uputstvom za rukova-| Trajno
nje i odrzavanje, tehnicki i tehnoloski postupci za alate i masine, normativi
vremena i certifikati garancije

1 - Tehnicki protokoli, zapisnici i ugovori Trajno

5 - Reklamacije i atesti 2 godine

2 - Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - ekshumacije, zarazne | 10 godina
bolesti, zabrana obavljanja djelatnosti, pecaéenje prostora, objekata, opre-
me, sredstava za rad i drugih sredstava

3 - Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - otklanjanje nedosta-| 5 godina
taka

3 - Saglasnosti 5 godina

37 Obrazovanje

1 - Nastavni planovi i programi Trajno

1 - Pedagoski standardi Trajno

1 - Mati¢ne knjige i registri Trajno

1 - Ljetopis skole i predskolskih ustanova Trajno

2 - Razredna knjiga 10 godina

1 - Dnevnik rada vrtic¢a Trajno

1 - Godisnji program rada Skole, Pravila Skole, zapisnici Skolskog odbora i| Trajno
nastavnickog vijec¢a

1 - Registri predsSkolskih ustanova, osnovnih Skola, srednjih Skola i visokos-| Trajno
kolskih ustanova

1 - Elaborati o drustveno-ekonomskoj opravdanosti osnivanja i rada institucija| Trajno
i ustanova u oblasti obrazovanja

1 - Rjesenje o opravdanosti osnivanja visokoskolske ustanove Trajno

1 - Knjiga evidencije ispita i izdatih uvjerenja s registrom o polozenom struc¢-| Trajno

nom ispitu za profesore i stru¢ne saradnike za osnovne Skole




1 - Knjiga evidencije ispita i izdatih uvjerenja s registrom o polozenom struc¢-| Trajno
nom ispitu za profesore, strucne saradnike i saradnike u nastavi za srednje
skole
2 - Zahtjev za polaganje stru¢nog ispita, zapisnik o polaganju stru¢nog ispita | 10 godina
1 - Rjesenja o priznavanju ispita i obavezi polaganja dopunskih ispita Trajno
3 - Zapisnici o polaganju razrednih ispita 5 godina
1 - Rjesenja - odobrenje za rad autoskola Trajno
1 - Registar za vozace Trajno
1 - Registar o polozZenim ispitima i izdatim licencama Trajno
1 - Registar o polaganju ispita za vozace instruktore Trajno
3 - Prijava za polaganje i uvjerenja o polozenim ispitima za vozace 5 godina
4 - Zapisnici, izvjestaji, misljenja, preporuke, analize, prijedlozi i drugi akti iz| 3 godine
oblasti obrazovanja
1 - Izvjestaji o nadzoru od strane Pedagoske institucije Trajno
2 - Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - zabrana obavljanja |10 godina
djelatnosti, peacenje prostora, objekata, opreme, sredstava za rad i drugih
sredstava
3 - Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - otklanjanje nedosta-| 5 godina
taka
38 Nauka
1 - Predmeti i akti koji se odnose na naucno-istrazivacke projekte, planove,| Trajno
programe, analize i informacije iz svih oblasti naucno-istrazivackog rada i
drugi predmeti i akti koji se odnose ili su u vezi s pitanjima iz ove oblasti
39 Kultura i sport
2 - Prijave na javni poziv za raspodjelu grant sredstava 10 godina
2 - Odluka o izdvajanju novcanih sredstava 10 godina
2 - Dokumentacija vezana za odrZavanje kulturno-sportskih manifestacija 10 godina
3 - Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - zabrana obavljanja |10 godina
djelatnosti, peacenje prostora, objekata, opreme, sredstava za rad i drugih
sredstava
4 - Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - otklanjanje nedosta-| 5 godina
taka
40 Boracka zastita i civilne Zrtve rata
1 - Kartoteka vojnih evidencija Trajno
1 - Predmeti ostvarivanja prava na li¢cnu i porodi¢nu invalidninu (Vojske RS, | Trajno
HVO i Armije BiH)
1 - Predmeti ostvarivanja prava na li¢nu i porodi¢nu invalidninu mirnodopskih | Trajno
vojnih invalida
1 - Predmeti ostvarivanja prava na li¢nu i porodi¢nu invalidninu civilnih Zrtava| Trajno
rata
1 - Predmeti ostvarivanja prava na porodi¢nu invalidninu po osnovu umrlog| Trajno
RVI (Vojske RS, HVO i Armije BiH)
1 - Predmeti postupka ostvarivanja prava na boracki dodatak i kategorizaciju| Trajno
demobilisanih boraca vojske RS
1 - Predmeti ostvarivanja prava odlikovanih boraca (Vojske RS, HVO i Armije| Trajno
BiH)
1 - Predmeti ostvarivanja prava na zdravstvenu zastitu Trajno
(Vojske RS, HVO i Armije BiH)
3 - Predmeti ostvarivanja prava na ortopedska pomagala i banjsko-klimatska| 5 godina
lijeCenja RVI i PP
3 - Predmeti ostvarivanja prava na stambeno zbrinjavanje RVI, PP-PS i demo-| 5 godina
bilisanih boraca
3 - Predmeti ostvarivanja prava na razne jednokratne nov{:ane pomoci i na-| 5 godina
knade troskova sahrane demobilisanih boraca, RVI i PP-PS
41 Standardizacija i mjeriteljstvo
2 - Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - zabrana obavljanja | 10 godina
djelatnosti, pecacenje prostora, objekata, opreme, sredstava za rad i drugih
sredstava
3 - Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - otklanjanje nedosta-| 5 godina
taka
42 Patenti
2 - Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - zabrana obavljanja |10 godina
djelatnosti, peacenje prostora, objekata, opreme, sredstava za rad i drugih
sredstava
3 - Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - otklanjanje nedosta-| 5 godina

taka




43 Civilna zastita, zastita od pozara i elementarne nepogode
1 - Izrada planova iz oblasti zastite i spasavanja (projektna dokumentacija i| Trajno
prateca dokumentacija)
1 - Knjige evidencije pozara Trajno
1 - Polaganje strucnog ispita za profesionalnog vatrogasca, industrijskog va-| Trajno
trogasca i rukovodioca akcija gasenja pozara
1 - Uvjerenja (certifikat) o izvrsenoj kontroli kvaliteta ¢iS¢enja terene od min-| Trajno
sko-eksplozivnih sredstava od strane BHMAC-a
3 - Evidencija o akcijama prikupljanja i unistavanja NUS i MES 5 godina
3 - Izvjestaji o izvrsenim uslugama (kontrola PP aparata, hidranata i obuka) 5 godina
3 - Zahtjevi gradana i privrednih subjekata vezano za klizista, poplave, demi-| 5 godina
niranje i NUS i MES
2 - Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - zabrana obavljanja | 10 godina
djelatnosti, peCacenje prostora, objekata, opreme, sredstava za rad i drugih
sredstava
2 - Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora inspekcije zastite od | 10 godina
poZzara - uzroci nastanka pozara
3 - Predmeti nastali u postupku inspekcijskog nadzora - otklanjanje nedosta-| 5 godina
taka
44 Medunarodni odnosi
1 - Sve vrste predmeta i akata koji se odnose na izradu i zakljuCivanje me-| Trajno
dunarodnih sporazuma, ugovora i drugih akata, medunarodna saradnja,
medunarodna pravna, tehnic¢ka i druga pomod, izvjestaji, analize i sli¢no
vezano za ovu oblast
45 Vjerski predmeti
1 - Predmeti i akti koji se odnose na status i djelatnost vjerskih zajednica i| Trajno
drugih vjerskih institucija i drugi predmeti i akti koji se odnose ili su u vezi
s pitanjima iz ove oblasti
46 Privredne komore i zadruge
1 - Predmeti i akti koji se odnose na osnivanje i rad privrednih komora, osni-| Trajno
vanje i rad zadruga i njihovo poslovanje i drugi predmeti i akti koji se odnose
ili su u vezi s pitanjima iz ove oblasti
47 Arhivski poslovi
1 - Arhivska knjiga Trajno
1 - Propisi o uslovima i rokovima Cuvanja registraturskog materijala i arhivske | Trajno
grade, odabiranja arhivske grade iz registraturskog materijala, zapisnici o
primopredaji izmedu imaoca i stvaraoca arhivske grade i Arhiva Distrikta.
1 - Karton fonda, abecedni indeks, knjiga inventara za fondove i zbirke, knji-| Trajno
ga poklona i otkupa, knjiga depozita, knjiga evidencija korisnika arhivske
grade, knjiga o evidenciji smjestaja arhivskih fondova/zbirki, registar aktiv-
nih registratura, kartoteka registratura, registar registratura preostalih sa
radom, knjiga evidencije arhivske i registraturske grade koja se nalazi van
Arhiva i knjiga ulaznog inventara
5 - Zahtjevi za koristenje arhivske grade i registraturskog materijala 2 godine
48 Drugi predmeti i akti
1 - Izvjestaji i informacije emitenata i drugi predmeti i akti 5 godina
3 - Potvrde za oslobadanje placana carina za uvoz humanitarne robe 5 godina
5 - Predmeti i akti MZ, NVO i drugih udruzenja gradana 2 godine
Upravni predmeti — Drugostepeni upravni postupak
- Predmeti i akti koji se odnose na Zalbe i prigovore protiv odluka prvoste-
penog organa i pojedinacnih upravnih akata i akti koji se odnose ili su u vezi| Trajno
s pitanjima iz ove oblasti
- po svim klasifikacionim brojevima -
- Zalbe i prituzbe, ljudska prava i informisanje 5 godina
- Razni zahtjevi, dopisi, zakljucci, izvjestaji, obavjestenja, informacije, pozi-
vi, dostave podataka, potvrde, uvjerenja, dokazi o uplati takse itd. 2 godine

- po svim klasifikacionim brojevima -






